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BASES DE EJECUCION DEL PRESUPUESTO GENERAL PARA
EL ANO 2025

PREAMBULO

Se establecen las presentes Bases de Ejecucion del Presupuesto de conformidad con lo previsto
en los articulos 165.1 del Texto Refundido de la Ley Reguladora de Haciendas Locales aprobado por
Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo (TRLHL) y 9 del Real Decreto 500/1990, de 20 de abril,
por el que se desarrolla el Capitulo Primero del Titulo VI de la Ley 39/1998, de 28 de diciembre,
reguladora de las Haciendas Locales, en materia de Presupuestos (R. D. 500/1990) teniendo por objeto la
adaptacion de las disposiciones generales en materia presupuestaria a la organizacion y caracteristicas de

este Ayuntamiento.

TITULO I.- NORMAS GENERALES Y DE MODIFICACION DE CREDITOS

CAPITULO I.- NORMAS GENERALES

Base 12.- Principios Generales

1.- La aprobacién, gestion y liquidacion del Presupuesto General habra de ajustarse a lo
dispuesto en Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales, en el Real Decreto
500/1990, de 20 de abril por el que se desarrolla el capitulo primero del titulo sexto de la Ley 39/1988,
de 28 de diciembre, reguladora de las Haciendas Locales, en materia de presupuestos, la Ley 47/2003,
de 26 de noviembre, por el que se aprueba el Texto Refundido de la Ley General Presupuestaria y en las
presentes Bases, cuya vigencia serd la misma que la del Presupuesto General del Ilustre Ayuntamiento
de la Villa de Teror. Por ello, en caso de prérroga presupuestaria, estas Bases regiran durante dicho
periodo, si bien podran ser modificadas, si ello fuera necesario, por acuerdo del Pleno de la Corporacion.

Base 22.- Interpretacion.

1.- Las presentes Bases de Ejecucion, seran resueltas por el Pleno de la Corporacién, previo
informe del Organo Interventor y de la Asesoria Juridica, asi como las dudas de interpretacion que
puedan suscitarse en su aplicacion, asi como las modificaciones que la préctica aconseje introducir en
ellas durante la vigencia del Presupuesto, de conformidad con las disposiciones legales vigentes.

Base 32.- Del Presupuesto General.

El Presupuesto General para el presente ejercicio esta integrado por:

a) El Presupuesto del propio Ayuntamiento, siendo sus respectivos importes los que a

continuacion se detallan:

ENTIDAD ESTADO DE GASTOS | ESTADO DE INGRESOS

AYUNTAMIENTO 20.182.447,35 € 20.182.447,35 €

b) Los estados de prevision de gastos e ingresos de las sociedades mercantiles que se relacionan:
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PREVISION DE
SOCIEDAD PREVISION DE INGRESOS
GASTOS
AGUAS DE TEROR S.A. 31.762.529,23 € 37.197.851,34 €

c) Presupuesto General Consolidado para el ejercicio 2025

PREVISION DE
PREVISION DE INGRESOS
GASTOS
PRESUPUESTO GENERAL 2025
47.422.076,37 € 52.857.398,48 €
CONSOLIDADO

Base 42.- Estructura presupuestaria.

1.- El llustre Ayuntamiento de la Villa de Teror elabora sus Presupuestos teniendo en cuenta la
naturaleza econémica de los ingresos y de los gastos, y las finalidades y objetivos que con estos Gltimos
se pretendan conseguir.

2.- La estructura del Presupuesto General se ajusta a la Orden EHA/3565/2008, de 3 de
diciembre, por la que se aprueba la estructura de los presupuestos de las Entidades Locales, modificada
por la Orden HAP/419/2014, de 14 de marzo, clasificandose los créditos consignados en el Estado de
Gastos, con los criterios por programas y categorias econémicas, en funcion de Areas de Gasto, Politicas
de Gasto, Grupos de Programas y Programas, en relacion con la clasificacion por programas y Capitulo,
Acrticulo, Concepto, Subconcepto y Partida, en relacién con la clasificacién econémica.

3.- La aplicacién presupuestaria queda definida, por la conjuncion de las clasificaciones por
programas y econdmica, en el nivel de grupo de programa y partida, respectivamente. El registro
contable de los créditos, asi como de sus modificaciones y operaciones de ejecucién del gasto se
realizard, como minimo, sobre la correspondiente aplicacion presupuestaria.

4.- Las previsiones del Estado de Ingresos del Presupuesto General se han clasificado por
categorias econdémicas distinguiéndose: Capitulo, Articulo, Concepto, Subconcepto y Partida.

Base 52.- Vinculacion juridica de los créditos.

1.- Los créditos para gastos se destinaran exclusivamente a la finalidad especifica para la que
han sido autorizados en el Presupuesto General o por sus modificaciones debidamente aprobadas,
teniendo caracter limitativo y vinculante, por lo que, no podran adquirirse compromisos de gasto en
cuantia superior al importe de dichos créditos, siendo nulos de pleno derecho los acuerdos, resoluciones
y actos administrativos que infrinjan la expresada norma, sin perjuicio de las responsabilidades
personales a que haya lugar. EI cumplimiento de tal limitacion se verificara al nivel de vinculacion

juridica establecida en los puntos siguientes.
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2. No podréan adquirirse compromisos de gasto en cuantia superior al importe de los créditos
autorizados en el estado de gastos, los cuales tienen caracter limitativo dentro del nivel de vinculacion
juridica que se establece en los apartados siguientes.

3. Cuando exista dotacion presupuestaria para uno o varios conceptos dentro de un nivel de
vinculacion, se podran imputar gastos a otros conceptos o subconceptos del mismo nivel de vinculacion,
aun cuando no figuren abiertas las aplicaciones en cuestion en el Presupuesto de Gastos. A estos efectos,
se entienden potencialmente abiertos todos los subconceptos integrantes de la estructura de la
clasificacion econémica del gasto previsto en la Orden EHA/3565/2008, de 3 de diciembre, por la que se
aprueba la Estructura de los Presupuestos de las Entidades Locales.

4. Los niveles de vinculacion juridica son:

Capitulo I.- GASTOS DE PERSONAL

Los créditos incluidos en Gastos de Personal (Capitulo 1) son vinculantes a nivel de Area de
Gasto y Capitulo (1-1), con las siguientes excepciones:

Se exceptlan de la vinculacion econémica:

El concepto “Productividad”, 150.00, vinculara a nivel de Area de gasto y Partida (1-5), lo
mismo para el concepto 151.00 “Gratificaciones” (1-5).

Las partidas 130.01 y 131.01 “Horas extraordinarias” vincularan a nivel de Area de gasto y
Partida (1-5).

Las aplicaciones presupuestarias 231-160.08; 221-162.04 y 231-162.09, quedan vinculadas en si
mismas a nivel de concepto y partida (3-5)

El concepto 162.00 “Formacion”, vinculara a nivel de concepto y partida (1-5).

Sin perjuicio de lo indicado, las dotaciones para puestos de trabajo de nueva creacion, distintos a
los previstos en la relacion del Anexo de Personal, han de ser objeto de la tramitacion del
correspondiente expediente de modificacion de créditos, conforme determinan las presentes Bases,
cuando supongan modificacién de la plantilla e impliquen aumento del gasto, siempre que no exista
consignacion en la bolsa de vinculacién. Iguales tratamientos tendran las sustituciones del personal en
situacion de Incapacidad Transitoria, cuando no exista crédito adecuado y suficiente.

Capitulo Il.- GASTOS EN BIENES CORRIENTES Y SERVICIOS

Los créditos incluidos en Gastos en Bienes Corrientes y Servicios (Capitulo Il) son vinculantes a
nivel de Area de Gasto y Capitulo (1-1).

Se exceptdan de la vinculacién por programas de gastos y econémica los subconceptos 221.00
cuya vinculacion sera a nivel de Area de Gasto y subconcepto (1-4), y la aplicacion 932-227.08, que
vinculara en si misma.

Capitulo I11.- GASTOS FINANCIEROS

Los créditos incluidos en Gastos Financieros (Capitulo 111) son vinculantes a nivel de Area de
Gastos y Capitulo (1-1).

Capitulo IV y VII.- TRANSFERENCIAS CORRIENTES y TRANSFERENCIAS DE
CAPITAL
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Los créditos incluidos en Transferencias Corrientes (Capitulo 1V) y Transferencias de Capital
(Capitulo VI1) son vinculantes en si mismos a nivel de cada una de las aplicaciones presupuestarias.

Capitulo V.- FONDO DE CONTINGENCIA

Los créeditos incluidos en el Fondo de Contingencia vincularan a nivel de Capitulo, si bien con
cargo a los mismos no es posible autorizar gastos.

Capitulo VI. - INVERSIONES REALES

Los créditos incluidos en este capitulo son vinculantes en si mismos a nivel de cada una de las
aplicaciones presupuestarias.

Capitulo VIl y IX.- ACTIVOS Y PASIVOS FINANCIEROS

Los créditos incluidos en este capitulo son vinculantes en si mismos a nivel de cada una de las
aplicaciones presupuestarias.

5.- En todo caso, la creacion de aplicaciones presupuestarias corresponderd a la Intervencion
General debiendo respetar la Orden EHA/3565 de 3 de diciembre de 2008, por la que se aprueba la
estructura de los presupuestos de las entidades locales.

CAPITULO Il.- MODIFICACIONES PRESUPUESTARIAS

Base 62.- De las modificaciones de crédito.

1. Cuando haya de realizarse un gasto para el que no exista crédito presupuestario que exceda
del nivel de vinculacion juridica, sin que exista crédito presupuestario suficiente, se tramitard un
expediente de modificacidn de créditos con sujecién a las particularidades reguladas en este Capitulo y a
lo dispuesto en la Seccion 22 del Capitulo | del Titulo VI TRLHL y en la Seccion 22 del Capitulo 11 del
R. D. 500/1990.

2. Cualquier modificacién de créditos exige propuesta razonada de la variacion, valorandose la
incidencia que la misma pueda tener en la consecucion de objetivos fijados en el momento de aprobar el
presupuesto.

3. Todo expediente de modificacién de créditos se sometera a los principios de estabilidad
presupuestaria y sostenibilidad financiera, coherente con la normativa europea, y de conformidad con lo
previsto en los articulos 3, 4, 11, 12 y 13 de la Ley Orgénica 2/2012, de 27 de abril, de Estabilidad
Presupuestaria y Sostenibilidad Financiera, siendo informado por la Intervencion general, dentro de las
actuaciones asignadas de control permanente.

6. No tendra la consideracion de modificacion de crédito, la creacion de una nueva aplicacion
presupuestaria en el Estado de Gastos del Presupuesto General, siempre que se cumplan todos y cada
uno de los siguientes requisitos:

e La nueva aplicacion presupuestaria debe quedar incluida dentro de una bolsa de
vinculacion juridica ya existente.

e La bolsa de vinculacién juridica debe disponer de crédito adecuado y suficiente para
poder crear esa nueva aplicacion presupuestaria y el gasto que conlleva.

e En ningln caso, la creacién de la nueva aplicacion presupuestaria puede implicar

variacién cuantitativa de la bolsa de vinculacion.
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Base 72.- Créditos extraordinarios y suplementos de créditos

1.- Si en el ejercicio que corresponda, debe realizarse un gasto que no puede demorarse hasta el
ejercicio siguiente, y no existiese en el Presupuesto General crédito consignado, éste es insuficiente o
tuviera la consideracion de crédito no ampliable, el Alcalde o el érgano delegado al que le corresponda,
ordenara la incoacién del expediente de crédito extraordinario, en el primer caso, o de suplemento de
credito, en el segundo.

2.- Debera acompafiarse memoria justificativa de la necesidad de realizar el gasto en el ejercicio
que corresponda y de la inexistencia o insuficiencia de crédito, segiin proceda, en el nivel a que esté
establecida la vinculacién juridica de los créditos.

3.- El expediente, que habra de ser informado previamente por el Organo Interventor, se
sometera a la aprobacion del Pleno de la Corporacion con sujecion a los mismos tramites y requisitos
que la aprobacion del Presupuesto General, siéndoles de aplicacion las normas sobre informacion,
reclamaciones y publicidad, contenidas en el articulo 169 TRLHL, por lo tanto, la modificacion que
corresponda, deberd someterse al tramite de exposicion publica durante al menos 15 dias habiles,
contados desde el dia siguiente a su publicacién en el Boletin Oficial de la Provincia de Las Palmas.

Base 82.- Créditos ampliables

1.- Tiene la consideracion de ampliacién de crédito, conforme al articulo 39 del R.D. 500/1990,
la modificacion al alza del Presupuesto de Gastos, concretada en un aumento de crédito presupuestario
en alguna de las partidas relacionadas expresa y taxativamente en esta Base, y en funcion de los recursos
a ellas afectadas, no procedente de operacion de crédito. Para que pueda procederse a la ampliacion sera
necesario el previo reconocimiento en firme de mayores derechos sobre los previstos en el Estado de
Ingresos del Presupuesto, que se encuentren afectados al crédito que se pretende ampliar.

2.- Para el ejercicio econémico 2025, no se declara ningun crédito ampliable.

Base 92.- Transferencias de crédito.

1.- Podra imputarse el importe total o parcial de un crédito a otras partidas presupuestarias de
distintos niveles de vinculacion juridica, mediante Transferencia de crédito con las limitaciones
previstas en las normas contenidas en los articulos 179 y 180 TRLHL y en el R.D. 500/1990.

2.- Sera competente para su aprobacion, el Alcalde o el érgano delegado al que le corresponda,
siempre y cuando, la transferencia se dé entre aplicaciones presupuestarias del mismo area de gasto o
cuando las bajas y sus altas afecten a créditos de personal. Tales expedientes, seran ejecutivos desde la
fecha de su aprobacion por Resolucion o Decreto.

3.- Correspondera la aprobacion del expediente al Pleno de Corporacién, cuando la transferencia
tenga lugar entre aplicaciones presupuestarias de distinto area de gasto. En este caso, a la tramitacion del
expediente le seran de aplicacion los mismos tramites y requisitos que la aprobacion del Presupuesto
General, normas contenidas en el articulo 169 TRLHL, por lo tanto, la modificacién que corresponda,
debera someterse al trdmite de exposicion publica durante al menos 15 dias hébiles, contados desde el
dia siguiente a su publicacion en el Boletin Oficial de la Provincia de Las Palmas, entrando en vigor el

mismo dia de su publicacion definitiva en el citado Boletin.
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Base 10%.- Generacion de créditos por ingresos.

1.- Podran generar créditos en los Estados de Gastos del Presupuesto General, los ingresos de
naturaleza no tributaria especificados en el articulo 43 del R.D. 500/1990.

2.- Justificada la efectividad de la recaudacion de los derechos o la existencia formal de
compromiso o el reconocimiento del derecho, segln los casos, se procedera a tramitar el expediente.

Serd necesario para iniciar el expediente de generacion, que el Servicio al que corresponda
gestionar esos ingresos, remita a la Intervencion, solicitud normalizada a efectos de comunicacion e
inicio de expediente.

3.- La aprobacion del expediente de modificacion corresponderd al Alcalde o al 6rgano delegado
al que corresponda por Decreto, siendo preceptivo el informe previo del Organo Interventor. La
modificacion sera ejecutiva desde el momento en que apruebe el citado Decreto.

Base 112.- Incorporacion de remanentes de crédito.

1.- Los expedientes de incorporacion de remanentes de créditos se iniciaran a propuesta de la
Alcaldia o de la Concejalia Delegada de Area, acreditando la procedencia de la incorporacion de los
créditos del ejercicio anterior, tal y como dispone el articulo 182 TRLHL, articulos 47 y 48 del R.D.
500/90 y la Seccion V del Capitulo 11 del Titulo 11 de la Instruccién del Modelo Normal de Contabilidad
Local.

2.- Seran de obligatoria incorporacion, los créditos que amparen proyectos de gasto financiados
con ingresos afectados.

3.- La aprobacién de la modificacion sera ejecutiva desde el momento en que se haya adoptado
la Resolucion correspondiente.

Base 122.- Bajas por anulacién.

1.- En los expedientes a que se refieren los articulos 49 a 51 del R.D. 500/90, ha de acreditarse
mediante certificacion del Interventor, la existencia de crédito disponible que cubra el importe de la baja
en la aplicacion presupuestaria.

Base 13?.- Créditos no incorporables

1.- En ningln caso, podran ser incorporados los créditos que, declarados no disponibles por el
Pleno de la Corporacién, continten en tal situacion en la fecha de liquidacion del Presupuesto General.

2.- Tampoco podran incorporarse los remanentes de crédito incorporados procedentes del
ejercicio anterior, salvo que amparen proyectos financiados con ingresos afectados que deban
incorporarse obligatoriamente.

TITULO Il.- EJECUCION DEL PRESUPUESTO
CAPITULO I.- NORMAS GENERALES

Base 142.- Anualidad presupuestaria.

1.- Con cargo a los créditos del estado de gastos s6lo podran contraerse obligaciones derivadas
de gastos realizados en el ejercicio. El ejercicio presupuestario coincidird con el afio natural, y a él se
imputaran los derechos econémicos liquidados durante el ejercicio, cualquiera que sea el periodo del que

deriven y las obligaciones econémicas reconocidas hasta el fin del mes de diciembre del afio en curso,
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siempre que correspondan a adquisiciones, obras, servicios, prestaciones o en general, gastos realizados
dentro del ejercicio y con cargo a los respectivos créditos presupuestarios.

2.- Excepcionalmente, se aplicaran a los créditos del Presupuesto vigente en el momento de su
reconocimiento, las obligaciones siguientes:

e Las que resulten de la liquidacion de atrasos a favor del personal, correspondiendo el
reconocimiento de estas a la Presidencia de la Corporacion o Concejalia de area delegada.

e Las derivadas de compromisos de gastos debidamente adquiridos en ejercicios anteriores, previa
incorporacioén de los correspondientes creditos.

e Las que tramiten y supongan un Reconocimiento Extrajudicial de créditos y aquellos gastos
generados en ejercicio anteriores indebidamente comprometidos seguiran la tramitacion de los
expedientes de Omision de la Funcién Interventora, en su caso, conforme a informe de
fiscalizacion publicado por el Tribunal de Cuentas n.° 1.415, de fecha 22 de diciembre de 2020,
siendo posible su imputacion, en funcidn de la Resolucion del expediente que se trate.

Base 15°.- Fases de ejecucion presupuesto de gastos.

1.- El proceso de gastos y pagos se ajustara a lo establecido en las presentes Bases de Ejecucion
y en la Legislacion vigente. Cualquier gasto se iniciaré teniendo en cuenta la existencia de consignacion
presupuestaria, adecuada y suficiente, y se realizara conforme a las fases de gasto, establecidas en el
R.D. 500/1990, cuyos articulos se detallan:

o Autorizacion del gasto.

o Disposicion o compromiso del gasto.

o Reconocimiento y liquidacion de la obligacion.
o Ordenacién del pago.

2.- Todo gasto habra de realizarse a través de la formacion de un Expediente, cuyo contenido debera
respetar la normativa vigente contenida en Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector
Publico, TRLHL, Instrucciones Internas dictadas por la Intervencion General del Ilustre Ayuntamiento
de la Villa de Teror y cualquier otra normativa que resulte de aplicacion.

Téngase en cuenta la Instruccion Municipal del procedimiento a seguir para la tramitacion de
contratos menores, de fecha 30 de abril de 2021, actualizada en fecha 27 de diciembre de 2024.

3.- Un mismo acto administrativo de gestion presupuestaria podra abarcar mas de una fase de
ejecucion del gasto, produciendo el acto administrativo que las acumule, los mismos efectos que si se
acordasen en actos administrativos separados y con los mismos requisitos previos a efecto de
fiscalizacion previa de los mismos.

4.- Con caracter limitativo, podran acumularse las siguientes fases de gasto:

e Autorizacion-Disposicion

e Autorizacion-Disposicion- Reconocimiento de obligaciones.

En ningln caso, podra acumularse la fase de ordenacién del pago, a otras fases de gasto.
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CAPITULO Il.- GESTION PRESUPUESTARIA

Base 162.- Créditos no disponibles.

1.- La declaracion de no disponibilidad de los créditos, asi como su reposicion a disponible,
correspondera como érgano competente al Pleno de la Corporacién.

2.- Con cargo al saldo declarado no disponible, no podran acordarse autorizaciones de gastos ni
transferencias y su importe no podra ser incorporado al presupuesto del ejercicio siguiente.

3.- Los gastos que hayan de financiarse, total o parcialmente, mediante subvenciones o
aportaciones de otras Instituciones, quedaran en situacion de créditos no disponibles hasta que se
formalicen los correspondientes compromisos, o una vez formalizados éstos, por cualquier
circunstancia, se den por canceladas las aportaciones comprometidas.

4.- En igual situacion quedaran los créditos destinados a gastos financiados con operaciones de
créditos, hasta que se suscriban definitivamente las correspondientes operaciones crediticias.

Base 172.- Propuesta de gastos y retencion de créditos.

1.- Los 6rganos o departamentos responsables de los programas de gasto, que tengan a su cargo
la gestion de los créditos, podran solicitar a la Intervencion General, las certificaciones de existencia de
crédito pertinentes, a los efectos de la tramitacion de los expedientes de gasto (articulo 32
R.D.500/1990).

Las propuestas de gasto vendran firmadas por el Jefe del Area o Departamento que corresponda, con el
conforme del Concejal Delegado en cuestion.

2.- Seran nulos los acuerdos de las autoridades municipales que autoricen gastos sin la
correspondiente consignacion presupuestaria, asi como aquellos que creen servicios o den mayor
extension a los establecidos, sin previa dotacion presupuestaria o rebasando los créditos existentes, todo
ello sin perjuicio de las responsabilidades civiles, penales y administrativas a que hubiere lugar y las
indemnizaciones que procedan a terceros evitando el enriquecimiento injusto del Ayuntamiento.
Asimismo, seran responsables de las deudas extrapresupuestarias todos aquéllos que las hubieran
ocasionado.

3.- Las anteriores actuaciones seran constitutivas de infracciones muy graves en los términos del
articulo 28 de la Ley 19/2013, de 9 de diciembre, de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y
Buen Gobierno.

4.- Tiene la consideracion de “Retencion de crédito”, el acto administrativo mediante el cual, se
expide respecto a una aplicacion presupuestaria, certificado de existencia de saldo suficiente para la
autorizacién de un gasto o de una transferencia de crédito, por una cuantia determinada, produciéndose
por el mismo importe una reserva para dicho gasto o transferencia.

5.- Si el motivo de la retencion es la existencia de crédito suficiente para una Autorizacion de
gasto, habra de verificarse, en todo caso, al nivel en que esté establecida la vinculacion juridica del

crédito, siempre y cuando exista la correspondiente aplicacion presupuestaria.
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6.- Cuando haya de expedirse certificado de existencia de crédito con destino a una
Transferencia de crédito, ademas de cumplirse la condicion establecida en el nimero anterior, debera
existir crédito disponible al nivel de la propia aplicacion presupuestaria.

7.- El registro contable de esta situacion de los créditos de gastos, se genera automaticamente a
partir de la expedicidn del certificado de existencia de crédito, antes aludida.

Base 182.- Autorizacion de gastos.

1.- La autorizacion de gastos constituye el inicio del procedimiento de ejecucion del gasto,
siendo el acto administrativo en virtud del cual, se acuerda la realizacion de un gasto determinado, en
una cuantia cierta o aproximada, para el cual se reserva la totalidad o parte de un crédito presupuestario.
Esta fase de gasto no implica relaciones juridicas con terceros.

2.- El 6rgano competente para ordenar la autorizacion del gasto seréa el Pleno de la Corporacion
o el Alcalde, sin perjuicio de las delegaciones o desconcentraciones que efecttien los Organos
competentes.

Téngase en cuenta el régimen de delegaciones del Pleno en la Junta de Gobierno Local que, con caracter
permanente, se adoptaron en sesion extraordinaria y urgente, de fecha 22 de junio de 2023, con base
legal en el articulo 22.2 y 22.4 de la Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases del Régimen
Local.

Téngase en cuenta el régimen de delegacion de competencias del Alcalde en los miembros de la
Corporacion, con caracter permanente, relacionados en la Resolucién de Alcaldia n°® 2023-0794, de
fecha 21 de Junio de 2023 y Resolucion de Alcaldia n® 2024-1518, de fecha 26 de Septiembre de 2024.

3.- Correspondera la autorizacion gastos al Alcalde de la Corporacion o al 6rgano delegado
correspondiente, en funcién de la autorizacion de gastos cuando su importe no exceda del 10% de los
recursos corrientes, ni en cualquier caso, los 6.000.000,00 euros, incluidos los de carécter plurianual,
cuando su duracién no sea superior a cuatro afios, siempre que el importe acumulado de todas sus
anualidades no supere ni el porcentaje indicado referido a los recursos ordinarios del Presupuesto del
primer ejercicio, ni la cuantia sefialada.

4.- Sera competencia del Pleno, la autorizacion de gastos cuyo importe exceda de los limites
fijados en el punto anterior.

Base 192.- Disposicion de gastos.

1.- La Disposicion o compromiso es el acto administrativo mediante el cual, se acuerda la
realizacion de un gasto previamente autorizado. Tiene relevancia juridica para con terceros y vincula a la
Entidad Local a la realizacién de un gasto concreto y determinado, tanto en su cuantia como en las
condiciones de su ejecucion.

2.- Los 6rganos competentes para la disposicion de gastos serdn los mismos drganos que sean
competentes para la autorizacion del estos.

Téngase en cuenta el régimen de delegaciones del Pleno en la Junta de Gobierno Local que, con caracter

permanente, se adoptaron en sesion extraordinaria y urgente, de fecha 22 de junio de 2023, con base
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legal en el articulo 22.2 y 22.4 de la Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases del Régimen
Local.

Téngase en cuenta el régimen de delegacion de competencias del Alcalde en los miembros de la
Corporacion, con caracter permanente, relacionados en la Resolucién de Alcaldia n°® 2023-0794, de
fecha 21 de Junio de 2023 y Resolucién de Alcaldia n® 2024-1518, de fecha 26 de Septiembre de 2024.

Base 20%.- Reconocimiento de la obligacién.

1.- El Reconocimiento de la obligacion, es el acto administrativo mediante el cual, se declara la
existencia de un crédito exigible contra la Entidad, derivado de un gasto previamente autorizado y
comprometido, previa la acreditacion documental ante el drgano competente, de la realizacion de la
prestacion o el derecho del acreedor, de conformidad con los acuerdos que en su dia se autorizaron y
comprometieron el gasto.

2.- En todo caso correspondera al Alcalde de la Corporacién o al érgano delegado de érea, el
reconocimiento y la liquidacion de obligaciones derivadas de los compromisos de gastos legalmente
adquiridos.

3.- Téngase en cuenta el régimen de delegacion de competencias del Alcalde en los concejales,
con caracter permanente, relacionados en la Resolucidn de Alcaldia n® 2023-0794, de fecha 21 de Junio
de 2023 y Resolucion de Alcaldia n° 2024-1518, de fecha 26 de Septiembre de 2024.

Base 212.- Tramitacion de facturas.

1.- En la tramitacién de facturas se tendra en cuenta la legislacion aplicable, concretada entre otra

normativa, en:

o Ley 25/2013, de 27 de diciembre, de impulso de la factura electronica y creacion del registro
contable de facturas en el Sector Pablico.

o Real Decreto 1619/2012, de 30 de noviembre, de Reglamento por el que se regulan las
obligaciones de facturacion.

e Orden HAP/492/2014, de 27 de marzo, por la que se regulan los requisitos funcionales y
técnicos del registro contable de facturas de las entidades del ambito de aplicacion de la Ley
25/2013, de 27 de diciembre, de impulso de la factura electronica y creacion del registro
contable de facturas en el Sector Pablico.

e Orden HAP/1074/2014, de 24 de junio, por la que se regulan las condiciones técnicas y
funcionales que debe reunir el Punto General de Entrada de Facturas Electronicas.

2.- Asimismo, se atendera las siguientes Instrucciones dictadas por la Intervencién General de este

Ayuntamiento, obrantes en el expediente n.° 1084/2021, del programa de gestion de expedientes:

e Requisitos que deben cumplir las facturas que expidan los proveedores que hayan prestado
servicios o suministros al Ayuntamiento de Teror, antes de pasar al Departamento de
Intervencion, de fecha 3 de mayo de 2021.

e Instruccion municipal del procedimiento a seguir para la conformidad de las facturas, de fecha 3

de mayo de 2021, actualizada en fecha 4 de febrero de 2025.
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3.- Las Unidades Tramitadoras en relacion con el procedimiento de aprobacion de facturas, se

encuentran como Anexo | en el texto de las presentes Bases de Ejecucion.

Base 228.- Acta de recepcién final

1.- Deberd emitirse Acta de recepcion final, suscrita por el Técnico supervisor del contrato y firmada
por este, por el responsable del Contrato, el Organo Interventor y el adjudicatario.

2.- En los contratos de obras, el Acta de recepcion final debera firmarse por el Director de obra, en
el caso de gque no coincida con alguno de los anteriores.

3.- Cuando se haya procedido a la subcontratacion, en los términos establecidos en la
documentacion que haya regido la licitacién del contrato, el Acta de recepcion final debera estar
firmada, también por el subcontratista.

4.- En los supuestos de cesion del contrato, en los términos establecidos en la documentacién que
haya regido la licitacion del contrato, el Acta de recepcion final deberd estar firmada por el cesionario.

5.- Sera obligatoria el Acta de recepcion final en todos los contratos que no tengan la consideracion
de menores, es decir, aquellos cuyas cuantias excedan de los importes relacionados en el articulo 118 de
la Ley de contratos del Sector Publico, es decir, contratos de obras de importe igual o superior a 40.000
euros y otros contratos, cuyo importe sea igual o superior a 15.000 euros. Estos importes se tendran en
cuenta excluyendo el importe correspondiente el Impuesto General Indirecto Canario (IGIC).

6.- No se emitird Acta de recepcidn final en el caso de contratos de servicios 0 suministros cuyo
objeto no sea una realidad fisica, tangible y susceptible de constatacion material, asi como aquellos
relativos a servicio de limpieza, seguridad, asistencia a la direccién de obras, de transporte, servicios
postales, suministro de energia eléctrica, combustible, gas y agua y prestaciones equivalentes, por no ser
susceptibles de comprobacién material.

Base 232.- Documentos suficientes para el reconocimiento de la obligacion.

1.- En los gastos del Capitulo I, se observaran estas reglas:

e Las retribuciones béasicas y complementarias del personal eventual, funcionario, laboral y
cualquier otro contratado de conformidad con la legislacién vigente, se justificaran mediante las
néminas mensuales.

e Las remuneraciones por los conceptos de productividad y gratificaciones precisaran, que por
parte de la Concejalia de Personal, se justifique que han sido prestados los servicios especiales,
0 que procede abonar cantidad por el concepto de productividad, de acuerdo con la normativa
interna reguladora de la misma.

e Las nominas tienen la consideracion de documento “O”.

e Las cuotas de Seguridad Social quedan justificadas mediante las liquidaciones correspondientes,
que tendran la consideracion de documento “O”.

2.- En los gastos del Capitulo 11, bienes corrientes y servicios:

Con carécter general, se exigira la presentacion de factura.

Los gastos de dietas, alojamiento y locomocion, incluidos los gastos de aparcamiento vinculados
a los anteriores, una vez justificado el gasto, originara la tramitacién de documentos ADO, cuya
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expedicidn se efectuara en Intervencion y que debera autorizar el Concejal de Hacienda. Sera de
aplicacién lo establecido en el R.D. 462/2002, en todo lo no regulado en las presentes Bases.

3.- En los gastos financieros (Capitulos 111y 1X) se observaran estas reglas:

e Los gastos por intereses y amortizacion que origine un cargo directo en cuenta bancaria, se
habran de justificar con la conformidad de la Tesoreria, respecto a su ajuste al cuadro financiero.
Se tramitara documento “O” por Intervencion.

e Del mismo modo, se procederé respecto a otros gastos financieros, si bien la justificacion sera
mas completa y el documento “O” debera soportarse con la copia de los documentos
formalizados o la liquidacién de intereses.

4.- En las transferencias corrientes o de capital, que el Ayuntamiento haya de satisfacer, se tramitara
documento “O”, que iniciara el servicio gestor, cuando se acuerde la transferencia, siempre que el pago
no estuviere sujeto al cumplimiento de determinadas condiciones. Si el pago de la transferencia
estuviera condicionado, la tramitacién de documento “O” tendrd lugar por haberse cumplido las
condiciones fijadas.

5.- En los gastos de inversion, el contratista deberé presentar facturas o certificacion de obras, como
se sefiala en la Base anterior, segin los casos:

e En el momento de proceder el Servicio a la confeccion del documento “O”, habrd de
comunicarse al Servicio de Patrimonio dicho extremo e incorporar a la misma los datos que
exige el articulo 20 y siguientes del Reglamento de Bienes aprobado por Real Decreto
1372/1986, de 13 de junio, para las distintas clases de bienes y derechos adquiridos.

o EIl cumplimiento de este extremo habrd de acreditarse ante la Intervencion para ésta poder
certificar la operacion de conformidad.

6.- La adquisicion de acciones exigira para su pago, que las mismas o el resguardo valido, obren en

poder de la Corporacion.

7-. La concesion de préstamos al personal generara la tramitacion de documento “O”, instado por el
Servicio de Personal, cuyo soporte sera la solicitud del interesado y la diligencia de Personal,
acreditando que su concesion se ajusta a la normativa.

Base 242- Reconocimiento extrajudicial de créditos

1.- Se tramitaran a través del procedimiento de reconocimiento extrajudicial de créditos, los gastos
adquiridos indebidamente que den lugar al reconocimiento de obligaciones.

2.- Procedera la tramitacion de expediente de revision de oficio y reconocimiento extrajudicial de
créditos en los siguientes casos:

e Los gastos adquiridos indebidamente que den lugar al reconocimiento de obligaciones.

e Las omisiones de fiscalizacion que conlleven vicio de nulidad.

e Enlaformulacion de reparo suspensivo,

1. Cuando la autoridad competente no acepte las discrepancias emitidas, cuando exista la

posibilidad de emision de informe de discrepancias, en los términos establecidos en el
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3.-

articulo 15 del Real Decreto 424/2017, motivadas por escritos y justificadas
juridicamente.

2. Cuando no se admita informe de discrepancias, conforme al articulo 15 del Real Decreto
424/2017.

Correspondera al Pleno de la Corporacién, el reconocimiento extrajudicial de créditos de la

entidad y de sus entes dependientes, de acuerdo con lo establecido en el articulo 60 R.D. 500/1990,

siempre y cuando concurran las siguientes circunstancias:

Gastos contraidos con ausencia del debido crédito presupuestario, preceptivo y previo a la
contraccion del gasto, dado su caracter de nulidad de pleno derecho conforme al articulo 173.5
del TRLRHL y/o

Que se obvien los requisitos esenciales para efectuar el gasto desde el punto de vista de la
normativa contractual, o bien de la normativa hacendistica o bien de cualquier otra norma, que
impligue que se trate de actos nulos de pleno derecho conforme al articulo 47 de la Ley 39/2015

de 1 de octubre del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas.

4.- El expediente de Reconocimiento Extrajudicial de créditos debera contener:

w N

Acreditacion de la existencia de crédito adecuado y suficiente previo a la aprobacion. En el caso
de gastos contraidos con ausencia de crédito presupuestario deberd tramitarse con caracter
previo modificacion presupuestaria para habilitarlo.

Informes de las Areas gestoras que deberan manifestarse sobre:

Las causas que han provocado los gastos contraidos de modo irregular.

La efectiva realizacion de las prestaciones.

La adecuacion o no de los precios facturados al estandar del mercado.

Informe de la Intervencidon General, de acuerdo con las previsiones del articulo 28.2 €) RD
424/2017, cuando asi proceda.

En los casos en que, analizada la documentacion anterior, la Intervencion General considere que

concurren circunstancias que lo aconsejen, se solicitard informe a la Secretaria General sobre la

procedencia de instar la revisién de oficio.

5.- En ningln caso se tramitaran a través del expediente de reconocimiento extrajudicial de

créditos:

Las obligaciones que resulten de la liquidacidn de atrasos a favor del personal que percibas sus
retribuciones con cargo a los presupuestos generales de la entidad local (articulo 176 TRLHL).
Las obligaciones derivadas de compromisos de gastos debidamente adquiridos en ejercicios
anteriores previa incorporacion de los créditos en el supuesto establecido en el articulo 182.3
TRLHL, es decir, la necesidad de tramitacion de expediente de modificacion de créditos bajo la
modalidad de incorporacion de remanentes en gastos con financiacion afectada (articulo 176
TRLHL).
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e Gastos debidamente adquiridos en el ejercicio inmediatamente anterior, para los cuales, existe
crédito presupuestario adecuado y suficiente en el presupuesto vigente, para proceder a
reconocimiento y pago de las obligaciones derivadas.

Base 252.- Ordenacion del pago.

1.- La ordenacion del pago constituye la ultima fase del procedimiento de gestion de gastos y se
concreta a traves del acto administrativo mediante el cual, el Alcalde de la Corporacién u 6rgano
delegado, en su caso, ordena los pagos a la Tesoreria Municipal, materializado en relaciones de 6rdenes
de pago, que recogerdn como minimo y para cada una de las obligaciones en ellas incluidas,
identificador del acreedor, concepto de la operacion, importes bruto y liquido, forma de pago, nimero de
cuenta al que realizar el pago y aplicacion o aplicaciones presupuestarias a que deban imputarse las
operaciones. Cuando la naturaleza o urgencia del pago lo requiera, la ordenacién del mismo podra
efectuarse individualmente.

2.- No podrén expedirse érdenes de pagos contra la Tesoreria, sin que previamente se hayan
acreditado documentalmente ante el 6rgano competente para reconocer las obligaciones, la realizacion
de la prestacion o el derecho del acreedor y todo ello de conformidad con las resoluciones aprobatorias
de autorizacién, compromiso y reconocimiento o liquidacion del gasto.

Base 26°.- El pago

1.- El método general de pago serd mediante transferencia bancaria, salvo casos excepcionales, tales
como, ayudas de emergencia y gastos a realizar en Notarias.

2.- Para la realizacion de las transferencias bancarias sera necesario que el acreedor efectle la
solicitud de apertura/modificacion de ficha de Alta a Terceros.

3.- Estan obligados a realizar este tramite de manera telematica, los sujetos contemplados en el

articulo 14 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas.
Las personas fisicas y aquellos otros sujetos no contemplados en el antedicho articulo 14, que no estén
obligadas a relacionarse con la Administracion Publica de manera telematica, podran elegir la via de
comunicacion, telematica o en papel. En cualquier caso, la documentacién a que se refiere la presente
Base, debera constar en el Registro General de Entrada de esta Administracion Publica.

4.- La solicitud de apertura/modificacion de ficha de Alta a Terceros, se efectuara de acuerdo con las
instrucciones que figuren en dicha sede electronica, y comprendera:

e Fotocopia del DNI, NIF o NIE del acreedor.

e Fotocopia del DNI, NIF o NIE del representante, en caso de que el acreedor sea persona

juridica, o cuando se trate de persona fisica que actlla mediante representante.

e Documento que acredite la representacion, a través de cualquier medio valido en derecho. En los
tramites realizados a través del Registro Electronico, queda acreditada la representacion legal de
una persona juridica a favor de persona fisica determinada mediante el acceso de ésta con

certificado electronico de representante emitido por un prestador de servicios de certificacion
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reconocido (en tal caso, no sera necesario adjuntar la fotocopia del DNI, NIF o NIE del
representante).

e Formulario de solicitud de apertura/modificacién de ficha de Alta a terceros, que figura como
Anexo Il, y que podré descargarse de la sede electronica del Ayuntamiento. A través de este
formulario se declarard que la cuenta bancaria es de su titularidad. En caso de que en el
formulario no conste el sello de la entidad financiera, el tercero acompafiard certificado de
titularidad bancaria reciente.

Base 27.- Cesion de derecho de cobro.

Los contratistas podran ceder su derecho de cobro frente a la Entidad local, de conformidad con lo
establecido en el articulo 200 de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico, por
la que se transponen al ordenamiento juridico espafiol las Directivas del Parlamento Europeo y del
Consejo 2014/23/UE y 2014/24/UE, de 26 de febrero de 2014.

Para que la cesion del derecho de cobro sea efectiva frente a la Entidad local, serd requisito
indispensable la comunicacion del acuerdo de cesion entre la persona cedente y la persona cesionaria.
Esta comunicacion se realizard con la presentaciéon de la solicitud de endoso de facturas a la Entidad
local, a la que deberé adjuntarse la aceptacion del endoso por parte de la Entidad Bancaria o Mercantil.

La notificacion fehaciente del acuerdo de cesién al Ayuntamiento se realizara presentando el
documento en que se formalice 0 comunique la cesion en el Registro General del Ayuntamiento o en los
lugares sefialados en el articulo 38.4 de la Ley de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y
del Procedimiento Administrativo Comun (LRJPAC).

La notificacion se realizara exclusivamente por el contratista titular del derecho de cobro,
suscribiéndola por si 0o mediante representante o apoderado con poder bastante para realizar la
transmision del derecho de cobro acreditado ante el Ayuntamiento en cualquiera de las formas admitidas
en Derecho o, en su caso, con testimonio notarial de legitimacién de la firma, acompafiada de la
escritura comprensiva de la representacion o poder que se aduzca, en original o copia auténtica.

Una vez que la Entidad local haya tenido conocimiento del acuerdo de cesion y siempre que este
cumpla los requisitos exigidos, se procedera a la toma de razon del endoso por parte de la Intervencion
Municipal, y posterior tramitacion hasta la ordenacién y realizacién del pago mediante mandamiento de
pago que habra de ser expedido a favor del cesionario.

Antes de que la cesién se ponga en conocimiento del Ayuntamiento, los mandamientos de pago a
nombre del contratista o del cedente surtiran efectos liberatorios.

El contenido efectivo del derecho de cobro frente a la Entidad local que se transmita se contraera, en
todo caso, a la cantidad liquida resultante del reconocimiento y liquidacion de la obligacién econdmica
correspondiente al pago del precio de que se trate, con las deducciones, reintegros o descuentos que

proceda practicar.
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CAPITULO IIl.- PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

Base 282.- Gastos de personal. (Capitulo I)

1.- La aprobacién de la plantilla y de la relacion de puestos de trabajo por el Pleno supone la
aprobacion del gasto dimanante de las retribuciones bésicas y complementarias tramitandose por el
importe correspondiente a los puestos de trabajo efectivamente ocupados, a comienzo del ejercicio,
mediante el documento “AD”.

2.- Las nominas mensuales cumpliran la funcion de documento “O”, que se elevard a la
Presidencia, a efectos de la ordenacion de pagos.

3.- El nombramiento de funcionarios, o la contratacion de personal laboral, originara la
tramitacion de sucesivos documentos “AD” por importe igual a las cotizaciones previstas. Las posibles
variaciones originaran documentos complementarios o inversos de aquel.

4.- Las cuotas por Seguridad Social originaran, al comienzo del ejercicio, la tramitacion de un
documento “AD” por importe igual a las cotizaciones previstas. Las posibles variaciones originaran
documentos complementarios o inversos.

5.- En las aplicaciones presupuestarias (231-160.08) y (231-162.09), se crean fondos de “Accion
Social” para financiar, respectivamente, “gastos de asistencia médico-farmacéutica” y personal laboral
del llustre Ayuntamiento de Teror y en Acuerdo Regulador de las condiciones de trabajo del personal
funcionario del Ayuntamiento de Teror.

6.- Para el resto de los Gastos del Capitulo y del Presupuesto si son obligatorios y conocidos, se
tramitara al comienzo del ejercicio las correspondientes circunstancias personales de los perceptores, se
gestionaran de acuerdo con las normas generales.

7. Si los gastos fueran variables, en funcién de las actividades que lleve a cabo la Corporacién o
de las circunstancias personales de los perceptores, se gestionaran de acuerdo con las normas generales
recogidas en las Bases siguientes.

8.- No obstante, y de acuerdo con las posibilidades del sistema contable, siempre con caracter
excepcional, sera admisible la tramitacion de documentos “ADQO” por el importe de los gastos
mensuales de personal.

Base 292- Indemnizaciones por razon del servicio derivadas de Convenios
Interadministrativos entre Ayuntamientos para la atencidn eventual de necesidades municipales
en materia de seguridad (Capitulo I1).

1.- Tendran la consideracion de indemnizaciones por razén del servicio, los importes devengados,
liquidos y exigibles a favor de los Policias Locales que presten servicios de forma temporal en el
Municipio de Teror, respecto de los cuales, se haya suscrito el correspondiente Convenio entre el Ilustre
Ayuntamiento de la Villa de Teror y otros Municipios, siempre y cuando, se den las circunstancias
objeto del convenio que en su caso se haya suscrito, para la atencion eventual de necesidades
municipales en materia de seguridad.

2.- Se encuentran en vigor los siguientes Convenios:
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e Convenio Interadministrativo entre los Ayuntamientos de la Villa de Moya y de Teror para la

atencion eventual de necesidades municipales en materia de seguridad.

e Convenio Interadministrativo entre los Ayuntamientos de Santa Maria de Guia y de Teror para

la atencion eventual de necesidades municipales en materia de seguridad.

e Convenio Interadministrativo entre los Ayuntamientos de Artenara y de Teror en materia de

atencion eventual a necesidades municipales en materia de seguridad.

e Convenio Interadministrativo entre los Ayuntamientos de Valleseco y de Teror en materia de

atencion eventual a necesidades municipales en materia de seguridad.

e Convenio Interadministrativo entre los Ayuntamientos de Firgas y de Teror en materia de

atencion eventual a necesidades municipales en materia de seguridad.

3.- Las indemnizaciones que en cada caso correspondan, seran fijadas mediante Decreto de Alcaldia
del Hustre Ayuntamiento de Teror, justificadas juridicamente en funcidn del Convenio que resulte de
aplicacién.

4.- Las indemnizaciones por razén del servicio, quedan fundamentadas en la prestacion mediante
atribucion temporal de funciones con base legal en el articulo 66.2 del Real Decreto 364/1995, de 10 de
marzo, por el que se aprueba el Reglamento General de Ingreso del Personal al Servicios de la
Administracion General del Estado, el articulo 3 del Real Decreto 462/2002, de 24 de mayo, sobre
Indemnizaciones por razon del servicio y demas normativa concordante.

5.- Estas indemnizaciones se cargaran al capitulo I, realizandose las correspondientes retenciones
de I.LR.P.F., conforme a los porcentajes que indiquen los perceptores o, en su defecto, el minimo legal
establecido.

Base 30%.- Aportaciones y subvenciones.

1.- En el caso de aportaciones obligatorias a otras Administraciones si el importe es conocido al
inicio del ejercicio se tramitara documento “AD”. Si no lo fuere, se instara la retencién de crédito por la
cuantia estimada.

2.- La concesion de cualquier tipo de subvenciones, requerira la formacién de expediente en el
gue conste el destino de los fondos y los requisitos necesarios que se han de cumplir para que pueda
procederse al pago, asi como las causas que motivarian la obligacién de reintegrar el importe percibido,
de conformidad con lo establecido en la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones.

3.- Cuando la concesién de la subvencion se haga por el procedimiento de adjudicacion directa,
al amparo del art. 22.2.c) de la Ley 38/2003, deberd acompafiar al expediente, informe del Servicio
Gestor, acreditando las razones de interés publico, social, econdmico o humanitario u otras debidamente
justificadas, que dificulten su convocatoria publica.

4.- Si la subvencion se refiere a ayudas de emergencia social, formara parte del expediente,
necesariamente, un informe de los Servicios Sociales, donde se acredite la necesidad y la situacién
economica del perceptor, asi como la forma de justificar los fondos recibidos.

5.- Para que pueda expedirse la orden de pago de la subvencion es imprescindible que el servicio
gestor acredite que se han cumplido las condiciones exigidas en el acuerdo de concesion o convenio.
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6.- Cuando la subvencion se formalice mediante la firma de convenios entre el Ayuntamiento y
otras entidades publicas o privadas, en los mismos se hara constar las fases de ejecucion del proyecto,
obra, servicio o actividad a subvencionar.

7.- Podran liberarse fondos con caracter anticipado a la justificacion de la ejecucion del
proyecto, obra, servicio o actividad a subvencionar siempre y cuando, quede justificado por el servicio
gestor en el expediente que el/los beneficiarios/as han cumplido, justificado y reintegrado, en su caso,
todas y cada una de las subvenciones que hayan sido concedidas con anterioridad a su favor por el
llustre Ayuntamiento de la Villa de Teror, sin perjuicio, del régimen de reintegros de fondos no
aplicados que pueda proceder, una vez que se haya justificado la ejecucién del proyecto, obra, servicio o
actividad subvencionada.

8.- Con caracter general y sin perjuicio de las particularidades de cada caso, para la justificacion
de la aplicacion de los fondos recibidos por este concepto, se tendré en cuenta:

e Si el destino de la subvencién es la realizacion de obras o instalaciones, sera preciso informe de
los servicios técnicos municipales de haberse realizado la obra o instalacién conforme a las
condiciones de la concesion.

e Si el destino es la adquisicién de materiales de caracter fungible, prestaciones de servicios u otra
finalidad de similar naturaleza, se precisara la aportacion de documentos originales acreditativos
de los pagos realizados, recepcion del material o prestacion del servicio.

e En el caso de ser el perceptor una Corporacion Local o un Organismo Publico, con destino a la
financiacion de un gasto corriente, la aplicacion de los fondos quedara justificada con la carta de
pago o documento acreditativo de haberse efectuado su ingreso en la caja de la Corporacién u
Organismo, a no ser que el Ayuntamiento considere conveniente otra justificacién aplicable al
caso concreto.

e Los perceptores de subvenciones de emergencia social, no precisaran justificacion expresa, dado
gue la misma se encuentra acreditada por el informe de los servicios sociales.

8.- El perceptor de cualquier subvencion debera acreditar encontrarse al corriente de sus
obligaciones fiscales con la Hacienda Local, lo que se justificara a través de la expedicion de los
siguientes certificados:

e Certificado expedido por la Tesoreria Municipal, donde se justifique estar al corriente con las

obligaciones fiscales con la Hacienda Publica de la Entidad.

e Certificado expedido por VALORA gestidn tributaria, donde se justifique estar al corriente con
las obligaciones fiscales con la Hacienda Publica del Ilustre Ayuntamiento de la Villa de Teror.

Correspondera al Servicio Gestor, la comprobacion de que los preceptores estan al corriente de sus
obligaciones fiscales y con la seguridad social, asi como el cumplimiento de las obligaciones de
publicidad, si procediese.

9.- El articulo 8.1 de la Ley 38/2003, General de Subvenciones dispone que, con caracter previo
a la propuesta de establecimiento de subvenciones, se deben concretar los objetivos y efectos que se
pretenden con su aplicacion, el plazo necesario para su consecucion, los costes previsibles y sus fuentes
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de financiacion, en un plan estratégico supeditado, en todo caso, al cumplimiento de los objetivos de

estabilidad presupuestaria. El Plan Estratégico de Subvenciones para el ejercicio 2025 se incluye como

Anexo del Presupuesto General, sin que su aprobacién suponga generacion de derechos a favor de los

potenciales beneficiarios/as.

10.- A efectos de justificacion, los perceptores de las subvenciones deberan presentar la

siguiente documentacion:

Los gastos de las subvenciones concedidas a través de un procedimiento de concurrencia
competitiva se justificardn conforme lo que establezcan las Bases Reguladoras de la misma, el
Reglamento General de Subvenciones del Ayuntamiento de Teror, publicado con caracter
definitivo en el Boletin Oficial de la Provincia de Las Palmas, n° 52, de 26 de abril de 2006, sin
perjuicio, de que se deba aportar cuenta justificativa, en los términos establecidos en el articulo
72 del Real Decreto 887/2006, de 21 de julio, por el que se aprueba el Reglamento de la Ley
38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones y cuenta justificativa simplificada, en
los términos establecidos en el articulo 74 del citado Real Decreto, siempre que asi se disponga
en las Bases Reguladoras y la subvencion concedida tenga un importe inferior a 60.000 euros.
Las subvenciones otorgadas con base en la Ordenanza general reguladora de la concesién de
subvenciones a entidades no gubernamentales, sin &nimo de lucro, con destino a proyectos de
caracter social en paises empobrecidos, publicada con caracter definitivo en el Boletin Oficial de
la Provincia de Las Palmas, n° 147, de 16 de noviembre de 2005, se justificard conforme a lo
establecido en el articulo 6 del propio texto, sin perjuicio de las obligaciones que se impongan
por una norma legal o reglamentario de caréacter posterior y organicamente superior en rango
normativo, a la aprobacién de la Ordenanza Reguladora.

Para la justificacion de las subvenciones concedidas en virtud de la Ordenanza especifica
reguladora de las prestaciones econdmicas para situaciones de especial necesidad y/o
emergencia social del Ayuntamiento de Teror, publicada con caracter definitivo en el Boletin
Oficial de la Provincia de Las Palmas, n.° 13, de 29 de enero de 2025, se atendera a lo dispuesto
en el articulo 21 del propio Texto, sin perjuicio de las obligaciones que se impongan por una
norma legal o reglamentario de caracter posterior y organicamente superior en rango normativo,

a la aprobacion de la Ordenanza Reguladora.

11.- Cuando se den conjuntamente las siguientes circunstancias podra ampliarse el plazo de

ejecucion y justificacion de subvenciones al término general de ejecucion anual:

e Caracter excepcional.
e Motivacion y justificacion.

e Cuando las circunstancias lo hagan conveniente.

Base 312.- Tramitacion de gastos en obras, servicios y suministros.

1.- La autorizacion de gastos correspondientes a obras, servicios o suministros deberan adecuarse a

las prescripciones contenidas en la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico, por
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la que se transponen al ordenamiento juridico espafiol las Directivas del Parlamento Europeo y del
Consejo 2014/23/UE y 2014/24/UE, de 26 de febrero de 2014.

Base 322.- Gastos Plurianuales.

1.- Podran adquirirse compromisos por gastos que hayan de extenderse a ejercicios posteriores a
aquel en gue se autoricen, siempre que su ejecucion se inicie en el propio ejercicio, salvo en los casos de
contratacién anticipada, previsto en el articulo 94.2 de la Ley de Contratos del Sector Publico, en los que
podrén iniciarse en el ejercicio siguiente y que ademas se encuentren en los casos previstos en el art. 174
del R.D.L. 2/2004:

e Inversiones y transferencias de capital.

e Los demas contratos y los de suministros de consultoria, de asistencia técnica y cientifica, de
prestacion de servicios de ejecucién de obras de mantenimiento y de arrendamiento de equipos
sometidos a las normas del Real Decreto Legislativo 3/2011, de 14 de noviembre, por el que se
aprueba el texto refundido de la Ley de Contratos del Sector Pablico, que no puedan ser
estipulados o sean antieconémicos por un afio.

e Arrendamiento de bienes inmuebles.

e Cargas financieras de las deudas de la Entidad.

e Transferencias corrientes que se derivan de convenios suscritos con otras entidades publicas o
privadas sin &nimo de lucro.

2.- En el caso de arrendamiento de bienes inmuebles o equipos, sera preciso informe de Intervencion

sobre estimacion de cobertura en ejercicios futuros.

3.- Es competencia del Pleno la autorizaciéon de gastos plurianuales que, en casos excepcionales,

podra variar los anteriores limites con el quérum del caso.
Téngase en cuenta el régimen de delegaciones del Pleno en la Junta de Gobierno Local que, con caracter
permanente, se adoptaron en sesion extraordinaria y urgente, de fecha 22 de junio de 2013, con base
legal en el articulo 22.2 y 22.4 de la Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases del Régimen
Local.

4.- La modificacién de los gastos plurianuales podra realizarse por acuerdo de la Junta de
Gobierno Local. Téngase en cuenta el régimen de delegaciones del Pleno en la Junta de Gobierno Local
gue, con caracter permanente, se adoptaron en sesién extraordinaria y urgente, de fecha 22 de junio de
2023, con base legal en el articulo 22.2 y 22.4 de la Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases
del Régimen Local.

5.- Los gastos plurianuales derivados de contratos de obras, de suministro, de servicios, de
gestion de servicios publicos, asi como los contratos administrativos especiales, y los contratos privados
seran de competencia del Alcalde, en los términos previstos en el Real Decreto Legislativo 3/2011, de
14 de noviembre, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley de Contratos del Sector Publico o al

organo delegado al que corresponda.

)
o
=
=
N
I
N
9]
a
=
X
=
[T
w
W
~
N
3
D
©
=
N
w
X
o

2
he]

o

©
=
o
>
°
Q
o

@
o
<

L2
c
g
3}

2
[}

o
@
[}
=
o
o
2

=
13
a
=

=
=

2
(3}
Q

L

&
3

>

]

Documento firmado electronicamente desde la plataforma esPublico Gestiona | Pagina 23 de 39




Base 33?.- Gastos de inversion.

1-. La autorizacion de gastos de primer establecimiento y los de ampliacion y mejora, se
condicionan al resultado previo de los correspondientes estudios de adecuacion a la legalidad.

2.- En el expediente deberda incorporarse, en todo caso, la siguiente documentacion:

e Proyecto, planos y memoria.

e Presupuesto, que contendrd la totalidad del coste. Si se precisara de la ejecucion de obras de

urbanizacion, se evaluara el coste de las mismas.

¢ Pliego de condiciones.

e Constancia de que se ha incoado el expediente de imposicion de contribuciones especiales o

informe de su improcedencia.

e Amortizacion, razonando la vida Util estimada.

e Estimacidn de los gastos de funcionamiento y conservacion en ejercicios futuros, cuantias que

seran informadas por Intervencidn en cuanto a la posibilidad de cobertura en los afios sucesivos,
y a los efectos del cumplimiento de la Ley Orgénica 2/2012, de 27 de abril, de Estabilidad
Presupuestaria y Sostenibilidad Financiera.

e Propuesta de aplicacion presupuestaria.

3.- Los servicios gestores presentardn un PERT, o calendario de realizacion de los proyectos
incluidos en el capitulo VI, a excepcién de las adquisiciones de material inventariable.

Base 342.- Inversiones financiadas con préstamo.

1-. Las inversiones incluidas en los capitulos VI, VIl y VIII del Estado de Gastos, cuya financiacion,
total o parcial, esté prevista mediante la concertacion de operaciones de crédito, no podran ser
adjudicadas ni ejecutadas hasta tanto la Corporacion suscriba el correspondiente préstamo. Dicha
limitacién no afectara a la parte de la inversidn que pudiese estar financiada con recursos diferentes a los
de operaciones de préstamo.

Base 35%.- Proyectos de gasto.

1-. Tienen la consideracién de proyectos de gasto el conjunto de créditos destinados a la
consecucion de una finalidad determinada.

2-. Todo proyecto de gasto estara identificado por un nimero que se mantendré invariable a lo largo
de toda su ejecucion y que hara referencia al afio de inicio, al tipo y la identificacion del proyecto dentro
de los iniciados en el mismo ejercicio.

Base 362.- Gastos con financiacion afectada.

1. Son gastos con financiacion afectada aquellos para cuya ejecucion se obtendran ingresos que
necesariamente deben ser aplicados a la finalidad para la que se concedieron.

Base 372.- Contratacion.

1.- Se consideraran contratos menores los contratos de obras de valor estimado inferior a 40.000,00
euros, 0 a 15.000,00 euros, cuando se trate de otro tipo de contratos. No se tendra en cuenta el importe

del Impuesto General Indirecto Canario a efectos de computo de estas cuantias.
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2.- En los contratos menores, la tramitacion del expediente se ajustard a lo dispuesto en la Ley de
Contratos del Sector Publico y a la Instruccion Municipal del procedimiento a seguir para la tramitacion
de contratos menores, de fecha 30 de abril de 2021, actualizada en fecha 27 de diciembre de 2024.

3.- Asimismo, se requerird la aprobacién del gasto, previa existencia de crédito adecuado y
suficiente, y la incorporacion al mismo de la factura correspondiente, que debera reunir los requisitos
que las normas de desarrollo de esta Ley establezcan, para todo lo cual se estard a lo dispuesto en la
Instruccion municipal del procedimiento a seguir para solicitar la reserva de crédito (propuesta de
gasto), asi como, en la Instruccion Municipal del procedimiento a seguir para la conformidad de las
facturas.

4.- La tramitacion del expediente exigira la aprobacion del gasto, la constancia de factura expedida
por el contratista en los términos previstos en el Real Decreto 1619/2012, verificados por los servicios
técnicos municipales. En el contrato menor de obras deberé afadirse, ademas, el presupuesto de obras,
sin perjuicio de que deba existir el correspondiente proyecto cuando normas especificas asi lo requieran.
Los contratos menores no podran tener una duracion superior a un afio ni ser objeto de prérroga ni de
revision de precios.

5.- La conformidad de la factura por parte de los técnicos responsables expresard que los
contratos se han ejecutado de acuerdo con las condiciones acordadas e implicard la capacidad y
solvencia técnica de la empresa adjudicataria, que el precio del contrato se ajusta al mercado y que no ha
habido fraccionamiento del objeto.

CAPITULO IV.- PAGOS A JUSTIFICAR Y ANTICIPOS DE CAJA FIJA

Base 38%.- Pagos a justificar.

1.- S6lo se expediran 6rdenes de pago a justificar con motivo de adquisiciones o servicios
necesarios en los que no sea posible disponer de comprobantes con anterioridad a su realizacion. El
tener este procedimiento caracter excepcional, no podra ser utilizado para hacer frente a obligaciones
que pueden ser satisfechas por otros procedimientos.

2.- La autorizacion de los Pagos A Justificar corresponde a quien la Alcaldia haya delegado en
virtud de decreto, en su caso, debiendo identificarse la Orden de Pago como a “justificar” sin que pueda
hacerse efectiva sin el cumplimiento de tal condicion.

3.- En ningln caso podran expedirse 6rdenes de pago a justificar, con fecha posterior al 1 de
Diciembre del afio en curso que corresponda.

4.- En el plazo de tres meses, desde que haya tenido lugar la salida efectiva de fondos desde la
Tesoreria Municipal y, en todo caso, antes del dia 20 de Diciembre del afio en curso que corresponda,
los perceptores de fondos a justificar habran de aportar al Organo Interventor los documentos
justificativos de los pagos realizados, acompafiados de cuenta justificativa, reintegrando las cantidades
no invertidas, ese mismo dia.

De no producirse en el plazo establecido la justificacion de la aplicacion de los fondos recibidos o si ésta
es insuficiente, la Intervencion requerird directamente al perceptor de la orden a justificar, que debera

atender el requerimiento en un plazo de 15 dias.
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De no atenderse el requerimiento, en primer lugar, se remitird al Servicio de Recursos Humanos
comunicacion de tales circunstancias, para que proceda a tramitar la incidencia en la néGmina siguiente,
responsabilizandose ese Servicio de la ejecucion mediante detraccion de haberes. Si no fuera posible la
detraccion por cualquier causa valida en derecho, se dard traslado a la Tesoreria Municipal para que
proceda a la expedicién de la correspondiente certificacidén de descubierto para su reintegro por la via de
apremio.

5.- Los fondos sélo pueden ser destinados a las finalidades para las que se concedieron,
debiendo justificarse con documentos originales o copia auténtica de la inversion realizada, teniéndose
en cuenta en la tramitacion, los principios de especialidad presupuestaria, presupuesto bruto y anualidad
presupuestaria.

6.- De la custodia de los fondos, se responsabilizard al perceptor.

7.- El programa contable llevard un control de los pagos a justificar, a los efectos oportunos de
su justificacion en plazo.

Base 392.- Anticipos de caja fija.

1.- Para el ejercicio econdmico 2025, no se contemplan.

CAPITULO V.- ANTICIPOS DE REMUNERACIONES, DIETAS, GASTOS DE TRASLADOS E
INDEMNIZACIONES POR ASISTENCIA A TRIBUNALES DEL PERSONAL AL SERVICIO
DE LA CORPORACION

Base 402.- Anticipos de remuneraciones

1.- La concesion de estos anticipos generara la tramitacion de documento “ADO”, siendo
soporte documental del mismo, la solicitud del propio interesado, previo Informe del Servicio de
Personal y habiéndose comprobado que no existen anticipos pendientes de reembolso por el interesado y
gue el mismo no es deudor del llustre Ayuntamiento de la Villa de Teror por cualquier tipo de deuda
vencida, liquida y exigible por la via de apremio.

Base 412.- Anticipos y remuneraciones de funcionarios

1.- Para la percepcion, por parte del personal funcionario de indemnizaciones por razén del
servicio, se estara a lo dispuesto en el Real Decreto 462/2002, de 24 de mayo, sobre indemnizaciones
por razén del servicio.

2.- Cuando un funcionario haya de desplazarse fuera de la Isla de Gran Canaria, con el fin de
realizar gestiones relacionadas directamente con su cargo y tenga que pernoctar fuera de su domicilio, se
le abonara el alojamiento, descontandosele en este caso la parte de la dieta destinada a sufragarlo, en las
cuantias y términos establecidos en el R.D. 462/2002.

3.- Las asistencias se devengaran por cada sesion determinada, con independencia de si ésta se
extiende a mas de un dia. Si durante el mismo dia, se celebrasen méas de una sesion, se devengard una
Unica asistencia.

Base 422.- Anticipos de remuneraciones de otro tipo de personal

1.- El resto del personal al servicio de este Ayuntamiento, no incluido en la Base anterior,

percibira los derechos a que se refiere la Base anterior, con arreglo a las reglamentaciones laborales
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respectivas, negociacién colectiva o acuerdos corporativos, en cada caso, sin que se pueda sefalar
cantidades por este concepto superiores a las que les corresponderia al funcionario de igual o similar
categoria.

2.- A tenor de lo establecido en el articulo 34 del Convenio Colectivo para el personal laboral
del Ilustre Ayuntamiento de Teror, donde se regulan los anticipos reintegrables se sefiala que, el anticipo
de ndéminas del personal laboral serd de dos meses de sueldo bruto que serdn reintegrables en los 18
meses siguientes, con dos de carencia, no produciendo ningln tipo de interés.

Los anticipos se otorgardn por estricto orden de solicitud, no pudiendo acceder el mismo trabajador a
este anticipo hasta pasado un afio del pago de la deuda contraida.

Base 432.-Devengos

1.- Para el devengo de los gastos regulados en las Bases anteriores, éstos han de ser autorizados
previamente por Resolucion de Alcaldia u 6rgano delegado que corresponda, a propuesta de los
respectivos Jefes de Servicios.

2.- Las indemnizaciones por gastos de viaje a que se refiere el citado articulo 17 de R.D.
462/2002, se entienden tacitamente autorizados en todos los casos. En el supuesto de utilizacion de
vehiculos particulares, se entendera incluidos en los gastos de locomocion y kilometraje, los gastos
producidos por aparcamiento del vehiculo particular en las estaciones de ferrocarril, autobuses, puertos,
aeropuertos o cualquier otro que implique abono por estacionamiento, siempre que cuenten con
justificacion documental y exclusivamente por el periodo imprescindible para cumplir con el fin
autorizado por el Ayuntamiento.

Conforme a lo dispuesto en el articulo 25 del Convenio Colectivo para el personal laboral del lHustre
Ayuntamiento de Teror, se abonara a los empleados publicos la cantidad de 0,26 euros por kilémetro
recorrido por el uso de automoviles y en 0,106 euros por kilémetro recorrido por el uso de motocicletas,
conforme a lo establecido en la Orden HFP/793/2023, de 12 de julio, por la que se revisa el importe de
la indemnizacion por uso de vehiculo particular establecida en el Real Decreto 462/2002, de 24 de
mayo, sobre indemnizaciones por razon del servicio, siempre y cuando, la realizacion de tareas o
actividades dentro de la jornada laboral y previa autorizacion, impliquen desplazamientos por cuenta del
empleado.

En el supuesto de accidentes de circulacion en la realizacion de estas actividades, los gastos de
reparaciéon e indemnizacion, en su caso, que no esté cubierto por el Seguro Obligatorio del vehiculo,
seran abonados por la Corporacion, previo informe del Servicio Técnico Municipal.

3.- Las indemnizaciones por asistencia a tribunales de oposicion, se regiran por lo dispuesto en
el R.D. 462/2002. En caso de celebrarse mas de una sesion el mismo dia, se tendré derecho a percibir
solo la dieta de una sesion.

4.- El documento que se expida para el cobro ha de contener, como minimo, fecha de salida y
regreso, objeto del viaje, medio de transporte utilizado, cantidad a percibir, detallando integro y liquido
y la conformidad del Jefe del Servicio o Jefe de Seccion, con el visto bueno del Alcalde-Presidente o del

organo delegado al que corresponda.
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Cuando el funcionario haga uso de la clausula contenida en las Bases 39% y 402 y el Ayuntamiento le

abone el alojamiento, éste ha de ser justificado con facturas originales al regreso del viaje.

Base 44.- Gastos derivados de la contratacion de abogados y procuradores

1.- La aprobacion de minutas de abogados y procuradores, en relacion con asuntos judiciales en

los que se vean incursos empleados al servicio de esta Administracion o miembros electos, por resultar

inculpados como consecuencia de su actividad, se abonara en concepto de indemnizacion, en el caso de

no acogerse a la poliza de responsabilidad civil, siempre y cuando se den todos y cada y uno de los

presupuestos que se sefialan a continuacion, todo ello sin perjuicio de lo que se establezca en la

sentencia en relacion a la condena en costas.

Que haya autorizacion con caracter previo para que la Administracion se haga cargo de posibles
gastos de indemnizaciones de defensa en juicio a miembros corporativos o empleados publicos
del Ayuntamiento.

Que hayan sido motivados por una inculpacién que tenga su origen o causa directa en la
intervencion del miembro de la Corporacion en una actuacion administrativa o de otra indole
realizada en el cumplimiento de las funciones atribuidas por las disposiciones aplicables a su
actividad como tal miembro de la Corporacion o en cumplimiento o desarrollo de acuerdos de
los 6rganos de ésta. Estos gastos deben entenderse, en principio, que se trata de gastos
generados con ocasion del ejercicio de sus funciones, pues la causa remota de la imputacion
penal radica en una conducta de estas caracteristicas.

Que dicha intervencién no haya sido llevada a cabo con abuso, exceso, desviacion de poder o en
convergencia con intereses particulares propios de los interesados o del grupo politico o de otra
indole al que pertenecen susceptibles de ser discernidos de los intereses de la Corporacion, pues
en tal caso la actuacién no puede considerarse como propia del ejercicio de la funcion, sino
como realizada en interés particular, aunque externa o formalmente no sea asi.

Que se declare la inexistencia de responsabilidad criminal por falta objetiva de participacion o
de conocimiento en los hechos determinantes de la responsabilidad penal, la inexistencia de
éstos o su caracter licito. De haberse contraido responsabilidad criminal no puede entenderse
que la conducta realizada lo haya sido en el ejercicio de sus funciones, sino abusando de ellas.
De no haberse probado la falta de participacion en hechos penalmente reprochables, aun cuando
concurran causas subjetivas de exencion o de extincion de la responsabilidad criminal, cabe
estimar, en atencion a las circunstancias, que los gastos de defensa no dimanan del ejercicio de
las funciones propias del cargo, dado que no puede considerarse como tales aquellas que

objetivamente hubieran podido generar responsabilidad criminal.

2.- Al personal funcionario, ademas de la normativa estatal y autondmica que pueda resultar de

aplicacion, se le aplicara lo dispuesto en el articulo 39 del Acuerdo regulador de las condiciones de

trabajo del personal funcionario del Ayuntamiento de Teror donde se establece que “FI

ayuntamiento asumira los costes de defensa juridica, representacion procesal y prueba pericial en

los procesos judiciales de los funcionarios municipales o sus herederos que lo soliciten, cuando la
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conflictividad judicial derive de la prestacion del servicio realizada por el funcionario o de su
relacion juridica funcionarial con este ayuntamiento.”

3.- Las cantidades méaximas a abonar por dicho concepto, previa acreditacion documental de los
extremos antedichos, son las siguientes:

Procedimientos civiles (por todos los conceptos):

Por reclamaciones de hasta 30.000,00 euros 4.450,00 euros.
Por reclamaciones de hasta 60.000,00 euros 6.000,00 euros.

Procedimientos penales (por todos los conceptos):

Diligencias Previas y Procedimiento Abreviado ante el Juzgado de lo Penal 4.450,00 euros
Diligencias Previas o Sumarios y Procedimientos ante la Audiencia Provincial 6.000,00 euros
CAPITULO VI.- RETRIBUCIONES E INDEMNIZACIONES A LOS MIEMBROS DE LA
CORPORACION

Base 45°.- Retribuciones

1-. Los miembros de la Corporacién percibiran las retribuciones y asignaciones que se fijen por
el Pleno de la Corporacién, de conformidad con lo establecido en el Real Decreto 2568/1986, de 28 de
noviembre, por el que se aprueba el Reglamento de Organizacion, Funcionamiento y Régimen Juridico
de las Entidades Locales y Ley de Bases del Régimen Local.

2-. Los cargos electos que desempefien sus funciones en régimen de dedicacion exclusiva,
percibiran las retribuciones en los términos establecidos en el apartado primero del articulo 75 y 75 bis
de la Ley 7/1985, de 2 de Abril, Reguladora de las Bases del Régimen Local.

3.- El Alcalde y los Concejales perceptores de retribuciones, que desempefian sus funciones con
dedicacion exclusiva, seran dados de alta en el Régimen General de la Seguridad Social, asumiendo la
Corporacion el pago de las cuotas empresariales que correspondan, dejando a salvo lo dispuesto en el
art. 74 de la Ley Reguladora de las Bases del Régimen Local.

Base 46°.- Indemnizaciones.

1.- Asistencias a percibir por los miembros de la Corporacién sin dedicacion exclusiva, segun el
articulo 13.6 del R.D. 2568/1986, de 28 de noviembre y conforme a lo acordado por el Pleno de la

Corporacion, en sesion extraordinaria y urgente de fecha 29 de Junio de 2023.

CONCEPTO IMPORTE
a) Por cada sesion plenaria. 60,00 euros
b) Por cada sesion de la Junta de Gobierno Local. 20 00 euros

c) Por cada sesion de las Comisiones Informativas.
20,00 euros

2.- Indemnizacion por desplazamientos:
a) Al extranjero:
1. Alcalde-Presidente 120,00 euros
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2. Concejales con Delegacion 100,00 euros
b) A la Peninsula:
1. Alcalde-Presidente 90,00 euros
2. Concejales con Delegacion 75,00 euros
¢) Entre las Islas:
1. Alcalde-Presidente 60,00 euros
2. Concejales con Delegacion 50,00 euros

Independientemente de las cantidades sefialadas, en todo caso, se les satisfaran los gastos de
alojamiento y locomocion.

Por la Secretaria General se remitira a la Intervencion General, certificado acreditativo de los
viajes realizados, asi como los dias de salida y regreso de cada uno de ellos.

d) Dentro de la Isla:

Por la utilizacion de vehiculo particular, se aplicaran los importes de 0,26 euros/km. en el caso
automdviles, y de 0,106 euros/km en el caso de motocicletas, reconocidos en la Orden HFP/793/2023,
de 12 de julio, por la que se revisa el importe de la indemnizacion por uso de vehiculo particular
establecida en el Real Decreto 462/2002, de 24 de mayo, sobre indemnizaciones por razon del servicio.

e) Fuera de la Isla
Las indemnizaciones por desplazamientos fuera de la Isla, se reduciran un 50% cuando el desplazado no
pernocte fuera del domicilio.

En el caso de asistencia conjunta a dos o mas sesiones del mismo 6rgano el mismo dia, s6lo se
percibiran indemnizaciones de asistencia por una sola.

Base 472.- Subvenciones a los Grupos Politicos.

1.- De conformidad con lo establecido en el articulo 73.3 de la Ley Reguladora de las Bases de
Régimen Local, se asigna una dotacién econémica a los Grupos Politicos presentes en el Pleno de una
cantidad de 12.240,00 euros, importe que figura en la partida 924-489.00.00 del Presupuesto.

2.- Las citadas cantidades se libraran de forma semestral a cada Grupo Politico en virtud del
nimero de Concejales y se tramitaran en un solo acto administrativo que acumulara las tres fases del
gasto (autorizacion, disposicién y reconocimiento de la obligacién), utilizando el documento contable
“ADO”.

3.- De conformidad con lo previsto en el articulo 73.3 de la Ley Reguladora de las Bases de
Régimen Local y a lo acordado por el Pleno de la Corporacion, en sesion extraordinaria y urgente de
fecha 29 de Junio de 2023, a los Grupos Politicos Municipales, legalmente constituidos, y para el
funcionamiento de los mismos, correspondiéndoles una asignacion econémica de 60,00 euros brutos
mensuales por cada Concejal integrante del Grupo.

4.- Cada Grupo politico debera llevar una contabilidad especifica de su dotacién, que pondra a

disposicion del Pleno de la Corporacion siempre que éste lo pida.
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TITULO 11l.- DE LOS INGRESOS
CAPITULO I.- GESTION DE INGRESOS

Base 482.- De la Tesoreria

1.- Constituye la Tesoreria de la Entidad el conjunto de recursos financieros del Ente Local,
tanto por operaciones presupuestarias como no presupuestarias. La Tesoreria se rige por el principio de
Caja Unica.

Base 492.- Plan de Tesoreria.

1.- Correspondera al Tesorero elaborar el Plan Trimestral de Tesoreria, que sera aprobado por el
Presidente o el Concejal Delegado de Hacienda, en funcién de las competencias delegadas que estén en
vigor en el momento correspondiente

2.- La gestion de los fondos liquidos se regira por el principio de caja Unica y se llevaré a cabo
con el criterio de la obtencion de la maxima rentabilidad, asegurando en todo caso, la inmediata liquidez
para el cumplimiento de las obligaciones a sus vencimientos temporales.

3.- Los recursos que puedan obtenerse en ejecucion del Presupuesto se destinaran a satisfacer el
conjunto de obligaciones, salvo que procedan de recaudacion por contribuciones especiales,
subvenciones finalistas u otros ingresos especificos afectados a fines determinados.

Base 502.- Reconocimiento de derechos

1.- Procedera el reconocimiento de derechos tan pronto como se conozca la existencia de una
liquidacion a favor de la Entidad. A estos efectos, fiscalizada la liquidacion de conformidad, se
procedera a su aprobacion y, simultdneamente a su asiento en contabilidad de conformidad con las
siguientes reglas:

e En las liquidaciones de contraido previo e ingreso directo, se contabilizara el reconocimiento del
derecho cuando se apruebe la liquidacion de que se trate.

e Enlas liquidaciones de contraido previo e ingreso por recibo, se contabilizara en el momento de
aprobacion del padrén.

e En las autoliquidaciones e ingresos sin contraido previo, cuando se presenten y se haya
ingresado su importe.

e En el supuesto de subvenciones o transferencias a percibir de otras Administraciones, Entidades

o0 particulares, condicionadas al cumplimiento de determinados requisitos, se contabilizara el

compromiso en el momento de acuerdo formal.

e La participacion en Tributos del Estado se contabilizard mensualmente, en forma simultanea, el
reconocimiento y cobro de la entrega.

e En los supuestos de intereses y otras rentas, el reconocimiento del derecho se originaré en el
momento del devengo.

Base 51.- Control de la recaudacion

1.- La gestion tributaria y recaudatoria se llevara a cabo por VALORA, gestion tributaria, organismo

autonomo dependiente del Cabildo de Gran Canaria, de conformidad con lo sefialado a continuacion:
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o Delegacion a favor del Excmo. Cabildo de Gran Canaria en materia de gestion tributaria,
recaudacion voluntaria y recaudacion ejecutiva de diversos tributos municipales, por
acuerdo adoptado por el Pleno de Corporacion, en sesion extraordinaria celebrada el dia 8
de Junio de 2001.
e Ordenanza reguladora de la tasa por la prestacion de los servicios de gestion y recaudacion
de tributos, precios publicos y demas ingresos de derecho publico, a entidades locales y
demas administraciones publicas en el ambito de la Isla de Gran Canaria, publicado en el
Boletin Oficial de la provincia de las Palmas, n® 92, de fecha 20 de Julio de 2005.
e Acuerdo adoptado por el Pleno del Cabildo de Gran Canaria, de fecha 27 de Febrero de
2009 sobre “Aceptacion de la modificacion de la delegacion del Ayuntamiento de la Villa
de Teror en materia de gestion tributaria y recaudacion voluntaria y ejecutiva, publicado en
el Boletin Oficial de Canarias, n°® 119, de fecha 22 de junio de 2009.
e Acuerdo de delegacion, en el Cabildo de Gran Canaria, de las facultades relativas a la
gestién y recaudacion de las sanciones por infraccién a la Ley de Trafico, Circulacion de
vehiculos a motor y seguridad vial, adoptado por el Pleno del Ilustre Ayuntamiento de la
Villa de Teror, en sesion celebrada el dia 3 de mayo de 2010.
¢ Modificacion de la Ordenanza reguladora de la tasa por la prestacién de los servicios de
gestion y recaudacion de tributos, precios publicos y demas ingresos de derecho publico, a
entidades locales y deméas administraciones publicas en el &mbito de la Isla de Gran Canaria,
publicado en el Boletin Oficial de la provincia de las Palmas, n° 107, de fecha 6 de
Septiembre de 2017.
e Acuerdo de delegacién, en el Cabildo de Gran Canaria, para su realizacion a través del
organismo auténomo, Valora gestion tributaria, de la gestiébn y recaudacion en via
voluntaria del Impuesto sobre el Incremento de Valor de los Terrenos de Naturaleza Urbana,
adoptado por el Pleno del llustre Ayuntamiento de la Villa de Teror, en sesion ordinaria
celebrada el dia 8 de febrero de 2018 y publicado en Boletin Oficial de la provincia de las
Palmas, n° 52, de fecha 23 de Mayo de 2018.
2.- La Tesoreria Municipal gestionara y recaudard, las tasas y precios publicos regulados en la
Ordenanza Fiscal correspondiente.

Base 52.- Contabilizacion de los cobros

1.- Los ingresos procedentes de la Recaudacion, en tanto no se conozca el concepto
presupuestario al que deban imputarse, se contabilizaran como Ingresos Pendientes de Aplicacion,
integrandose, desde el momento en que se producen en la Caja Unica.

2.- Los restantes ingresos se formalizaran mediante el correspondiente mandamiento, aplicado al

concepto presupuestario que proceda en el momento de producirse el ingreso.

3.- Cuando los Centros Gestores tengan informacién sobre concesion de subvenciones, habran

de comunicarlo de inmediato a Intervencion y Tesoreria, para que pueda efectuarse el seguimiento de las

mismas.
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Base 53?.- Multas

1.- Si como consecuencia de la tramitacion de un procedimiento sancionador, este culminase
con la imposicion de sanciones, los ingresos publicos derivados se contabilizardn en funcién de las
circunstancias concurrentes al caso concreto.

Base 54%.- Aplazamiento y fraccionamiento de deudas

El fraccionamiento/aplazamiento de deudas cuya gestion corresponda a este Ayuntamiento y no
estén delegados en el 6rgano recaudador externo, quedara regulado conforme a los siguientes detalles:

1. El pago de las deudas que se encuentren en periodo voluntario o ejecutivo podran aplazarse o
fraccionarse en los términos previstos en los articulos 65 y 82 de la Ley General Tributaria y en el
Reglamento General de Recaudacion previa solicitud del obligado tributario, cuando su situacion
econdmico-financiera le impida, de forma transitoria, efectuar el pago en los plazos establecidos. Las
cantidades cuyo pago se aplace o fraccione, con exclusién en su caso del recargo de apremio,
devengaran intereses de demora.

2. Seran aplazables todas las deudas tributarias y deméas de naturaleza publica cuya gestion
corresponda a la Hacienda municipal, salvo las excepciones previstas en las leyes.

3. La competencia para resolver las solicitudes de aplazamientos y fraccionamientos es del
Alcalde o del érgano delegado que corresponda.

4. Se establece la deuda minima a aplazar o fraccionar en 300,00 euros, no obstante, en casos
muy cualificados y excepcionales atendiendo a las circunstancias socio- econémicas del deudor, podran
aplicarse o fraccionarse deudas de menor importe.

5. La solicitud de aplazamiento y fraccionamiento se dirigira al Tesorero, a quién corresponde la
apreciacion de la situacion econdmica-financiera del obligado al pago en relacién a la posibilidad de
satisfacer los débitos. La solicitud se presentara en el Registro General del Ayuntamiento en los
siguientes plazos:

a) Deudas que se encuentren en periodo voluntario de pago o de presentacion de las
correspondientes autoliquidaciones: dentro del plazo fijado para su ingreso en periodo voluntario.

En el caso de deudas resultantes de autoliquidaciones presentadas fuera de plazo, s6lo se
entendera que la solicitud se presenta en periodo voluntario cuando la solicitud de aplazamiento o
fraccionamiento se presente junto con la autoliquidacién extemporanea.

b) Deudas que se encuentren en periodo ejecutivo: en cualquier momento anterior a la
notificacion del acto administrativo por el que se acuerde la enajenacion de los bienes embargados.

6. La peticion de aplazamiento o fraccionamiento contendré necesariamente los siguientes datos:

a) Nombre y apellidos, razén social o denominacion, namero de identificacion fiscal y domicilio
fiscal del solicitante y, en su caso, de la persona que lo represente.

Asimismo, se identificard el medio preferente y el lugar sefialado a efectos de notificacion.

b) Identificacion de la deuda cuyo aplazamiento se solicita, indicando, al menos su importe,
concepto y fecha de finalizacion del plazo de ingreso voluntario y, en caso de autoliquidacion,

documento de la misma debidamente cumplimentado.
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c) Causas que motivan la solicitud de aplazamiento, plazos y demas condiciones del
aplazamiento que se solicita.

d) Lugar, fecha y firma del solicitante.

7. A la solicitud de aplazamiento y fraccionamiento se deberd acompafiar:

a) En el caso de deudas superiores a 18.000,00 euros, aval solidario de entidad de crédito o
sociedad de garantia reciproca o certificado de seguro de caucion en el modelo aprobado por el
Ayuntamiento.

b) En su caso, los documentos que acrediten la representacion.

c) Justificacion de la existencia de dificultades econdémico-financieras que impidan de forma
transitoria efectuar el pago.

d) Documentos que se consideren oportunos.

Si la solicitud no redne los requisitos exigidos, se requerira al interesado, para que, en un plazo
de diez dias, subsane la falta 0 acompafie los documentos preceptivos, con indicacién de que, si asi no lo
hiciera, se le tendra por desistido de su solicitud, archivandose sin mas tramite la misma.

El archivo de actuaciones y el decaimiento del derecho al trdmite serd declarados mediante
providencia que dictara el Tesorero.

8. Los criterios generales de los aplazamientos, se establecen en funcion de la cuantia de la
deuda a aplazar, globalmente considerada por el importe de su principal, segun la siguiente escala:

a) Deudas de 300 a 600 euros, hasta seis meses.

b) Deudas de 601 a 3.000 euros, hasta nueve meses.

¢) Deudas de 3.001 a 9.000 euros, hasta doce meses.

d) Deudas de 9.001 a 18.000 euros, hasta dieciocho meses.

e) Deudas de 18.001 euros en adelante, hasta veinticuatro meses.

9. Los criterios generales de los fraccionamientos, se establecen en funcion de la cuantia de la
deuda a aplazar, globalmente considerada por el importe de su principal, segun la siguiente escala:

a) Deudas de 300 a 600 euros, hasta seis meses.

b) Deudas de 601 a 3.000 euros, hasta nueve meses.

¢) Deudas de 3.001 a 9.000 euros, hasta doce meses.

d) Deudas de 9.001 a 18.000 euros, hasta dieciocho meses.

e) Deudas de 18.001 euros en adelante, hasta veinticuatro meses.

10. Solo excepcionalmente se concedera aplazamiento o fraccionamiento por plazos mayores a
los enumerados en el punto anterior. A este efecto el 6rgano competente, para la resolucion de la
solicitud de aplazamiento o fraccionamiento, habra de apreciar que el deudor carece de medios
suficientes para afrontar el pago en el plazo de dieciocho meses y en caso de sociedades mercantiles que,
la ejecucion de su patrimonio pudiera afectar al mantenimiento de la capacidad productiva y del nivel de

empleo de la actividad econdmica respectiva.

34|39

-
o
=
3
N
]
N
[}
a
s
X
=
o
w
w
~
o
-
@
©
=
N
w
X
o
<
0
o
©
=l
o
>
°
Q
o

Documento firmado electronicamente desde la plataforma esPublico Gestiona | Pagina 34 de 39

Verificacion: https://teror.sedelectronica.es/




TITULO IV.- LIQUIDACION DEL PRESUPUESTO

Base 55%- Operaciones previas en el estado de gastos.

1.- A fin de ejercicio, se verificara que todos los acuerdos municipales que implican
reconocimiento de la obligacién han tenido su reflejo contable en fase "O".

2.- Los servicios gestores recabaran de los contratistas la presentacion de facturas dentro del
ejercicio. Sin perjuicio de lo cual, se verificara el estado de determinados gastos por consumos 0
servicios imputables al ejercicio y cuyo reconocimiento de obligaciones no ha llegado a formalizarse por
no disponer en 31 de diciembre de facturas.

3.- Los créditos para gastos que el ultimo dia del ejercicio no estén afectados al cumplimiento de
obligaciones reconocidas quedardn anulados, sin més excepciones que las derivadas de los puntos
anteriores y de la incorporacion de remanentes.

Base 56°.- Operaciones previas en el estado de ingresos.

1.- Todos los cobros habidos hasta 31 de diciembre deberan ser aplicados en el Presupuesto que
se cierra, a cuyo fin se daran las instrucciones pertinentes al Servicio de Recaudacion.

2.- Se verificard la correcta contabilizacion del reconocimiento de derechos en todos los
conceptos de ingreso.

Base 572.- Cierre del Presupuesto.

1.- El Presupuesto del Ayuntamiento se liquidara, elaborandose los estados demostrativos de la
liquidacion y la propuesta de incorporacion de remanentes.

2.- La liquidacién del Presupuesto del Ayuntamiento serd aprobada por el Alcalde u drgano
delegado al que corresponda, dando cuenta al Pleno en la primera sesién ordinaria que se celebre.

Base 58.- Otras cuestiones que afectan al cierre del ejercicio.

1.- Pagos a justificar y demas anticipos.

e Las propuestas de pago a justificar y demas anticipos tendran como fecha limite de entrada en el
Departamento de Intervencion el dia 1 de diciembre.

e En todo caso, los perceptores de cantidades recibidas a justificar dispondran hasta el 20 de
diciembre para presentar la cuenta justificativa, debiendo reintegrar en su caso las cantidades
sobrantes ese mismo dia.

2.- Recepcion y tramitacion de expedientes y documentos contables relativos a la contratacion

administrativa:

e Los Servicios Gestores tendran como fecha limite para el envio a la Intervenciéon Municipal de
los expedientes de contratacion para la tramitacion de la Retencion de Crédito, el dltimo dia
habil del mes de noviembre, a las 14:00 horas.

e Se permitira, excepcionalmente, tramitar retenciones de crédito para los gastos financiados con

recursos afectados.
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TITULO V.- CONTROL Y FISCALIZACION

Base 592.- Control interno.

1.- Se ejerceran las funciones de control interno respecto de la gestion econémica del Ilustre
Ayuntamiento de la Villa de Teror, en su triple acepcidon de funcion interventora, funcion de control
financiero y funcion de control de la eficacia.

2.- El ejercicio de la funcion fiscalizadora se llevard a cabo directamente por la Intervencion
General.

3.- El ejercicio de las funciones de control financiero y control de eficacia se desarrollara bajo la
direccion del Interventor Municipal, por los funcionarios que se sefialen, pudiendo auxiliarse cuando sea
preciso con auditores externos.

Base 602.- Normas especiales de fiscalizacion.

1.- No estarén sujetas a fiscalizacion previa las fases de Autorizacion y Disposicion de Gastos
que correspondan a gastos de material no inventariable, contratos menores, asi como los de caracter
periodico y demas de tracto sucesivo, una vez intervenido el gasto correspondiente al periodo inicial del
acto o contrato del que deriven o sus modificaciones.

2. En los gastos corrientes, imputables al Capitulo 1, se ejercera la fiscalizacion limitada, en los
términos recogidos en el articulo 219 del Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo.

3. Se podra ejercer la fiscalizacion por técnicas de muestreo en los siguientes casos:

e Remuneraciones de personal.

e Liquidacion de tasas y precios publicos.

e Tributos periddicos incorporados en padrones.
Cuando la fiscalizacion se haya realizado por muestreo, esta circunstancia se hara constar expresamente
en el informe.

3.- El resto de los expedientes estaran sujetos a la fiscalizacién previa, comprobandose por la
Intervencion el cumplimiento de los requisitos y tramites considerados esenciales.

4.- Mediante acuerdo plenario de fecha 27 de Septiembre de 2018, se acordd sustituir la
fiscalizacion previa de los derechos e ingresos de la Tesoreria Municipal por el control inherente a la
toma de razon en contabilidad y el control financiero posterior y asimismo, establecer el régimen de
fiscalizacion e intervencion limitada previa de requisitos basicos, considerando, en todo caso,
trascendentes en el proceso de gestion, los extremos fijados en el Acuerdo del Consejo de Ministros

vigente en cada momento, sin establecer otros requisitos o trdmites adicionales esenciales.
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DISPOSICION FINAL
Para lo no previsto en las presentes Bases, se estard a lo dispuesto con caracter general en el
Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales, el Real Decreto 500/1990, el Texto
Refundido de la Ley General Presupuestaria, lo dispuesto en la Ley General Tributaria, en el Real
Decreto 424/2017, de control interno en las entidades del Sector Publico Local, legislacion aplicable en
materia de régimen local y demas normas que resulten de aplicacion, asi como a lo que resuelva la

Corporacion, previo informe de la Intervencion General de este Ayuntamiento.

El Alcalde u 6rgano delegado, sera el érgano competente para la interpretacion de las presentes Bases,

previo informe de la Secretaria o Intervencion de este Ayuntamiento, seglin sus competencia.

Villa de Teror, a fecha de la firma electrénica

La Concejal Delegada de Hacienda y Contratacion.
(Decreto 2023-0794, 21/06/2023)
D2 Monica Nuez Ramos
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ANEXO |

CODIGO DIR

UNIDAD TRAMITADORA

LA0004120

Alcaldia

LA0004121

Seguridad y Orden Publico

LA0004122

Urbanismo - Oficina Técnica

LA0004123

Oficina Técnica - Jefe de Servicios

LA0004124

Oficina Técnica - Obras

LA0004125

Alcantarillado

LA0004126

Abastecimiento domiciliario de agua potable

LA0004127

Recogida de Residuos

LA0004128

Limpieza Viaria

LA0004129

Alumbrado Publico

LA0004130

Asistencia Social Primaria

LA0004131

Funcionamiento de Centros Docentes, Preescolar, Primaria y Educacién Especial

LA0004132

Cultura

LA0004133

Cultura - Escuela de Musica

LA0004134

Cultura - Universidad Popular

LA0O004135

Biblioteca

LA0O004136

Archivo

LA0O004137

Fiestas Populares y Festejos Municipio

LA0O004138

Fiestas Populares y Festejos Barrios

LA0004139

Deportes

LA0004140

Comercio

LA0004141

Informacién y Promocién Turistica

LA0004142

Recursos hidraulicos

LA0004143

Sociedad de la Informacidén

LA0004144

Organos de Gobierno

LA0004145

Secretaria General

LA0004146

Secretaria - Jefe de Servicios

LA0004147

Secretaria - Jefatura de Seccion

LA0004148

Contratacion

LA0004149

Informatica

LA0004150

Personal

LA0004151

Desarrollo Local

LA0004152

Almacén Municipal

LA0004153

Administracion financiera y tributaria

LA0004530

Juventud

LA0022495

Compras y suministros

LA0031938

Parques y Jardines

CODIGO DIR

OFICINA CONTABLE

LA0004154

Intervencion

CODIGO DIR

ORGANO GESTOR

LA0004120

Alcaldia
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ANEXO I

Cédigo de documento TES.AMTE.O1

Descripcion del documento | Solicitud de alta/modificacién de Terceros

DNI / CIF / NIE / Pasaporte Nombre y Apellidos o Razén Social

Direcciéon Numero/Km Bloque Escalera Planta |Puerta Extra

Provincia Municipio Localidad Céodigo Postal

DATOS DEL
INTERESADO

Pais Teléfono Correo electrénico

DNI / CIF / NIE / Pasaporte Nombre y Apellidos o Razén Social

g

ok

gE Direccién Numero/Km |Bloque Escalera Planta Puerta Extra

be |

g m Provincia Municipio Localidad |Cédigo Postal
a

EE Pais Teléfono Correo electrénico

Tipo de Solicitud

'8 @ ALTA O MODIFICACION DE DATOS
=3 Actividad Econémica
(7}
o
(14
=
(o]
Entidad Financiera (Banco o Caja) Sucursal
Direccién |Numero/Km |Bloque Escalera iPlama Puerta Extra
Provincia Municipio Localidad ‘ Cédigo Postal
8
BN T e e e e T
o
% E's HEEREREEEEREEN
S e o 1Y Y ol
§ A CUMPLIMENTAR POR LA ENTIDAD DE CREDITO:
o
8 Certifico que la cuenta con el cédigo IBAN que se refleja en el apartado “Datos bancarios”, figura
'; abierta en esta entidad a nombre del interesado que se indica en el apartado “Datos del interesado”.
a
(Fecha y sello de la Entidad de crédito) (Firma por la Entidad de crédito)
Fecha: Fdo:
Lugar [ Dia/Mes/Afio Firma del Interesado o representante
Organoal que sedirige |  SR. ALCALDE PRESIDENTE DEL AYUNTAMIENTO DETEROR | | 909"
- A continuacién se indica la normativa aplicable a este tramite, la informacién sobre Proteccién de Datos de Caracter , las de del

y la unidad tramitadora a la que dirigirse para consultas relacionadas con este tramite.

Plaza del Muro Nuevo, 2. CP 35330 - TEROR. Tel: 928 630 075/928 630 076 - Fax: 928 630 855 ~ E-mail: ayuntamiento@teror.es CIF P3502700B
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