JOSE LUIS BAEZ CARDONA (1 de 1)

ALCALDE

Fecha Firma: 06/02/2018

HASH: 653bcfd7daa2f020b478df385d629181

AYUNTAMIENTO DE TEROR
www.teror.es

BASES DE EJECUCION DEL PRESUPUESTO

BASES GENERALES

PREAMBULO

Se establecen las presentes Bases de Ejecucion del Presupuesto de conformidad con
lo previsto en los articulos 165.1 del Texto Refundido de la Ley Reguladora de Haciendas
Locales aprobado por Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo y 9 del Real Decreto
500/1990, de 20 de abril, teniendo por objeto la adaptacién de las disposiciones generales en
materia presupuestaria a la organizacion y caracteristicas de este Ayuntamiento.

TITULO |

NORMAS GENERALES Y DE MODIFICACION DE CREDITOS

CAPITULO |

NORMAS GENERALES

Base 12.- Normas generales. Normas de gestion admin istrativo-contables.
La aprobacion, gestion y liquidacion del Presupuesto, habra de regirse por:

a) En primer término, por la Legislacion de Régimen Local:

- Ley 7/85, de 2 de Abril, Reguladora de las Bases de Régimen Local.

- Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales,
aprobado por R.D.L. 2/2004, de 5 de marzo. (TRLRHL).

- RD 500/90, de 20 de Abril, Reglamento Presupuestario.
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- Orden EHA/3565/2008, de 3 de diciembre, por la que se aprueba la
estructura de los presupuestos de las entidades locales, modificada por la Orden
HAP/419/2014, de 14 de marzo

- Orden HAP/1783/2013, de 20 de septiembre, por la que se aprueba la
Instruccion del modelo Normal de Contabilidad Local.

- Ley Organica 2/2012, de 27 de abril, de Estabilidad Presupuestaria y
Sostenibilidad Financiera.

- -Real Decreto 1463/2007, de 2 de noviembre, que aprueba el
Reglamento de Desarrollo de la Ley General de Estabilidad Presupuestaria en su
aplicacion a las entidades locales.

- -Orden HAP/2005/2012 de 1 de octubre por la que se desarrolla las
obligaciones de suministro de informacién previstas en la Ley Organica 2/2012, de
27 de abril, de Estabilidad Presupuestaria y Sostenibilidad Financiera, modificada
por la Orden HAP/2082/2014, de 7 de noviembre.

- Demas disposiciones reglamentarias en materia local.

b) Complementariamente, por lo previsto en estas Bases.

c) Con caracter supletorio, por la legislacion del Estado:

» Ley 47/2003, de 26 de noviembre, por el que se aprueba el texto
refundido de la Ley General Presupuestaria. (LGP).

- Leyes Anuales de Presupuestos Generales del Estado.
- Demas disposiciones concordantes.
Base 22.- Ambito temporal y funcional.

1. Las presentes Bases de Ejecucion del Presupuesto de 2018 tendran la misma
vigencia que el Presupuesto aprobado para dicho ejercicio.

2. Si el citado Presupuesto hubiera de prorrogarse, estas bases regiran, asimismo, en
el periodo de prorroga.

3. Las presentes Bases se aplicaran con caracter general a la ejecucion del
Presupuesto del Ayuntamiento, teniendo en cuenta las particularidades que se detallaran.

Base 32.- Interpretacion.
Seran resueltas por el Pleno del Ayuntamiento, previo informe de la Intervencion y
Asesoria Juridica, las dudas de interpretacion que puedan suscitarse en la aplicacion de estas

Bases, asi como las modificaciones que la practica aconseje introducir en ellas durante la
vigencia del Presupuesto, de conformidad con las disposiciones legales vigentes.

Base 42.- Del Presupuesto General.

El Presupuesto General para el ejercicio esta integrado por:
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a) El Presupuesto del propio Ayuntamiento, siendo sus respectivos importes los que a
continuacion se detallan:

ESTADO DE ESTADO DE
ENITDAD) GASTOS INGRESOS

AYUNTAMIENTO 17.474.364.35 17.474.364.35

TOTAL EUROS 17.474.364.35 17.474.364.35

b) Los estados de prevision de gastos e ingresos de las sociedades mercantiles que se
relacionan:

PREVISION DE PREVISION DE
S0E D GASTOS INGRESOS

AGUAS DE TEROR S.A. 30.391.404,71 33.413.917.75
TOTAL EUROS 30.391.404,71 33.413.917,75

Base 52.- Estructura presupuestaria.

Los créditos incluidos en el estado de gastos se han clasificado con los siguientes
criterios:

a) Por programas, distinguiéndose: Areas de Gasto, Politicas de Gasto, Grupos de
Programas y Programas.

b) Por categorias econdmicas, distinguiéndose: Capitulo, Articulo, Concepto,
Subconcepto y Partida.

Las previsiones del estado de ingresos se han clasificado distinguiendo: Capitulo,
Articulo, Concepto y Subconcepto.

Base 62.- Vinculaciones juridicas.

1. Los créditos para gastos se destinaran exclusivamente a la finalidad especifica para
la que han sido autorizados en el Presupuesto General o en sus modificaciones, debidamente
aprobadas, teniendo caracter limitativo y vinculante. En consecuencia, no podran adquirirse
compromisos de gasto en cuantia superior al importe de dichos créditos, siendo nulos de
pleno derecho los acuerdos, resoluciones y actos administrativos que infrinjan la expresada
norma, sin perjuicio de las responsabilidades personales a que haya lugar. El cumplimiento de
tal limitacion se verificard al nivel de vinculacion juridica establecida en los puntos siguientes.

2. Sin perjuicio de lo dispuesto en el apartado siguiente, con caracter general, los
niveles de vinculacién juridica se establecen en esta forma:

a) Respecto de la clasificacion por programas, el &rea de gasto.

b) Respecto de la clasificacion econdémica, el capitulo.
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3. Se establece la vinculacién a nivel de aplicacion presupuestaria en los casos
siguientes:

a) Créditos ampliables, de los definidos en la BASE 92 (Art. 27.2. del Real Decreto
500/1990).

b) Gastos de inversion, presupuestados en el capitulo VI, VIl y VIII.

4. En cuanto a los proyectos de gastos con financiacion afectada, se establece con
caracter general la vinculacién cualitativa y cuantitativa en si mismo de cada uno de ellos. No
obstante, los proyectos sobre partidas de gasto corriente podrdn quedar afectados
Unicamente por las limitaciones cualitativas de la vinculacion juridica, pudiendo realizarse
mayor gasto del previsto, sin necesidad de recurrir a modificaciones formales de créditos
asignados.

5. Cuando exista dotacidén presupuestaria para una o varias partidas dentro de un nivel
de vinculacion en los Capitulos |, I, Ill y IV se podran imputar gastos a otras partidas del
mismo nivel de vinculacién cuyas aplicaciones presupuestarias no figuren abiertas en el
presupuesto de gastos, no siendo preciso efectuar una operacion de transferencia de crédito
previa, pero en el primer documento contable que se tramite con cargo a tales conceptos (RC,
A, AD, ADO), habr4 de hacerse constar tal circunstancia mediante diligencia firmada por el
Jefe de Seccion de Gastos que indique “Creacién de aplicacidn presupuestaria, primera
operacion imputada al concepto”.

En todo caso, la creacidbn de aplicaciones presupuestarias correspondera a la
Intervencion General debiendo respetar la Orden EHA/3565 de 3 de diciembre de 2008, por la
gque se aprueba la estructura de los presupuestos de las entidades locales.

CAPITULO I

MODIFICACIONES PRESUPUESTARIAS

Base 72.- De las modificaciones de crédito.

1. Cuando haya de realizarse un gasto que exceda del nivel de vinculacién juridica, sin
gue exista crédito presupuestario suficiente, se tramitar4 un expediente de modificacion de
créditos con sujecién a las particularidades reguladas en este Capitulo y a lo dispuesto en la
Seccién 22 del Capitulo | del Titulo VI del Real Decreto Legislativo 2/2004 y en la Seccién 22
del Capitulo Il del Real Decreto 500/1990.

2. Cualquier modificacion de créditos exige propuesta razonada de la variacion,
valordndose la incidencia que la misma pueda tener en la consecucién de obijetivos fijados en
el momento de aprobar el presupuesto.

3. Todo expediente de modificacion de créditos se someter4d a los principios de
estabilidad presupuestaria y sostenibilidad financiera, coherente con la normativa europea, y
de conformidad con lo previsto en los articulos 3, 4, 11, 12 y 13 de la Ley Organica 2/2012, de
27 de abril, de Estabilidad Presupuestaria y Sostenibilidad Financiera y sera informado por la
Intervencion.

4. Las modificaciones de crédito aprobadas por el Pleno no seran ejecutivas hasta que
se haya cumplido el tramite de publicidad posterior a la aprobacion definitiva.
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5. Las modificaciones de crédito aprobadas por 6rgano distinto del Pleno seréan
ejecutivas desde la adopcion del acuerdo de aprobacion.

6. No se considerarda modificacion de crédito la creacion de una aplicacion
presupuestaria dentro de una bolsa de vinculacion juridica siempre que no implique variacién
cuantitativa de la misma. En el primer documento contable que se tramite con cargo a tales
aplicaciones se hara constar tal circunstancia mediante diligencia.

Base 82.- Créditos extraordinarios y suplementos de crédito — Tramitacién de los
expedientes.

1. Si en el ejercicio ha de realizarse un gasto que no puede demorarse hasta el afio
siguiente y para el que no existe crédito, se aprobara la modificacion presupuestaria a través
de un crédito extraordinario.

En caso de que el crédito previsto resultara insuficiente y no sea ampliable, se
acordara un suplemento de crédito.

2. Los créditos extraordinarios y los suplementos de crédito se financiaran con uno o
varios de los recursos que en este punto se enumeran:

- Remanente liquido de Tesoreria.

- Nuevos o mayores ingresos efectivamente recaudados sobre los totales previstos en
algun concepto del presupuesto.

- Anulaciones o0 bajas de créditos de otras aplicaciones del presupuesto no
comprometidas, cuyas dotaciones se estimen reducibles sin perturbacion de los servicios.

3. Los gastos de inversion aplicables a los capitulos VI 6 VII también podran
financiarse con recursos procedentes de operaciones de crédito.

4. Asimismo, los gastos o inversiones aplicables a los capitulos VIII y IX, podran ser
financiados igualmente con recursos procedentes de operaciones de crédito.

5. Excepcionalmente, los gastos aplicables a los capitulos I, I, Ill y IV podran
financiarse mediante operaciones de crédito, siendo preciso el cumplimiento de estas
condiciones:

a) Que el Pleno del Ayuntamiento, con el voto favorable de la mayoria absoluta del
namero legal de sus miembros declare la necesidad y urgencia del gasto y reconozca la
insuficiencia de otros medios de financiacion de los previstos en el punto 2.

b) Que el importe total anual no supere el 5% de los recursos ordinarios del
Presupuesto cuantificado en la Base 42.

¢) Que la carga financiera total no supere el 25% de los expresados recursos.

d) Que el vencimiento de la operacion de crédito sea anterior a la fecha de renovacién
de la Corporacion.

6. Los expedientes seran incoados por el Alcalde-Presidente.
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7. A la propuesta se acompafiard memoria justificativa de la necesidad de realizar el
gasto en el ejercicio, de su caracter especifico y determinado y de la inexistencia o
insuficiencia de crédito en el nivel en que esté establecida la vinculacion juridica.

8. La aprobaciéon y tramitaciébn de los expedientes por el Pleno se realizar4 con
sujecion a las mismas normas, tramites y requisitos que los Presupuestos, de forma que, los
expedientes, aprobados inicialmente por el Pleno del Ayuntamiento, se expondran al publico
quince dias habiles, durante los cuales los interesados podran presentar reclamaciones. Si en
el citado periodo no se presentasen, la modificacion quedara definitivamente aprobada y, en
otro caso, debera resolver el Pleno en el plazo de un mes, contado desde la finalizacion de la
exposicion al publico.

9. Cuando la causa del expediente fuera calamidad publica u otras de excepcional
interés general, la modificacion presupuestaria sera ejecutiva desde la aprobacidn inicial y, en
consecuencia, a partir de este momento podra afrontarse el gasto.

Base 92.- Ampliacién de créditos.

1. Consiste en la modificacion al alza del presupuesto de gastos concretada en un
aumento de crédito presupuestario en alguna de las aplicaciones relacionadas expresa y
taxativamente en esta base. Asi, a efectos de lo dispuesto en el articulo 178 del R.D.L.
2/2004, de 5 de marzo y articulos 39 del R.D. 500/90, seran ampliables los créditos
presupuestarios de las siguientes aplicaciones presupuestarias:

Aplicaciones de Gastos Subconceptos de Ingresos
920-8310000 Préstamos al Personal 831.00 | Reintegro préstamos
161-2250202 Tributos 301.01 | Depuracion aguas

Amortizacion préstamos a largo

011-9130000
plazo

913.00 | Préstamos a largo plazo

* También, el concepto de ingresos 389, a ingresar en el concepto 381.00,
correspondiente al coste de anuncios a reintegrar por particulares, asi como el subconcepto
de ingresos 314.00, a ingresar en la aplicacidén presupuestaria 334-226.09.

* Asimismo, se declara ampliable la aplicacion presupuestaria 932-2270800,
denominada “Gastos por servicios de recaudacion a favor del Ayuntamiento (Valora, etc.)”,
estando la ampliacién en funcion de la recaudacion que alcance, por el cobro de los tributos
delegados, al mencionado Organismo Auténomo del Cabildo de G.C.

* En particular, se declaran ampliables todas las vinculadas a obras, programas y
servicios realizados mediante Convenios con el S.C.E., Comunidad Auténoma, Cabildo de
Gran Canaria, Mancomunidad de Municipios de Montafia No Costeros y Mancomunidad del
Norte de Gran Canaria.

* |gual consideracion de ampliable tendran los créditos extraordinarios que se habiliten
durante el ejercicio, siempre que estén financiados con recursos expresamente afectados y en
la medida en que los derechos reconocidos y liquidados por tales ingresos excedan de las
cantidades consignadas en el estado de ingresos.
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2. La ampliacion de créditos exigira la tramitacion de expediente, incoado por la unidad
administrativa responsable de la ejecucion del gasto en el que se acredite el reconocimiento
de mayores derechos sobre los previstos en el Presupuesto de Ingresos. Para que pueda
procederse a la ampliacion deberd quedar acreditado que los derechos reconocidos superan
las previsiones, no siendo necesario que estén recaudados.

3. La aprobacién de los expedientes de ampliacion de crédito que afectan al
Presupuesto del Ayuntamiento, que en todo caso deberdn contar con el preceptivo informe de
Intervencion, corresponde al Alcalde-Presidente.

Base 102.- Transferencias de crédito.

1. Los expedientes de transferencia de crédito habran de regirse por lo establecido en
los Articulos 179 y 180 de R.D.L. 2/2004, de 5 de Marzo, y por los Articulos 40, 41 y 42 del
R.D. 500/1990.

2. Cuando haya de realizarse un gasto aplicable a una aplicacion presupuestaria cuyo
crédito sea insuficiente y resulte posible minorar el crédito de otras aplicaciones
presupuestarias correspondientes a diferentes niveles de vinculacion juridica, sin alterar la
cuantia total del estado de Gastos, se aprobara un expediente de transferencia de crédito.

3. La aprobacion de las transferencias de crédito en los Presupuestos del
Ayuntamiento, cuando afecten a aplicacion presupuestarias de distintas areas de gasto,
corresponde al Pleno del Ayuntamiento, salvo si afectan a créditos de personal.

4. La aprobacioén de las transferencias de crédito, entre aplicacion presupuestarias del
mismo area de gasto o entre aplicaciones presupuestarias del Capitulo I, es competencia del
Alcalde.

5. El Concejal de Hacienda ordenard la retencion de crédito correspondiente en las
aplicaciones presupuestarias que se prevean minorar.

6. En cuanto a la efectividad de las transferencias de créditos que han de ser
aprobadas por el Pleno, sera de aplicacion el régimen regulado en la base 72, punto 4.

7. Las transferencias de créditos aprobadas por el Alcalde-Presidente seran ejecutivas
desde su aprobacion.

Base 112.- Generacion de créditos por ingresos.

1. Los expedientes de generacion de créditos regulados en los articulos 181 del RDL
2/2004 y 43 a 46 de R.D. 500/90, se tramitaran con arreglo a lo dispuesto en la presente
Base.

2. Podrén generar crédito en el estado de gastos los siguientes ingresos de naturaleza
no tributaria:

a) Aportaciones o compromisos firmes de aportacion de personas fisicas o juridicas
para financiar, junto con el Ayuntamiento o con alguno de sus Organismos Auténomos, gastos
de competencia local.

Serad preciso que se haya producido el ingreso o, en su defecto, que obre en el
expediente acuerdo formal de conceder la aportacion.
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b) Enajenacion de bienes municipales, siendo preciso que se haya procedido al
reconocimiento del derecho.

c) Prestacion de servicios, por los cuales se hayan liquidado tributos, en cuantia
superior a los ingresos presupuestados.

d) Reintegro de pagos indebidos del presupuesto corriente, cuyo cobro podra reponer
crédito en la cuantia correspondiente.

3. Cuando se conozca el compromiso firme de efectuar una aportacion a favor del
Ayuntamiento o se haya recaudado alguno de los ingresos descritos en el punto 1, en cuantia
superior a la prevista en el Presupuesto, se evaluara si los créditos disponibles en las
correspondientes aplicaciones presupuestarias del estado de gastos son suficientes para
financiar el incremento de gasto que se prevé necesitar en el desarrollo de las actividades
generadoras del ingreso.

Si dicho volumen de crédito fuera suficiente, no procederd tramitar el expediente de
generacion de créditos.

En el supuesto de que los créditos se estimaran insuficientes, se incoara expediente
en el que se justificara la efectividad de los cobros o la firmeza del compromiso, asi como la
aplicacion presupuestaria que debe ser incrementada.

4. En dicho expediente sera necesario tener en cuenta las consecuencias economicas
cuando el compromiso de aportacidbn no llegara a materializarse en cobro, previendo la
financiacién alternativa que, en su caso, seria de aplicacion.

5. El expediente de generacion de créditos, conformado por el Concejal de Hacienda,
sera aprobado por el Alcalde-Presidente si afecta al Presupuesto del Ayuntamiento.

Base 122.- Incorporacion de remanentes de crédito.

1. Los expedientes de incorporacion de remanentes de créditos se iniciaran a
propuesta de la Intervencion General de la Corporacién, a los que se acompafard la
documentacion precisa para acreditar la procedencia de la incorporacion de los créditos del
ejercicio anterior, tal y como dispone el art. 182 del RDL 2/2004, articulos 47 y 48 del R.D.
500/90 y la Seccion V del Capitulo Il del Titulo Il de la Instruccion del Modelo Normal de
Contabilidad Local.

2. Durante la primera quincena del mes de Enero, y con referencia al ejercicio anterior,
la Intervencion elaborard estado comprensivo de:

a) Saldos de disposiciones de gasto, con cargo a los cuales no se ha procedido al
reconocimiento de obligaciones.

b) Saldos de Autorizaciones respecto a Disposiciones de gasto y Créditos disponibles
en las aplicaciones presupuestarias afectadas por expedientes de concesion de créditos
extraordinarios, suplementos de créditos y transferencias de créditos, aprobados en el ultimo
trimestre.

¢) Saldos de Autorizaciones respecto a Disposiciones de gasto y Créditos disponibles
en los capitulos VI, VII, VIII Y IX.
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d) Saldos de Autorizaciones respecto a Disposiciones de gasto y Créditos disponibles
en aplicaciones presupuestarias correlacionadas con la efectiva recaudacién de derechos
afectados.

3. Serd preciso constatar la existencia de ingresos afectados, pues los
correspondientes créditos en todo caso, deben ser incorporados.

4. Dicho estado se sometera a informe de los responsables de cada &rea gestora, al
objeto de que formulen propuesta razonada de incorporacion de remanentes, que debera
acompanfarse de proyectos o documentos acreditativos de la certeza en la ejecucién de la
actuacioén correspondiente a lo largo del ejercicio.

5. Si los recursos financieros no alcanzaran a cubrir el volumen de gasto dimanante de
la incorporacion de remanentes, el Concejal de Hacienda, previo informe de la Intervencion,
establecera la prioridad de actuaciones, a cuyo fin se tendra en cuenta la necesidad de
atender en primer lugar el cumplimiento de obligaciones resultantes de compromisos de gasto
aprobados en el afio anterior.

6. Con caracter general, la liquidacién del Presupuesto precedera a la incorporacion de
remanentes. No obstante, dicha modificacion podra aprobarse antes que la liquidacién del
Presupuesto, en los siguientes casos:

a) Cuando se trate de créditos de gastos financiados con ingresos especificos
afectados.

b) Cuando correspondan a contratos adjudicados en el ejercicio anterior o a gastos
urgentes, previo informe de Intervencién en el que se evalle que la incorporacién no producira
déficit.

7. La aprobacion de la incorporacion de remanentes corresponde al Alcalde-
Presidente, salvo que los mismos procedan de créditos disponibles para operaciones de
capital no sujetas a financiacion afectada, en cuyo caso, la aprobacién serd competencia del
Pleno del Ayuntamiento.

8. La aprobacién de la modificacidon serd ejecutiva desde el momento en que se haya
adoptado el acuerdo correspondiente.

Base 132.- Bajas por anulacion.

1. En los expedientes que se eleven al Pleno de la Corporacién para acordar las bajas
a gque se refieren los articulos 49 a 51 del R.D. 500/90, ha de acreditarse mediante
certificacion del Interventor, la existencia de crédito disponible que cubra el importe de la baja
en la aplicacion presupuestaria.

Asimismo se acompafiara informe de los responsables de los servicios afectados, en el
que se estime reducible o anulable la dotacién propuesta, sin perturbacion del respectivo
Servicio.

2. De la misma manera que es competencia del Pleno la resolucion de este tipo de
expedientes, el mismo érgano puede acordar, a propuesta de la Presidencia y con el informe
del Interventor, la revocacion de los acuerdos de reduccion o anulacion, cuando las
circunstancias que dieron lugar a aquellas y el desarrollo normal del presupuesto lo
permitiese. Unos y otros acuerdos no estan sometidos a aplicacion de normas sobre
informacién, reclamaciones y publicidad, salvo las relacionadas con los expedientes de
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créditos extraordinarios o suplementos de crédito, y sélo en la medida en que éstos la
precisen.

3. En patrticular, se recurrird a esta modificacion de créditos si de la liquidacion del
ejercicio anterior hubiere resultado remanente de tesoreria negativo.

TITULO I

DE LOS GASTOS

CAPITULO |

NORMAS GENERALES

Base 142.- Anualidad presupuestaria.

1. Con cargo a los créditos del estado de gastos s6lo podran contraerse obligaciones
derivadas de gastos realizados en el ejercicio.

2. Excepcionalmente, se aplicaran a los créditos del presupuesto vigente, en el
momento de su reconocimiento, las obligaciones siguientes:

a) Las que resulten de la liquidacién de atrasos a favor del personal, correspondiendo
el reconocimiento de las mismas a la Presidencia de la Corporacién.

b) Las derivadas de compromisos de gastos debidamente adquiridos en ejercicios
anteriores.

¢) Los gastos generados en el ejercicio inmediato anterior que, teniendo consignacion
en dicho ejercicio, sean fiscalizados favorablemente por Intervencion, especialmente todos
aquéllos gastos que se correspondan con operaciones de reconocimiento de obligaciones que
se hagan en el ultimo mes del ejercicio y que, por razones de cierre, no pudieran imputarse al
Presupuesto correspondiente.

d) El reconocimiento de los gastos generados en el ejercicio inmediato anterior,
cuando quedase acreditado que en dicho ejercicio no existia crédito adecuado y suficiente
para imputar la obligacién, corresponde al Pleno, a través del reconocimiento extrajudicial de
créditos. Igualmente, en el caso de las obligaciones procedentes de ejercicios anteriores como
consecuencia de la realizacion de un gasto no aprobado con anterioridad, el reconocimiento
compete al Pleno.

3. Los gastos generados en ejercicios anteriores que no contaban con consighacion
presupuestaria en el momento de su realizacidon seran objeto de reparo suspensivo por parte
la Intervencién General, de acuerdo con lo establecido en el articulo 216.2.a) del Texto
Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales.

4. La Intervencion General velara por el principio de anualidad presupuestaria en el
ejercicio de su funcion fiscalizadora. En particular verificara que la duracion de los expedientes
de gastos no exceda del ultimo dia del ejercicio presupuestario, sin perjuicio de lo establecido
para los gastos plurianuales.
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Base 152.- Fases ejecucion presupuesto de gastos.

1. El proceso de gastos y pagos se ajustard a lo que se establece en estas bases de
Ejecuciébn y a la Legislacion vigente. Cualquier gasto se iniciard sobre la base de la
consignacion presupuestaria, y se desarrollard segun las siguientes fases establecidas en
elR.D. 500/1990, cuyos articulos se detallan:

a) Autorizacion - Fase A (Articulo 54): Acto mediante el que se acuerda la realizacién
de un gasto determinado. Constituye el inicio del procedimiento de ejecucion del gasto.

b) Disposicion o compromiso del gasto - Fase D (Articulo 56): Acto mediante el que se
vincula al Ayuntamiento en unas condiciones de ejecucidon con terceros en gastos
previamente autorizados.

¢) Reconocimiento y liquidacién de la obligacion - Fase O (Articulo 58): Acto mediante
el que se declara la existencia de un crédito exigible contra el Ayuntamiento derivado de
gastos previamente comprometidos.

d) Ordenacion del pago - Fase P (Articulo 61): Acto mediante el que se ordena el pago
a la tesoreria municipal de gastos liquidados.

e) Realizacién del Pago - Fase MP (Articulo 66): Acto por el que la tesoreria municipal
materializa la orden de pago.

2. Todo gasto habrd realizarse a través de la formacion de un Expediente, que
constara de las siguientes fases:

a) Propuesta de gasto.

b) Retencion de crédito.

c) Autorizacion del gasto.

d) Disposicién o compromiso del gasto.
e) Reconocimiento de la obligacion.

f) Ordenacion del pago.

g) Pago.

3. No se precisara la formacion de expediente para los gastos relativos a:

- Gastos normales y periddicos de personal.
- Impuestos.

- Seguros Sociales.

- Intereses y amortizacién de préstamos.

- Otros de naturaleza analoga.

4. En un solo acto administrativo podran acumularse dos o mas fases de las descritas.

La acumulacion de las fases de autorizacion y disposicion (A,D) o de autorizacion,
disposicién y reconocimiento de la obligacién (A,D,O,), no eximird del cumplimiento de las
fases previas de "propuesta de gasto" y de "intervencion fiscalizadora y critica", salvo en los
supuestos de gastos de tracto sucesivo cuando esté fiscalizado el gasto correspondiente al
periodo inicial y los demés de cuantia inferior a 3.005,06 euros, cuando les sea de aplicacion
lo establecido en el articulo 219.1 del R.D. Legislativo 2/2004, de 5 de marzo.

5. Los procesos administrativos y Organos competentes para su aprobacion, se
regulan en el Capitulo siguiente.
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CAPITULO I

GESTION PRESUPUESTARIA

Base 162.- Créditos no disponibles.

1. Cuando un Concejal considere necesario retener total o parcialmente crédito de una
aplicacion presupuestaria, de cuya ejecucion es responsable, formulara propuesta razonada
gue debera ser conformada por el Concejal de Hacienda.

2. La declaracion de no disponibilidad de créditos, asi como su reposicion a disponible,
corresponde al Pleno.

3. Con cargo al saldo declarado no disponible no podran acordarse autorizaciones de
gastos ni transferencias y su importe no podra ser incorporado al presupuesto del ejercicio
siguiente.

4. Los gastos que hayan de financiarse - total o parcialmente — mediante subvenciones
0 aportaciones de otras Instituciones, quedaran en situacion de créditos no disponibles hasta
gue se formalicen los correspondientes compromisos, 0 una vez formalizados éstos, por
cualquier circunstancia, se den por canceladas las aportaciones comprometidas.

5. En igual situacion quedardn los créditos destinados a gastos financiados con
operaciones de créditos, hasta que se suscriban definitivamente las correspondientes
operaciones crediticias.

Base 172.- Propuesta de gastos y retencién de crédi  tos.

1. Los 6rganos o departamentos responsables de los programas de gasto, que tengan
a su cargo la gestion de los créditos, podran solicitar a la Intervencion las certificaciones de
existencia de crédito pertinentes, a los efectos de la tramitacion de los expedientes de gasto
(articulo 32 R.D.500/1990).

Asimismo las propuestas de gasto vendran firmadas por el Jefe del Area o
Departamento que corresponda, con el conforme del Delegado en cuestion.

2. Seran nulos los acuerdos de las autoridades municipales que autoricen gastos sin la
correspondiente consighacion presupuestaria, asi como aquellos que creen servicios o den
mayor extension a los establecidos, sin previa dotacion presupuestaria o rebasando los
créditos existentes, todo ello sin perjuicio de las responsabilidades civiles, penales y
administrativas a que hubiere lugar y las indemnizaciones que procedan a terceros evitando el
enriguecimiento injusto del Ayuntamiento. Asimismo seran responsables de las deudas
extrapresupuestarias todos aquéllos que las hubieran ocasionado.

Las anteriores actuaciones seran constitutivas de infracciones muy graves en los
términos del articulo 28 de la Ley 19/2013, de 9 de Diciembre, de transparencia, acceso a la
informacién publica y buen gobierno.

3. Retencion de crédito es el acto mediante el cual se expide, respecto a una
aplicacion presupuestaria, certificacion de existencia de saldo suficiente para la autorizacién
de un gasto o de una transferencia de crédito, por una cuantia determinada, produciéndose
por el mismo importe una reserva para dicho gasto o transferencia. Esta certificacion de
existencia de crédito corresponde al Interventor, y en la misma deberé hacerse referencia a un
importe concreto perfectamente determinado.
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4. Si el motivo de la retenciobn es la existencia de crédito suficiente para una
Autorizacion de gasto, habra de verificarse, en todo caso, al nivel en que esté establecida la
vinculacion juridica del crédito, siempre y cuando exista la correspondiente partida.

5. Cuando haya de expedirse una certificacion de existencia de crédito con destino a
una Transferencia de crédito, ademas de cumplirse la condicién establecida en el nimero
anterior, debera existir crédito disponible al nivel de la propia aplicacién presupuestaria.

6. El registro contable de esta situacion de los créditos de gastos, se genera
autométicamente a partir de la expedicion de la certificacion de existencia de crédito, antes
aludida.

Base 182.- Autorizacion de gastos.

1. Correspondera la autorizacién de gastos a la Alcaldia, a la Junta de Gobierno Local
o al Pleno de la Corporacion, y la disposicién de gastos a la Alcaldia o a la Junta de Gobierno
Local, de conformidad con la distribucion de competencias de la Ley 7/1.985, de 2 de abril,
Reguladora de las Bases del Régimen Local, y sin perjuicio de las delegaciones o
desconcentraciones que efectiien los Organos competentes.

2. Es competencia del Alcalde la autorizacion de gastos cuando su importe no exceda
del 10% de los recursos corrientes, ni en cualquier caso, los 6.000.000,00 euros, incluidos los
de caracter plurianual, cuando su duracibn no sea superior a cuatro afios, siempre que el
importe acumulado de todas sus anualidades no supere ni el porcentaje indicado referido a los
recursos ordinarios del Presupuesto del primer ejercicio, ni la cuantia sefialada.

3. Es competencia del Pleno la autorizacion de gastos cuyo importe exceda de los
limites fijados en el punto 2.

4. En cuanto a los gastos plurianuales, es de aplicaciéon lo previsto en la base 31 de
estas Bases.

5. Los documentos contables se iniciaran en las areas gestoras, pudiendo recogerse
informaticamente tales actos, si bien no se producirdn efectos contables ciertos, en tanto no
haya recaido la confirmacion de Intervencion.

Base 192.- Disposicion de gastos.

1. Los dérganos competentes para aprobar la disposicion de gastos, seran los ya
sefialados en el articulo anterior.

2. Cuando en el inicio del expediente de gasto, se conozca su cuantia exacta y el
nombre del perceptor, se acumularan las fases de autorizacion y disposicion, tramitdndose el
documento contable AD.

Base 202.- Reconocimiento de la obligacion.

1. La competencia para el reconocimiento y liquidacion de las obligaciones,
corresponde a la Alcaldia-Presidencia, sin perjuicio de las delegaciones y desconcentraciones
que se efectien. La competencia para el reconocimiento extrajudicial de créditos corresponde
al Pleno.

2. La tramitacion de facturas se llevard a cabo segun la legislacién aplicable en su
caso, entre otras, Ley 25/2013, de 27 de diciembre, de impulso de la factura electrénica y
creacion del registro contable de facturas en el Sector Publico, y Real Decreto 1619/2012, de
30 de noviembre, de Reglamento por el que se regulan las obligaciones de facturacion.
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3. Cuando el reconocimiento de obligaciones sea consecuencia necesaria de la
efectiva realizacion de un gasto en ejercicios anteriores, sin que se hubiera autorizado el
compromiso del mismo, su aprobacion correspondera al Pleno. (Art. 60 del R.D. 500/90).

4. Cuando excepcionalmente, por circunstancias de extremada urgencia o necesidad,
se realice un gasto sin que exista crédito presupuestario, el Pleno podra reconocer la
obligacion a efectos de que en el Presupuesto del afio proximo se incorpore la dotacién
necesaria.

5. En el caso de presentacion de facturas por la adquisicion de suministros o
prestacion de servicios, dichas facturas seran contabilizadas como documentos “O”.

6. Cuando por la naturaleza del gasto, sean simultaneas las fases de autorizacion-
disposicién-reconocimiento de la obligacion, podran acumularse, tramitdndose el documento
contable ADO.

Base 212.- Tramitacion de facturas.

1. Todo acto de reconocimiento de obligacion debe llevar unido el documento
acreditativo de la realizacion de la prestacion o del derecho del acreedor, debidamente
devengado segun la naturaleza del gasto, atendiendo a lo establecido en el Real Decreto
1619/2012, de 30 de noviembre, por el que se aprueba el Reglamento por el que se regulan
las obligaciones de facturacion.

2 El Ayuntamiento de Teror esta adherido al Punto General de Entrada de Facturas
electrénicas de la Administracidon General del Estado “FACe” que cumple las funciones de
Registro administrativo respecto de las facturas electrénicas dirigidas a esta administracion.

Las condiciones técnicas y funcionales del Punto General de Entrada de facturas seran
las del FACe se encuentran recogidas en la Orden HAP/1074/2014, de 24 de junio y en la
Resolucion de 25 de junio de 2014, de la Secretaria de Estado de Administraciones Publicas
en lo que respecta a las condiciones de uso de la plataforma FACE.

3. Las facturas expedidas por los contratistas, se presentaran via electronica en el
Punto General de Entrada de Facturas electrénicas de la Administracién General del Estado
“FACe”, debiendo contener los siguientes datos:

NUmero y, en su caso, serie.
La fecha de su expedicion.
Identificacién clara del Ayuntamiento (nombre, domicilio, nUmero de identificacion

fiscal).

Identificacion del contratista (nombre y apellidos, razén o denominacién social
completa, numero de identificacion fiscal y domicilio del expedidor).

- Descripcién suficiente del objeto del gasto (obra, suministro o servicio) realizado con
expresion de su destino y consignandose todos los datos necesarios para la determinacion de
la base imponible del Impuesto General Indirecto Canario, correspondiente a aquéllas y su
importe, incluyendo el precio unitario sin Impuesto de dichas operaciones, asi como cualquier
descuento o rebaja que no esté incluido en dicho precio unitario.

- El tipo impositivo o tipos impositivos, en su caso, aplicados a las operaciones.

- La cuota tributaria que, en su caso, se repercuta, que debera consignarse por
separado.

- La fecha en que se hayan efectuado las operaciones que se documentan, siempre
gue se trate de fecha distinta a la de la expedicién de la factura.
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- La oficina contable, el centro gestor y la unidad tramitadora. Si fuera posible se
incluird también el nUmero de Propuesta de gasto aceptada, en su caso, que fue comunicado
en el momento de la adjudicacion.

- En el supuesto de que la operacion que se documenta en una factura esté sujeta al
Impuesto sobre la Renta de las Personas Fisicas, detalle del porcentaje aplicado y el importe
resultante o, en su caso, la exencion al mismo.

- En el supuesto de que la operacion que se documenta en una factura esté exenta del
Impuesto General Indirecto Canario, una referencia a esta situacion.

- En el caso de que el sujeto pasivo del Impuesto sea el adquirente o el destinatario de
la operacién, la mencién «inversion del sujeto pasivo».

- En el caso de ser de aplicacion un régimen especial del IGIC se recogera en la
factura la mencion de dicha circunstancia.

4. Para la realizacion de los tramites del procedimiento de reconocimiento, liquidacion
y abono de las obligaciones, los proveedores que se citan a continuacion que contraten con el
Ayuntamiento de Teror para la ejecucion de obras, prestacién de servicios 0 suministros,
estan obligados a relacionarse con aquél a través de medios electrénicos, mediante el uso de
factura electrénica y su presentaciéon a través del punto general de entrada “FACe”,
atendiendo a la normativa vigente aplicable™:

a) Sociedades andénimas.
b) Sociedades de responsabilidad limitada.

c) Personas juridicas y entidades sin personalidad juridica®.

1 Articulo 4 de la Ley 25/2013, de 27 de diciembreedmpulso de la factura electrénica y creaciéon dekgistro contable de facturas en el
Sector Publico; Uso de la factura electronica en skector publica

1. Todos los proveedores que hayan entregado biemeestado servicios a la Administracion Publicalran expedir y remitir factura
electronica. En todo caso, estarén obligadas aldeska factura electrénica y a su presentacioraeés del punto general de entrada que
corresponda, las entidades siguientes:

a) Sociedades anénimas;

b) Sociedades de responsabilidad limitada;

c) Personas juridicas y entidades sin personajidética que carezcan de nacionalidad espafiola;

d) Establecimientos permanentes y sucursales deadas no residentes en territorio espafiol endosinos que establece la normativa
tributaria;

e) Uniones temporales de empresas;

f) Agrupacion de interés econémico, Agrupacion derés econdmico europea, Fondo de Pensiones, Fndapital riesgo, Fondo d
inversiones, Fondo de utilizacién de activos, Foddaegularizacion del mercado hipotecario, Fonelditdlizacion hipotecaria o Fondo d
garantia de inversiones.

Articulo14 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, dBrocedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas; Derecho y
obligacion de relacionarse electrénicamente con l#gministraciones Publicas

1. Las personas fisicas podran elegir en todo mtwrgrse comunican con las Administraciones Publjara el ejercicio de sus derechos/———
obligaciones a través de medios electronicos osabtyo que estén obligadas a relacionarse a tragématlios electrénicos con la——
Administraciones Publicas. El medio elegido popéasona para comunicarse con las Administraciodididds podra ser modificado po
aquella en cualquier momento.

2. En todo caso, estaran obligados a relacionarseés de medios electrénicos con las Administrees Publicas para la realizacion de
cualquier tramite de un procedimiento administ@tad menos, los siguientes sujetos:

a) Las personas juridicas.

b) Las entidades sin personalidad juridica.

c¢) Quienes ejerzan una actividad profesional @acaé se requiera colegiacion obligatoria, paréréosites y actuaciones que realicen con |
Administraciones Publicas en ejercicio de dichavatztd profesional. En todo caso, dentro de ediectigo se entenderan incluidos los
notarios y registradores de la propiedad y mereanti

d) Quienes representen a un interesado que egjédbh relacionarse electronicamente con la Adsmagion.

e) Los empleados de las Administraciones Publieas jos tramites y actuaciones que realicen cas plbr razon de su condicion de
empleado publico, en la forma en que se deterneiglamentariamente por cada Administracion.

Il

2 Identificacion de las personas juridicas y euidasin personalidad juridica, de conformidad edetla clave referida a su forma juridica:
A Sociedades an6nimas

B Sociedades de responsabilidad limitada

C Sociedades colectivas

D Sociedades comanditarias

E Comunidades de bienes y herencias yacentes ysdetidades carentes de personalidad juridicachadias expresamente en otras clave
F Sociedades cooperativas

G Asociaciones

H Comunidades de propietarios en régimen de pragiédrizontal

J Sociedades civiles
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d) Quienes ejerzan una actividad profesional para la que se requiera colegiacién
obligatoria, para los tramites y actuaciones que realicen con el Ayuntamiento de Teror en
ejercicio de dicha actividad profesional.

En todo caso, dentro de este colectivo se entenderan incluidos los notarios y
registradores de la propiedad y mercantiles.

e) Quienes representen a un interesado que esté obligado a relacionarse
electronicamente con la Administracion.

d) Establecimientos permanentes y sucursales de entidades no residentes en territorio
espafiol en los términos que establezca la normativa tributaria.

e) Uniones temporales de empresas.

f) Agrupacién de interés econdémico, Agrupacion de interés econdémico europea, Fondo
de Pensiones, Fondo de capital riesgo, Fondo de Inversiones, Fondo de utilizacion de activos,
Fondo de regularizacién del mercado hipotecario, Fondo de titulizacion hipotecaria o Fondo de
Garantia de Inversiones.

g) Las personas fisicas que ejercen su actividad de forma profesional y habitual, en
tanto en cuanto la propia dedicacion profesional, habitual y permanente acredita el acceso y la
disponibilidad a los medios electronicos necesarios para dicho fin, atendiendo a lo dispuesto
en el articulo 14.3 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo
Comun de las Administraciones Publicas®.

i) El resto de personas fisicas contratistas que por razén de su capacidad econdémica,
técnica, dedicacion profesional u otros motivos quede acreditado que tienen acceso y
disponibilidad de los medios electrénicos necesarios para tal fin.

5. Cada Servicio responsable se encargara de que el proveedor identifique en la
factura, la unidad tramitadora a la que va dirigida y el destino finalista de los servicios
prestados, para lo cual le facilitard los cédigos correspondientes y el detalle del destino con
caracter previo a la facturacion, y velara porque los proveedores presenten las facturas en los
plazos estipulados legalmente.

El listado de codigos de los 6rganos competentes en la tramitacion de facturas del
Ayuntamiento de Teror, codificado de acuerdo con el directorio DIR3 de unidades
administrativas, gestionado por la Secretaria de Estado de Administraciones Publicas y
aprobado por Resolucién de Alcaldia, estara a disposicion de los proveedores municipales en
la Web municipal y asimismo se adjunta como Anexo a las presentes Bases.

6. La aprobacion de las facturas requiere “la conformidad” de las mismas, realizada
mediante las correspondientes firmas del funcionario/técnico y del concejal responsables del
gasto, y se realizara a la mayor brevedad posible.

7. Se requerira a los servicios responsables para que justifiquen por escrito la falta de
tramitacion de aquellas facturas que habiendo sido registradas con mas de un mes de
antigiedad no hayan sido objeto del oportuno informe de conformidad/no conformidad por
parte de aquéllos. De la no tramitacion de las facturas se podra dar cuenta al Pleno, instando
a que se deriven las responsabilidad que puedan corresponder a cada Servicio.

P Corporaciones Locales

Q Organismos publicos

R Congregaciones e instituciones religiosas

S Organos de la Administracion del Estado y d€asunidades Auténomas
U Uniones Temporales de Empresas

V Otros tipos no definidos en el resto de las dave

3 Articulol4. 3 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre] Brocedimiento Administrativo Coman de las Adriraciones Publicas.
Reglamentariamente, las Administraciones podraablkester la obligacion de relacionarse con ellasagés de medios electrénicos pal
determinados procedimientos y para ciertos colestide personas fisicas que por razén de su cafaemmomica, técnica, dedicacio
profesional u otros motivos quede acreditado qreeti acceso y disponibilidad de los medios electvdmecesarios.
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8. No procederd la inscripcion de la factura en el registro contable en el caso de que la
misma no reudna los datos o requisitos obligatorios establecidos en la Base 21.3 de las Bases
de Ejecucion del Presupuesto y sera devuelta a través de la plataforma FACe, indicando los
motivos por los que la factura no puede ser anotada, al objeto de que sea rectificada por el
proveedor. Subsanadas las deficiencias sefialadas se emitird Factura Rectificativa que llevara
una numeracion diferente a la original. La factura rectificativa incluira los datos incluidos en la
factura original y contendra, ademas los que le son propios, referencia expresa a los datos
gue identifiquen la factura original que se quiere modificar (nimero y fecha).

9. Respecto a las certificaciones de obra, seré preciso adjuntar a las mismas, relacién
detallada, debiendo constar la conformidad por parte de los Servicios Técnicos en ambos
documentos, a las que se les unira la correspondiente factura emitida por el contratista con los
requisitos anteriormente expresados. Teniendo en cuenta que el cédmputo del plazo para el
pago de las certificaciones de obra comienza desde el momento de su emision, los Directores
de Obra son responsables de su remision a la Intervencion a efectos de su anotacién en el
registro contable.

10. Corresponde a la Alcaldia, de conformidad con lo sefialado en los apartados ay d
del art. 21.1 LBRL, dictar las resoluciones procedentes para asegurar el cumplimiento de los
plazos de tramitacion y abono de facturas.

Base 222.- Documentos suficientes para el reconocim  iento de la obligacion.

1. En los gastos del Capitulo |, se observaran estas reglas:

a) Las retribuciones béasicas y complementarias del personal eventual, funcionario,
laboral y cualquier otro contratado de conformidad con la legislacion vigente (articulos 10, 11,
12, 13 y 14 del Presupuesto de Gastos), se justificaran mediante las nominas mensuales, en
las que constaran diligencia del Jefe de Personal, acreditativa de que el personal relacionado
ha prestado efectivamente servicios en el periodo anterior.

b) Las remuneraciones por los conceptos de productividad y gratificaciones (articulo 15
del Presupuesto de Gastos), precisaran que, por parte de la Concejalia de Personal, se
justifique que han sido prestados los servicios especiales, o que procede abonar cantidad por
el concepto de productividad, de acuerdo con la normativa interna reguladora de la misma.

Las nédminas tienen la consideracién de documento “O”.

c) Las cuotas de Seguridad Social quedan justificadas mediante las liquidaciones
correspondientes, que tendran la consideracién de documento “O”.

d) En otros conceptos, cuyo gasto esté destinado a satisfacer servicios prestados por
un agente externo, serd preciso la presentacion de factura, segun lo previsto en la base
anterior.

2. En los gastos del Capitulo Il, en bienes corrientes y servicios, con caracter general
se exigird la presentacion de factura.

Los gastos de dietas y locomocién (articulo 23 del Presupuesto de Gastos), que
podran ser atendidos mediante anticipo de caja fija, una vez justificado el gasto, originara la
tramitacion de documentos ADO, cuya expedicién se efectuara en Intervencion y que debera
autorizar el Concejal de Hacienda.

Tan soOlo se admitiran facturas simplificadas en los siguientes casos y con caracter
excepcional:

- En el supuesto de gastos de locomocion, excepcionalmente se admitiran tickets por
importe inferior a 50,00 €, siempre que en ellos conste el NIF, nimero de ticket y el importe
total.
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- Excepcionalmente, para el caso de los servicios de hosteleria y restauracion prestados
por restaurantes, bares, cafeterias y establecimientos similares, asi como el suministro de
bebidas o comidas para consumir en el acto, cuando sean consecuencia de atenciones de
caracter institucional o protocolarias que deberan ser especificadas, y siempre que el importe
sea inferior a 30€.

- Recibos de personas fisicas siempre que se trate de prestaciones de caracter
esporédico realizadas al Ayuntamiento debiendo constar la correspondiente retencion de
IRPF. Estos recibos deben ir acompafiados de informe del servicio acreditando que la
prestacion realizada por el tercero no tiene caracter habitual o permanente y su importe total
anual no supere los 1.000,00 euros.

3. En los gastos financieros (Capitulos Il y IX) se observaran estas reglas:

a) Los gastos por intereses y amortizacion que origine un cargo directo en cuenta
bancaria, se habran de justificar con la conformidad de la Tesoreria, respecto a su ajuste al
cuadro financiero. Se tramitara documento “O” por Intervencion.

b) Del mismo modo, se procedera respecto a otros gastos financieros, si bien la
justificacion serd mas completa y el documento “O” deberd soportarse con la copia de los
documentos formalizados o la liquidacion de intereses.

4. En las transferencias corrientes o de capital, que el Ayuntamiento haya de
satisfacer, se tramitard documento “O” -- que iniciara el servicio gestor -- cuando se acuerde la
transferencia, siempre que el pago no estuviere sujeto al cumplimiento de determinadas
condiciones.

Si el pago de la transferencia estuviera condicionado, la tramitacién de documento “O”
tendra lugar por haberse cumplido las condiciones fijadas.

5. En los gastos de inversion, el contratista debera presentar facturas o certificacion de
obras, como se sefiala en la Base anterior, segun los casos:

- En el momento de proceder el Servicio a la confeccion del documento “O” de
reconocimiento de obligacion de estas caracteristicas, habrd de comunicar al Servicio de
Patrimonio dicho extremo e incorporar a la misma los datos que exige el articulo 20 y
siguientes del Reglamento de Bienes aprobado por R.D. 1372/1986, de 13 de junio, para las
distintas clases de bienes y derechos adquiridos.

- El cumplimiento de este extremo habra de acreditarse ante la Intervencion para ésta
poder certificar la operacion de conformidad.

6. La adquisicion de acciones exigird para su pago, que las mismas o el resguardo
vélido, obren en poder de la Corporacion.

7. La concesion de préstamos al personal generara la tramitacion de documento “O”,
instado por el Servicio de Personal, cuyo soporte serd la solicitud del interesado y la diligencia
de Personal, acreditando que su concesion se ajusta a la normativa.

Base 222 BIS-

1. Segun establece el articulo 176 TRLRHL y 26 del RD 500/90 se aplicardn a los
créditos del presupuesto vigente, en el momento de su reconocimiento las obligaciones
siguientes:

a) las que resulten de atrasos a favor del personal.

b) las derivadas de compromisos de gasto debidamente adquiridos en ejercicios
anteriores.
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A tal efecto, el compromiso de gasto se considerar4 debidamente adquirido cuando
gquede acreditada la existencia de crédito adecuado y suficiente en el ejercicio de procedencia
y el correspondiente acuerdo o acto administrativo haya sido validamente adoptado por el
organo competente con arreglo al procedimiento administrativo aplicable, de forma que resulta
vinculante frente a terceros. La acreditacion de la existencia de crédito suficiente en el
ejercicio de procedencia se realizara con la Propuesta de Gasto Aceptada, el ndmero
identificativo de la retencion de crédito efectuada, o mediante certificado de existencia de
crédito disponible en el proyecto de inversion correspondiente.

Con caracter excepcional podran imputarse igualmente al ejercicio corriente las
facturas por suministro de energia eléctrica, suministro de carburante y comunicaciones
telefénicas correspondientes al ultimo trimestre del ejercicio anterior.

RECONOCIMIENTO EXTRAJUDICIAL DE CREDITOS

1. Mediante propuesta del Concejal Delegado de Hacienda se elevara a Pleno la
aprobacion de este tipo de expedientes, previa fiscalizacion por la Intervencion.

A tal fin, una vez se tenga conocimiento de las obligaciones pendientes de aplicar a
presupuesto, se dard traslado de las facturas y/o documentos junto con los siguientes
informes y documentacion:

- Informe suscrito por el Técnico responsable, conformado por el Concejal Delegado
correspondiente, en el que justifique la necesidad del gasto y los condicionamientos que han
originado la actuacion irregular y han llevado al incumplimiento del procedimiento
correspondiente.

- Informe suscrito por el Técnico responsable, cuando se trate de prestaciones de obras,
bienes o servicios, donde se detalle que las unidades utilizadas han sido las estrictamente
necesarias para la ejecucion de la prestacion y los precios aplicados son correctos y
adecuados a mercado o se contienen en cuadros de precios aprobados.

- Respecto a aquellas facturas o documentos para las que exista crédito suficiente y
adecuado para su imputacion al vigente presupuesto, se aportara Propuesta de Gasto
Aceptada y debera acreditarse por el técnico que suscribe que ello no produce perjuicio ni
limitacion alguna para la realizacion de las atenciones del ejercicio corriente en las citadas
aplicaciones presupuestarias.

En caso de no existir dotaciébn presupuestaria en el Presupuesto inicial y no poder
acompanfar Propuesta de Gasto Aceptada, se solicitard su habilitacion mediante el oportuno
Expediente de Modificacion de Créditos.

El Reconocimiento Extrajudicial no exonerara de las responsabilidades que puedan
proceder por las infracciones tipificadas en el articulo 28 de la Ley 19/2.013, de 9 de diciembre,
de transparencia, acceso a la informacion publica y buen gobierno.

Base 232.- Ordenacion del pago.

1. La ordenacion de pagos del Ayuntamiento es competencia del Alcalde, si bien podra
delegar de acuerdo con lo establecido en la normativa vigente.

No podran expedirse 6rdenes de pagos sin que previamente se hayan acreditado
documentalmente ante el 6rgano competente para reconocer las obligaciones, la realizacién
de la prestacion o el derecho del acreedor y todo ello de conformidad con las resoluciones
aprobatorias de la autorizacién y compromiso del gasto.

2. La ordenacién de pagos, con caracter general, se efectuara en base a relaciones de
disponibilidad de pago, que elaborard la Tesoreria, de conformidad con el plan de disposicién
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de fondos y la necesaria prioridad de los gastos de personal y obligaciones contraidas en
ejercicios anteriores.

No obstante, en observancia del articulo 14 Ley Organica 2/2012, de 27 de abril, de
Estabilidad Presupuestaria y Sostenibilidad Financiera y del articulo 135 de la Constitucion
espafola, los créditos presupuestarios para satisfacer los intereses y el capital de la deuda
publica de las Administraciones se entenderdn siempre incluidos en el estado de gastos de
sus Presupuestos y no podran ser objeto de enmienda o modificacién mientras se ajusten a
las condiciones de la Ley de emision.

Asi mismo, el pago de los intereses y el capital de la deuda publica de las
Administraciones Publicas gozaran de prioridad absoluta frente a cualquier otro gasto.

3. Si la naturaleza o urgencia del pago lo requiere, la ordenacion del mismo puede
efectuarse individualmente.

Base 243.- Ajustes por periodificacion.

1. Cuando en la fecha de fin de ejercicio se verifique que no se ha contabilizado el
reconocimiento de obligacion, no obstante haberse producido el vencimiento de la misma, se
registrard esta situacion mediante una anotacion de la fase “O” correspondiente.

Entre otros, se encuentran en este caso las cargas dimanantes de un cuadro financiero
vigente, o los correspondientes a consumos o0 servicios efectivamente recibidos y
conformados, salvo en aquéllos casos en que la imputacion al presupuesto haya de realizarse
ene. Ejercicio siguiente, en cuyo caso se registrara la obligaciéon como pendiente de aplicar al
presupuesto (cuenta 413 del PGCP).

2. Si en fecha 31 de Diciembre se verifica que han sido aplicados al Presupuesto del
ejercicio gastos corrientes, cuyo consumo y devengo tendrd lugar en los afios siguientes,
siendo la cuantia del gasto anticipado superior a 5.000 euros, se practicarq el ajuste
correspondiente al gasto anticipado.

3. Si en la fecha 31 de diciembre se verifica que la factura correspondiente a
consumos efectuados en el ejercicio, serd presentada en los afos sucesivos, como

consecuencia de las condiciones contractuales pactadas, se contabilizara el correspondiente
ajuste de Gastos diferidos.

CAPITULO 1l

PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

Base 252.- Gastos de personal.
1. En cuanto a los gastos del Capitulo I, se observaran las siguientes reglas:

a) La aprobacion por el Pleno del anexo de personal que ha de unirse al Presupuesto
(art. 168.1.c) del R.D.L. 2/2004) supone el compromiso de gasto dimanante de las
retribuciones que para cada puesto de trabajo se le asigna con la correspondiente relacion
gue sustituye al documento AD.

b) Las nédminas mensuales cumpliran la funcion de documento “O”, que se elevara a la
Presidencia, a efectos de la ordenacion de pagos.
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c¢) El nombramiento de funcionarios, o la contratacién de personal laboral, originard la
tramitacion de sucesivos documentos “AD” por importe igual a las nédminas que se prevé
satisfacer en el gjercicio.

d) Respecto a las cuotas por Seguridad Social, al inicio del ejercicio se tramitard
documento “AD” por importe igual a las cotizaciones previstas. Las posibles variaciones
originaran documentos complementarios o inversos.

e) En las aplicaciones presupuestarias (2.3.1-160.08.00) y (2.3.1-162.09.00), se crean
fondos de “Accion Social” para financiar, respectivamente, “gastos de ayuda escolar y
asistencia medico-farmacéutica” y “premios de permanencia y jubilacién”, instituidos por los
correspondientes Acuerdos con Funcionarios o Reglamentos Municipales reguladores de los
mismos.

2. Si los gastos fueran variables, en funcion de las actividades que lleve a cabo la
Corporacion o de las circunstancias personales de los perceptores, se gestionaran de acuerdo
con las normas generales recogidas en las Bases siguientes.

No obstante lo anterior, de acuerdo con las posibilidades del sistema contable, sera
admisible la tramitacion de documentos ADO por el importe de los gastos mensuales de
personal.

Base 262.- Autorizacion-Disposicion.

1. En aquellos gastos que han de ser objeto de un expediente de contratacién, ya sea
mediante procedimiento abierto o restringido, se tramitara al inicio del expediente, documento
“A” por importe igual al coste del proyecto o presupuesto elaborado por los Servicios
Técnicos.

2. Conocido el adjudicatario y el importe exacto del gasto, se tramitara documento “D”.

3. Sucesivamente, y en la medida en que tenga lugar la efectiva realizacion de la obra,
prestacion del servicio 0 suministro, se tramitaran los correspondientes documentos “O”.
4. Pertenecen a este grupo los que se detallan:
- Realizacion de obras de inversion o de mantenimiento.
- Adquisicién de inmovilizado.
- Oftros, cuya naturaleza aconseja la separacion entre los actos de
autorizacion y disposicion.

5. La retencion de crédito, se tramitard con caracter excepcional en aquellos
expedientes en que se prevea un tiempo largo o la concurrencia de circunstancias
imprevistas, desde su inicio hasta la fase de autorizacion del gasto.

Base 272.- Autorizacion y Disposicion.
1. Aquellos gastos que responden a compromisos legalmente adquiridos por la
Corporacion, originaran la tramitacion de documento “AD” por el importe del gasto imputable

al ejercicio.

2. Pertenecen a este grupo los que se detallan:
- Gastos plurianuales, por el importe de la anualidad comprometida.
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- Arrendamientos.

- Trabajos realizados por empresas (limpieza, recogida de basuras,
mantenimiento alumbrado, etc.).

- Intereses de préstamos concertados.
- Cuotas de amortizacion de préstamos concertados.
- Adquisiciones o servicios objeto de contratacién directa.
Los documentos "O" se tramitardn cuando sea efectiva la realizacién de la obra, la
prestacion del servicio o la adquisicion del bien contratado, siendo suficiente la presentacion

de facturas o el cargo efectuado en cuenta bancaria y la conformidad con el servicio o
prestacion realizado, tramitada en la forma vista en bases anteriores.

Base 282.- Autorizacion-Disposicion-Obligacion.

1. Las adquisiciones de bienes concretos, asi como otros gastos no sujetos a proceso
de contratacion, en los que la exigibilidad de la obligacion pueda ser inmediata, originaran la
tramitacién del documento “ADO”.

2. Pertenecen a este grupo, entre otros, los siguientes gastos:

- Adquisicion de pequefio material.

- Dietas.

- Gastos locomacién.

- Intereses de demora.

- Otros gastos financieros.

- Anticipos reintegrables a funcionarios.

- Gastos diversos, de importe inferior a 6.010,12 euros, en los que
concurran las caracteristicas sefialadas en el punto 1.

Base 292.- Tramitacion de aportaciones y subvencion  es.

1. En el caso de aportaciones obligatorias a otras Administraciones se tramitara
documento “AD”, tan pronto como se conozca la cuantia de la aportacion.

2. Si a fin de ejercicio, no se conociera el importe de la aportacion obligatoria, se
reclamara formalmente certificacion de dicho dato, a fin de contabilizar la correspondiente fase
HADOH.

3. Las subvenciones, cuyos beneficiarios se sefialen expresamente en el Presupuesto,
originaran la tramitacibn de documento “AD”, al inicio de ejercicio y seran adjudicadas
directamente.

4. Otras subvenciones originardn documento “AD” en el momento de su otorgamiento.

5. La concesion de cualquier tipo de subvenciones, requerira la formacion de
expediente en el que conste el destino de los fondos y los requisitos necesarios que se han de
cumplir para que pueda procederse al pago, asi como las causas que motivarian la obligacién
de reintegrar el importe percibido, de conformidad con lo establecido en la Ley 38/2003, de 17
de noviembre, General de Subvenciones.
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Igualmente, cuando la concesion de la subvencion se haga por el procedimiento de
adjudicacion directa, al amparo del art. 22.2.c) de la Ley 38/2003, deber4d acompafiar al
expediente, informe del Servicio Gestor, acreditando las razones de interés publico, social,
econémico o humanitario u otras debidamente justificadas, que dificulten su convocatoria
publica.

En caso de que la subvencion se refiera a ayudas de emergencia social, formara parte
del expediente, necesariamente, un informe de los Servicios Sociales, donde se acredite la
necesidad y la situacién econémica del perceptor, asi como la forma de justificar los fondos
recibidos.

6. Para que pueda expedirse la orden de pago de la subvencion es imprescindible que
el servicio gestor acredite que se han cumplido las condiciones exigidas en el acuerdo de
concesion o convenio.

Cuando la subvencion se formalice mediante la firma de convenios entre el
Ayuntamiento y otras entidades publicas o privadas, en los mismos se hara constar las fases
de ejecucion del proyecto, obra, servicio o actividad a subvencionar, haciéndose coincidir la
liberacion de los fondos con la culminacién de cada una de las fases, asi como la fecha
prevista de finalizacion que aquéllos deberan cumplir.

Si por la propia naturaleza, las condiciones deben cumplirse con posterioridad a la
percepcién de los fondos, éstos se librardn a justificar, quedando el perceptor obligado a
hacerlo en el periodo de tres meses a partir de la fecha de pago.

Si el plazo de tres meses fuese insuficiente para cumplir las condiciones de la
subvencion, el Servicio gestor detallara cual es el periodo de tiempo en que, en todo caso,
aquellos deberan cumplirse, debiendo incluirse tal plazo en el acuerdo de concesion.

En el caso de precisar una prérroga del plazo de justificacion, ésta, previa peticion del
interesado e informe del Servicio gestor, podr4 ser concedida por el mismo 6rgano que
concedio la subvencion.

7. Es responsabilidad del Servicio gestor, el seguimiento del cumplimiento de las
condiciones exigidas en el acuerdo de concesion, incluidas las de requerir a los perceptores
de fondos librados a justificar aquellos documentos que certifiquen el cumplimiento de las
condiciones para las que fueron concedidos.

Corresponde al Servicio gestor cotejar y validar los justificantes y demas
documentacién justificativa presentada por los beneficiarios, asi como emitir el Informe
correspondiente acreditativo de que justificaciébn presentada se ajusta a la legalidad. Dicho
Informe de conformidad del Servicio gestor, acreditativo de que se ha justificado
correctamente, se remitira a la Intervencion Municipal.

La Intervencidn General registrara la situacion de los fondos pendientes de
justificacion, a fin de efectuar su seguimiento y requerir, en su caso, de los servicios, la
presentacion de los justificantes de aquellos cuyo plazo estuviese vencido.

No serd posible efectuar pago alguno por concesién de nuevas subvenciones a
aquellos terceros que, habiendo transcurrido los plazos otorgados, se encuentren pendientes
de justificar subvenciones anteriores.

8. Corresponderd al Servicio Gestor, la comprobacién de que los preceptores de
subvenciones estan al corriente de sus obligaciones fiscales y con la seguridad social, asi
como el cumplimiento de las obligaciones de publicidad, si procediese.
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9. Con caracter general, para justificar la aplicacion de los fondos recibidos, se tendra
en cuenta:

a) Cuando el destino de la subvencion es la realizacion de obra o instalacién, sera
preciso que un técnico de los servicios municipales se persone en el lugar y extienda acta del
estado en que se haya la obra ejecutada.

b) Cuando el destino es la adquisicion de material fungible, la prestacién de servicios u
otro de similar naturaleza, se requerird la aportacion de documentos originales acreditativos
del pago realizado, recepcion del material o prestacion del servicio.

c) En el caso de ser el perceptor una Corporacion Local o un Organismo Publico, con
destino a la financiacion de un gasto corriente, la aplicacion de los fondos queda justificada
con la carta de pago o documento acreditativo de haberse efectuado su ingreso en la caja de
la Corporacion u Organismo, a no ser que el Ayuntamiento considere conveniente otra
justificacion aplicable al caso concreto.

d) Los perceptores de subvenciones de emergencia social, no precisaran justificacion
expresa, dado que la misma se encuentra acreditada por el informe de los servicios sociales.

10. El perceptor de cualquier subvencion debera acreditar que no es deudor de la
Hacienda Municipal, extremo que se justificar4 mediante certificado expedido por el Tesorero.

11. La aprobacion de las Ordenanzas Reguladoras de las subvenciones,
correspondera al Pleno, de conformidad con lo establecido en el art. 17 de la Ley 38/2003 vy el
art. 49 de la Ley 7/1985, de Bases de Régimen Local. En cuanto al érgano que autoriza las
subvenciones, en funcion de su cuantia, se tendra en cuenta lo siguiente:

Hasta 10.000,00 euros, seran autorizados por el Alcalde-Presidente. A partir de la
cantidad anterior, serdn autorizados por la Junta de Gobierno Local.

12. Cuando el beneficiario sea deudor con motivo de una deuda vencida, liquida y
exigible, los Servicios de Tesoreria procederan a su compensacion.

13. El articulo 8.1 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones
dispone que, con caracter previo a la propuesta de establecimiento de subvenciones, se
deben concretar los objetivos y efectos que se pretenden con su aplicacion, el plazo necesario
para su consecucion, los costes previsibles y sus fuentes de financiacion, en un plan
estratégico supeditado, en todo caso, al cumplimiento de los objetivos de estabilidad
presupuestaria y su aprobacion no supone generacion de derecho alguno a favor de las
potenciales entidades y/o personas beneficiarias.

El Plan Estratégico de Subvenciones para el ejercicio 2018 se incluye como Anexo a
las presentes bases de ejecucién. Cualquier modificacidén o ajuste que se pueda producir con
posterioridad serd sometido a aprobacion por la Junta de Gobierno Local.

Base 302.- Tramitacion de gastos en obras, servicio Sy suministros.

1. La autorizacion de gastos correspondientes a obras, servicios o suministros deberan
adecuarse a las prescripciones contenidas en el Real Decreto Legislativo 3/2011, de 14 de
noviembre, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley de Contratos del Sector Publico,
y, a partir del 9 de marzo de 2017, a la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del
Sector Publico, por la que se transponen al ordenamiento juridico espafiol las Directivas del
Parlamento Europeo y del Consejo 2014/23/UE y 2014/24/UE, de 26 de febrero de 2014,
fecha de entrada en vigor de la misma.
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Base 312.- Gastos Plurianuales.

1. Podran adquirirse compromisos por gastos que hayan de extenderse a ejercicios
posteriores a aquel en que se autoricen, siempre que su ejecucion se inicie en el propio
ejercicio, salvo en los casos de contratacién anticipada, previsto en el articulo 94.2 Real
Decreto Legislativo 3/2011, de 14 de noviembre, por el que se aprueba el texto refundido de la
Ley de Contratos del Sector Publico, en los que podran iniciarse en el ejercicio siguiente y que
ademas se encuentren en los casos previstos en el art. 174 del R.D.L. 2/2004:

a) Inversiones y transferencias de capital.

b) Los demas contratos y los de suministros de consultoria, de asistencia técnica y
cientifica, de prestaciébn de servicios de ejecucibn de obras de mantenimiento y de
arrendamiento de equipos sometidos a las normas del Real Decreto Legislativo 3/2011, de 14
de noviembre, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley de Contratos del Sector
Puablico, que no puedan ser estipulados o sean antiecondmicos por un afo.

¢) Arrendamiento de bienes inmuebles.
d) Cargas financieras de las deudas de la Entidad.

e) Transferencias corrientes que se derivan de convenios suscritos con otras entidades
publicas o privadas sin animo de lucro.

Respecto de estos gastos se procederd, en su caso, a la contabilizacion de un
documento “AFUT” de autorizacion de gastos de ejercicios posteriores. Los servicios
correspondientes, una vez aprobado por el Pleno el gasto plurianual y adjudicado el contrato,
darén cuenta a la Intervencion, que emitira un “DFUT”, gastos comprometidos de ejercicios
posteriores, que girara sobre el “AFUT” anterior.

Las autorizaciones de gastos para ejercicios posteriores se cancelardn a final del
ejercicio, por lo que si no se hubiera ultimado el expediente se procederd, al afio siguiente, a
la contabilizacion directa del “ADFUT” correspondiente.

En caso de que el compromiso de gasto estuviese financiado, total o parcialmente, por
un tercero, el “ADFUT” serd emitido o incrementado, simultdneamente a un documento de
compromiso de ingreso de ejercicios sucesivos, de forma que se refleje la totalidad del gasto y
la parte a financiar por dichos terceros, en los ejercicios venideros.

3. En el caso de arrendamiento de bienes inmuebles o equipos, sera preciso informe
de Intervencion sobre estimacion de cobertura en ejercicios futuros.

4. Es competencia del Pleno la autorizacibn de gastos plurianuales que, en casos
excepcionales, podra variar los anteriores limites con el quérum del caso.

La modificacién de los gastos plurianuales podra realizarse por acuerdo de la Junta de
Gobierno Local.

5. Los gastos plurianuales derivados de contratos de obras, de suministro, de
servicios, de gestion de servicios publicos, asi como los contratos administrativos especiales,
y los contratos privados serdn de competencia del Alcalde, en los términos previstos en el
Real Decreto Legislativo 3/2011, de 14 de noviembre, por el que se aprueba el texto refundido
de la Ley de Contratos del Sector Publico.
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Base 322.- Gastos de inversion.

1. La autorizacion de gastos de primer establecimiento y los de ampliacién y mejora, se
condicionan al resultado previo de los correspondientes estudios de adecuacion a la legalidad.

2. En el expediente deberd incorporarse, en todo caso, la siguiente documentacion:

a) Proyecto, planos y memoria.

b) Presupuesto, que contendra la totalidad del coste. Si se precisara de la
ejecucion de obras de urbanizacién, se evaluara el coste de las mismas.

c) Pliego de condiciones.

d) Constancia de que se ha incoado el expediente de imposicion de
contribuciones especiales o informe de su improcedencia.

e) Amortizacion, razonando la vida Gtil estimada.

f) Estimacion de los gastos de funcionamiento y conservacion en ejercicios
futuros, cuantias que seran informadas por Intervencion en cuanto a la posibilidad de
cobertura en los afos sucesivos, y a los efectos del cumplimiento de la Ley Orgéanica 2/2012,
de 27 de abiril, de Estabilidad Presupuestaria y Sostenibilidad Financiera.

g) Propuesta de aplicacion presupuestaria.

3. Los servicios gestores presentardn un PERT, o calendario de realizacion de los
proyectos incluidos en el capitulo VI, a excepcion de las adquisiciones de material
inventariable.

Base 332.- Inversiones financiadas con préstamo.

1. Las inversiones incluidas en los capitulos VI, VII y VIII del Estado de Gastos, cuya
financiacién, total o parcial, esté prevista mediante la concertacién de operaciones de crédito,
no podran ser adjudicadas ni ejecutadas hasta tanto la Corporacién suscriba el
correspondiente préstamo. Dicha limitacion no afectard a la parte de la inversion que pudiese
estar financiada con recursos diferentes a los de operaciones de préstamo.

Base 342.- Proyectos de gasto.

1. Tienen la consideracion de proyectos de gasto el conjunto de créditos destinados a
la consecucion de una finalidad determinada si han sido calificados como tales por el Pleno.

2. Todo proyecto de gasto estard identificado por un nimero que se mantendra
invariable a lo largo de toda su ejecucion y que hara referencia al afio de inicio, al tipo y la
identificacion del proyecto dentro de los iniciados en el mismo ejercicio.

Base 352.- Gastos con financiacién afectada.

1. Son gastos con financiacion afectada aquellos para cuya ejecucion se obtendran
ingresos que necesariamente deben ser aplicados a la finalidad para la que se concedieron.

Base 362.- Contratacion.

1. Una vez que entre en vigor la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del
Sector Publico, se consideraran contratos menores los contratos de valor estimado inferior a
40.000 euros, cuando se trate de contratos de obras, o0 a 15.000 euros, cuando se trate de
contratos de suministro o de servicios.
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2. En los contratos menores la tramitacion del expediente exigird el informe del
organo de contratacion motivando la necesidad del c ontrato . Asimismo se requerira la
aprobacién del gasto, previa existencia de crédito adecuado y suficiente, y la incorporacién al
mismo de la factura correspondiente, que deberd reunir los requisitos que las normas de
desarrollo de esta Ley establezcan. En el contrato menor de obras, debera afiadirse, ademas,
el presupuesto de las obras, sin perjuicio de que deba existir el correspondiente proyecto
cuando normas especificas asi lo requieran. Debera igualmente solicitarse el informe de las
oficinas o unidades de supervision a que se refiere el articulo 235 cuando el trabajo afecte a la
estabilidad, seguridad o estanqueidad de la obra.

3. En el expediente se justificard que no se esta alterando el objeto del contrato para
evitar la aplicacion de las reglas generales de contratacion, y que el contratista no ha
suscrito mas contratos menores que individual o con juntamente superen la cifra que
consta en el apartado primero de esta base . El 6rgano de contratacion comprobara el
cumplimiento de dicha regla. Quedan excluidos los supuestos encuadrados en el articulo
168.a).2. de la Ley 9/2015, de Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico

4. La tramitacion del expediente exigira la aprobacién del gasto y que conste factura
expedida por el contratista en los términos previstos en el Real Decreto 1619/2012, verificados
por los servicios técnicos municipales. En el contrato menor de obras deberd afiadirse,
ademas, el presupuesto de obras, sin perjuicio de que deba existir el correspondiente
proyecto cuando normas especificas asi lo requieran.

5. Los contratos menores no podran tener una duracion superior a un afio ni ser
objeto de prérroga ni de revision de precios.

6. La conformidad de la factura por parte de los técnicos responsables expresara que
los contratos se han ejecutado de acuerdo con las condiciones acordadas e implicara la
capacidad y solvencia técnica de la empresa adjudicataria, que el precio del contrato se ajusta
al mercado y que no ha habido fraccionamiento del objeto.

5. En aplicacion del principio de anualidad contemplado en la Base 142, la tramitacion
de cualquier expediente de gasto, independientemente de su cuantia, exige que la solicitud y
obtencion del oportuno informe de existencia de consignacién presupuestaria tenga lugar con
anterioridad al dltimo dia habil del mes de noviembre de cada afio, para el caso de los
contratos menores y antes del ultimo dia hébil del mes de octubre para el resto. En el
supuesto de gastos con financiacion afectada se tendran en cuenta las condiciones de
ejecucion del gasto contempladas en la Resolucién de concesion.

CAPITULO IV
PAGOS A JUSTIFICAR
Y

ANTICIPOS DE CAJA FIJA

Base 372.- Pagos a justificar.

Como complemento a lo dispuesto en los articulos 190 del RDL 2/2004 y 69 a 72 del
R.D. 500/1990, los pagos a justificar quedan regulados por las siguientes normas:

Los expedientes que se tramiten para la expedicion de 6rdenes de pagos a justificar
han de ser resueltos por la autoridad que autorizé el gasto cuyo pago se pretende satisfacer o
estar prevista esta modalidad de pago en aquella autorizacion.
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Se considera esta modalidad de pago como un procedimiento muy excepcional, por lo
que no podrd ser utilizado para hacer frente a obligaciones que pueden ser satisfechas por
otros procedimientos, como pudiera ser el "anticipo de caja fija".

El procedimiento y documentos utilizados para estas ordenes es el normal previsto
para cualquier autorizacién, compromiso de gastos, s6lo que en la documentacién se
acreditara por el interesado en esta modalidad de pago, su necesidad, el lugar del pago, la
imposibilidad de obtener los justificantes con anterioridad al mismo, asi como la persona a
favor de la cual ha de expedirse la correspondiente orden por ser la encargada de llevarlo a
cabo.

Esta persona es la responsable de obtener la contraprestacion, que los documentos
retnan las formalidades exigidas por la legislaciéon vigente y por las presentes Bases, asi
como de efectuar las retenciones que procedan.

La contabilidad ha de generar listados de estos mandamientos de pago de tal forma
gue si llegada la fecha limite para su justificacion, nunca superior a tres meses contados a
partir de la fecha de la entrega por Tesoreria, ésta no se efectle, procediéndose a su
reintegro, bien descontandolo, sin mas tramites, de cualquier cantidad que el obligado a la
justificacion tenga pendiente de percibir del Ayuntamientos, incluidas las retribuciones, o, en
otro caso, expidiendo la correspondiente certificacion de descubierto para su reintegro por la
via de apremio.

El importe recibido sblo puede destinarse al pago de la obligacion para la que se
ordend. Por tanto, al dictarse la orden se ha de determinar el concepto presupuestario al que
ha de aplicarse, conforme determina la letra f) del art. 72.2 del R.D. 500/1990.

Una vez efectuado el pago, la persona obligada a justificar ha de presentar los
justificantes debidamente relacionados, con el nombre de los perceptores, nimero de
identificacion fiscal, concepto de pago y cantidad de cada justificante, asi como las
retenciones efectuadas en cada uno de ellos. En la relacion firmada por la propia persona, se
hara constar la fecha, nimero e importe de la orden de pago o mandamiento que se pretende
justificar, al igual que la diferencia, en mas o en menos, entre lo justificado y lo percibido en su
dia, para proceder a su pago, cuando legalmente proceda, o bien al reintegro.

El expediente, que sera informado por Intervencion, se elevara a la Autoridad que
acordo el gasto a efectos de decidir sobre la procedencia de la justificacion.

Base 382.- Anticipos de caja fija.

Para atenciones corrientes de caracter peridédico o repetitivo, se podra utilizar el
sistema de anticipo de Caja fija, regulado en los articulos 190.3 del RDL 2/2004 y 73 a 76 del
R.D. 500/1990, que se regira por lo alli dispuesto y por las normas que figuran a continuacioén:

1. Es competencia del Presidente de la Corporacion determinar las cajas pagadoras
gue deben funcionar para la ejecucion del Presupuesto de la Corporacion, y el nombramiento
de sus gestores. El cargo de Cajero-Pagador debera recaer, necesariamente, en el Jefe del
Servicio correspondiente o, al menos, en un Jefe de Seccidon o de Negociado con plaza en
propiedad.

- Las modificaciones en la cuantia de los anticipos, aunque no se cambie la cuenta
corriente vinculada, se formalizaran como cancelaciones y constitucién por el nuevo importe,
mediante la correspondiente resolucién presidencial.
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- También sera competencia de la Presidencia la sustitucion del Cajero-Pagador
responsable de la administracién del anticipo, si bien sus efectos sélo se produciran a partir de
la correspondiente acta de entrega, rindiendo cuenta conformada por la Tesoreria de la
situacion de los fondos en esa fecha.

2. El importe de la orden de pago no presupuestaria que se expida para situar fondos,
se abonard por transferencia a las cuentas corrientes que las respectivas Cajas pagadoras
tendran abiertas, conforme se dira, con la denominacion "Ayuntamiento de Teror. Provision de
Fondos para..."

Los intereses que produzcan los referidos fondos se ingresaran por los Cajeros
pagadores en la Tesoreria, con aplicacion al concepto oportuno del Presupuesto de Ingresos.
Esta Tesoreria, vigilara por que las condiciones bancarias de estas cuentas estén en
consonancia con el resto de la Corporacion.

Salvo autorizacion expresa de la Presidencia, previo informe de la Intervencion, en la
cuenta corriente vinculada a cada Caja Fija no podran gestionarse fondos ajenos a la misma.

3. Los gastos que hayan de realizarse con cargo a las aplicaciones presupuestarias
para las que se ha establecido este sistema de pago, se cuantificaran previamente y seran
objeto de retencion a comienzo de cada ejercicio hasta un maximo establecido para cada una
de ellas y por el total constituido.

4. La disposicion de fondos de las cuentas indicadas se efectuard mediante cheques
nominativos o transferencias bancarias, autorizados con las firmas mancomunadas del
Cajero-Pagador y de otra persona designada por la Presidencia en la resolucion que concedio
el correspondiente anticipo de Caja, o los sustitutos de aquellos. En casos excepcionales
podran autorizarse cargos contra la cuenta corriente abierta, siempre que éste sea necesario
como forma de pago y previa autorizacion que se hara constar en el Decreto de apertura de la
Caja Fija. En ningun caso podra ser una misma persona la que realice ambas sustituciones. El
sustituto obra bajo la responsabilidad del titular a menos que, previa a la actuacién de aquél,
se haya realizado acta de entrega de la situacion del anticipo en ese momento, conformada
por la Tesoreria.

No obstante lo dispuesto en el parrafo anterior, las Cajas pagadoras podran disponer
de cantidades en efectivo no superiores a 500,00 euros, para atender necesidades
imprevistas y gastos de menor cuantia. En casos justificados podra elevarse dicho limite a
otro previamente determinado en la resoluciéon de constitucion o de modificacion del anticipo
en este sentido. De la custodia de estos fondos serd directamente responsable el Cajero-
pagador.

5. Los Cajeros-pagadores rendiran cuentas por los gastos atendidos con tales
anticipos, a medida que sus necesidades de tesoreria aconsejen la reposicion de los fondos
utilizados y, necesariamente, en el mes de diciembre de cada afio, con cargo a esta Ultima, en
la cantidad que fuere precisa, a la retencion de crédito realizada en las aplicaciones
presupuestarias vinculadas al anticipo, quedando el resto como remanente no utilizado.

Las reposiciones se tramitaran antes de tener consumido la mitad del importe del
anticipo o0 se encuentre agotado alguno de los importes retenidos en las aplicaciones
presupuestarias vinculadas. La ultima reposicion anual ha de realizarse, necesariamente, el
dia 20 de diciembre o dltimo dia habil anterior a esta fecha, quedando los posibles pagos
posteriores a la misma, pendientes de incluir hasta la primera reposicion que se realice con
cargo al presupuesto del afio siguiente.

Las indicadas cuentas, acompafadas de las facturas y demas documentos originales
que justifiqguen la aplicacion, debidamente relacionados, serdn aprobadas por la persona
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designada por la Presidencia para autorizar los gastos. El Cajero-pagador deberd expedir a su
favor los documentos contables de ejecucion del presupuesto de gastos que proceda, con
imputacion a las aplicaciones presupuestarias a que correspondan los gastos realizados.

Tales cuentas se ajustardn al total del anticipo concedido, sumando a los gastos a
reponer el saldo de la cuenta corriente debidamente acreditado y conciliado, asi como las
posibles existencias en metalico. Los intereses acreedores pendientes de formalizar seran
detraidos e ingresados, nada mas conocerse, para su aplicacién definitiva por el Servicio de
Ingresos de la Intervencion.

Una vez examinadas las cuentas y los documentos, conformados previamente por la
Tesoreria, por la Intervencidon Municipal se emitira informe en el que pondran de manifiesto los
defectos y anomalias observados o su conformidad.

Caso de encontrar defectos, remitird de nuevo el expediente a la oficina de origen,
para subsanarlos en un plazo maximo de ocho dias. En otro caso, se formulardn las
alegaciones que se estimen oportunas y se elevard todo a la Presidencia para que decida lo
procedente.

La expedicion de las érdenes de pago resultantes de las operaciones previstas en los
parrafos anteriores, se ajustardn a la normativa general de la Corporacion, pero la reposicion
de fondos a los Cajeros-pagadores ha de efectuarse, necesariamente, por transferencia a la
cuenta abierta a tal efecto y por el importe liquido de las érdenes de pago.

6. Con este tipo de fondos solamente podrdn atenderse gastos con aplicacion
presupuestaria al Capitulo Il, y que ademas reunan las caracteristicas definidas en el articulo
73.1 del R.D. 500/1990 y hasta un maximo de 3.000,00 euros. A efectos de este limite, no
podra fraccionarse un Unico gasto en varios pagos. La suma total de anticipos de Caja
autorizados, en su conjunto, no podré ser superior a 100.000,00 euros, siendo facultad de la
Presidencia el determinar el importe de cada anticipo dentro del indicado limite.

7. En toda resolucién por la que se establezca una pagaduria deber& constar:

- El importe del anticipo y las aplicaciones presupuestarias contra las que es posible la
realizacion de pagos, con detalle del gasto méximo por cada partida.

- El Cajero o persona encargada del manejo de tales fondos, asi como el de la otra
persona que, conjuntamente con el Cajero, ha de autorizar los pagos contra la cuenta
corriente.

- La Entidad bancaria en la que se ha de depositar el importe del anticipo, con la
modalidad de cuenta corriente y denominacion de "Ayuntamiento de Teror. Provision de
fondos para ..." (finalidad del anticipo).

8. A efectos de control, las primeras quincenas de los meses de enero, abril, julio y
octubre, y referidos al dltimo dia del trimestre anterior, se formularan, por los pagadores,
estados de situacion en tesoreria, que se remitirdn a la Presidencia de la Corporacién y copias
a la Intervencion Municipal.

El Interventor y el Tesorero, por si 0 por medio de funcionarios que al efecto designen,
podran realizar en cualquier momento las comprobaciones que estimen oportunas y recabar,
con este fin, la documentacion que estimen precisa.

El incumplimiento u obstruccion de estos controles o comprobaciones, asi como la
incorrecta administracion del anticipo, dar& lugar a la exigencia de su cancelacion y reintegro,
procediéndose, en su caso, en la forma establecida en el parrafo séptimo de la Base anterior
respecto a las cantidades entregadas “a justificar”.
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9. Son funciones de las Cajas-pagadoras, en relacion con las operaciones de anticipos
de Caja fija, las siguientes:

- Contabilizar todas las operaciones en la forma y condiciones que determine la
Intervencion de la Corporacion y los programas informaticos.

- Verificar que los comprobantes facilitados para la justificacion de los gastos y los
pagos consiguientes, sean documentos auténticos y originales y que en ellos figure el
"conforme" del responsable de la autorizacion del gasto.

- ldentificar la personalidad y legitimacibn de los perceptores mediante la
documentacién procedente en cada caso.

- Efectuar los pagos que se ordenen, conforme a lo preceptuado en estas Bases de
Ejecucion.

- Custodiar los fondos que se le hubieren confiado y cuidar de cobrar los intereses que
proceda y de su posterior e inmediato ingreso en la Tesoreria.

- Practicar los arqueos y conciliaciones bancarias que proceda.

- Rendir las cuentas que corresponda en la estructura que determine la Intervencién
Municipal, a medida que sus necesidades de tesoreria aconsejen la reposicion de fondos
utilizados, y necesariamente, como ha quedado dicho, en el mes de diciembre.

- Conservar y custodiar los talonarios y material de los cheques. En el supuesto de
cheques anulados debera proceder a su inutilizacion y conservacion a efectos oportunos.

- Tramitar, a comienzos de los sucesivos ejercicios de vigencia del anticipo, la
oportuna retencion de créditos en las aplicaciones presupuestarias vinculadas y hasta la suma
total del mismo.

- Aquellas otras que se les encomiende para llevar adelante lo establecido en la
presente normativa.

CAPITULO V

ANTICIPOS DE REMUNERACIONES, DIETAS, GASTOS DE TRAS LADOS E
INDEMNIZACIONES POR ASISTENCIA A TRIBUNALES DEL PER SONAL AL SERVICIO
DE LA CORPORACION

Base 392.-

Anticipos de remuneraciones : Se establece como cuantia maxima de anticipos en
poder del personal, la cantidad de 50.000,00 euros, incluyendo en la misma, los concedidos
en el ejercicio y ejercicios anteriores pendientes de reintegrar.

Para la percepcion, por parte del personal funcionario de indemnizaciones por razén
del servicio , se estara a lo dispuesto en el R.D. 462/2002, de 24 de mayo, actualizado por la
Orden EHA/3770/2005, de 1 de Diciembre, por la que se revisa el importe de la indemnizacion
por uso de vehiculo particular y a lo dispuesto por la Resolucion de 2 de enero de 2008, de la
Secretaria de Estado de Hacienda y Presupuestos, que en su anexo XVI fija las dietas en
territorio nacional. Dicha Resolucién esta en consonancia con lo dispuesto en la disposicion
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final cuarta del Real Decreto 462/2002, de 24 de mayo, en cuanto a las modificaciones que se
puedan llevar a efecto. Asimismo dichas modificaciones pueden obedecer a los convenios
suscritos entre el Ayuntamiento y sus funcionarios.

No obstante lo anterior, cuando un funcionario haya de desplazarse fuera de la Isla,
con el fin de realizar gestiones relacionadas directamente con su cargo y tenga que pernoctar
fuera de su domicilio, se le abonara el alojamiento, descontdndosele en este caso la parte de
la dieta destinada a sufragarlo.

Las asistencias se devengaran por cada sesion determinada, con independencia de si
ésta se extiende a mas de un dia, devengandose una Unica asistencia en el supuesto de que
se celebre mas de una sesion en el mismo dia.

Base 402.-

El resto del personal al servicio de este Ayuntamiento, no incluido en la Base anterior,
percibira los derechos de este epigrafe con arreglo a las reglamentaciones laborales
respectivas, negociacion colectiva o acuerdos corporativos, en cada caso, sin que se pueda
sefialar cantidades por este concepto superiores a las que les corresponderia al funcionario
de igual o similar categoria.

Base 412.-

Para el devengo de estas indemnizaciones, los viajes o servicios que den derecho a
ellas han de ser autorizados previamente por Resolucion de la Presidencia de la Corporacion
a propuesta de los respectivos Jefes de Servicios.

Los gastos de desplazamiento a que se refiere el citado articulo 17 de R.D. 462/2002,
actualizado por la Orden EHA/3771/2005, de 2 de Diciembre, por la que se revisa la cuantia
de los gastos de locomocién y de las dietas en el Impuesto sobre la Renta de las Personas
Fisicas, se entienden tacitamente autorizados en todos los casos.

Las indemnizaciones por asistencia a tribunales de oposicion, se regiran por lo
dispuesto en el R.D. 462/2002. En caso de celebrarse mas de una sesion el mismo dia, se
tendré derecho a percibir sélo la dieta de una sesion.

Base 42.-

Independientemente de lo dispuesto en la Base anterior, el documento que se expida
para el cobro ha de contener, como minimo, fecha de salida y regreso, objeto del viaje, medio
de transporte utilizado, cantidad a percibir, detallando integro y liquido y la conformidad del
Jefe del Servicio o Jefe de Seccidn, con el visto bueno del Alcalde-Presidente.

Cuando el funcionario haga uso de la clausula contenida en la base 39 y el
Ayuntamiento le abone el alojamiento, el mencionado gasto ha de ser justificado con facturas
originales al regreso del viaje.

CAPITULO VI
RETRIBUCIONES E INDEMNIZACIONES A LOS MIEMBROS DE L A CORPORACION
Base 432.-
1. Los miembros de la Corporacién percibirdn las retribuciones y asignaciones que se

fijen por el Pleno Corporativo de conformidad con lo establecido en el Real Decreto
2568/1986, de 28 de noviembre.
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2. Los cargos electos que desempefien sus funciones en régimen de dedicacion
exclusiva, percibiran las retribuciones en los términos establecidos en el apartado primero del
articulo 75 de la Ley 7/85, de 2 de abiril.

Base 442.- Indemnizaciones.
1. Asistencia a Sesiones, Actos y Gestiones.- A percibir por los miembros de la

Corporacion sin dedicacién exclusiva, segun el articulo 13.6 del R.D. 2568/1986, de 28 de
noviembre.

CONCEPTO IMPORTE

a) Por cada sesion plenaria. 47,50 euros

b) Por cada sesion de la Junta de Gobierno Local.

17,10 euros
¢) Por cada sesion de las Comisiones Informativas. 17,10 euros
2. Indemnizacién por desplazamientos:
a) Al extranjero:
1. Alcalde-Presidente 120 euros
2. Concejales con Delegacion 100 euros
b) A la Peninsula:
1. Alcalde-Presidente 90 euros
2. Concejales con Delegacion 75 euros
c) Entre las Islas:
1. Alcalde-Presidente 60 euros
2. Concejales con Delegacion 50 euros

Independientemente de las cantidades sefaladas se les satisfaran los gastos de
alojamiento y locomocioén.

Por la Secretaria General se remitira a la Intervencidon de Fondos, certificacion
acreditativa de los viajes realizados, asi como los dias de salida y regreso de cada uno de
ellos.

d) Dentro de la Isla:

Por la utilizacion de vehiculo particular, se aplicaran los importes de 0,19 euros/km.
en el caso automoéviles, y de 0,078 euros/km. en el caso de motocicletas, reconocidos en la
Orden del Ministerio de Economia y Hacienda EHA/3770/2005, de 1 de diciembre (Boletin
Oficial del Estado de 3 de diciembre de 2005).
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Base 452.-

1. Las indemnizaciones por desplazamientos fuera de la Isla, se reducirdn un 50%
cuando el desplazado no pernocte fuera del domicilio.

2. En el caso de asistencia conjunta a dos o mas sesiones del mismo érgano el mismo
dia, sélo se percibiran indemnizaciones de asistencia por una sola.

Base 462.- Subvenciones a los Grupos Politicos.

De acuerdo con la redaccion dada al articulo 73.3 de la Ley 7/1985, de 2 de Abiril,
Reguladora de las Bases de Régimen Local y por la Ley 11/1999, de 21 de Abril, se asigna
una dotacién econdmica a los Grupos Politicos presentes en el Pleno de una cantidad de
9.690,00 euros, importe que figura en la partida 9.2.4-489.00.00 del Presupuesto.

Las citadas cantidades se libraran de forma trimestral a cada Grupo Politico en virtud
de su numero de Concejales y se tramitaran en un solo acto administrativo que acumulara las
tres fases del gasto (autorizacion, disposicién y reconocimiento de la obligacion), utilizando el
documento contable “ADO”.

Cada Grupo politico debera llevar una contabilidad especifica de su dotacion, que
pondra a disposicion del Pleno de la Corporacion siempre que éste lo pida.

Base 472.-

El Alcalde y los Concejales perceptores de retribuciones, que desempefian sus
funciones con dedicacion exclusiva, seran dados de alta en el Régimen General de la
Seguridad Social, asumiendo la Corporacion el pago de las cuotas empresariales que
correspondan, dejando a salvo lo dispuesto en el art. 74 de la Ley Reguladora de las Bases
del Régimen Local.

TITULO 1

DE LOS INGRESOS

CAPITULO |
GESTION DE INGRESOS.
Base 482.- Plan de Tesoreria.

1. Correspondera al Tesorero elaborar el Plan Trimestral de Tesoreria, que sera
aprobado por el Presidente o el Concejal de Hacienda.

2. La gestion de los recursos liquidos se regird por el principio de caja Unica y se
llevard a cabo con el criterio de obtencion de maxima rentabilidad, asegurando en todo caso la
inmediata liquidez para el cumplimiento de las obligaciones en sus vencimientos temporales.

3. Los recursos que puedan obtenerse en ejecucion del Presupuesto se destinaran a
satisfacer el conjunto de obligaciones, salvo que procedan de recaudacion por contribuciones
especiales, subvenciones finalistas u otros ingresos especificos afectados a fines
determinados.
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Base 492.- Gestion de tributos y precios publicos

1. El Departamento de Rentas y Exacciones o bien la Entidad Pudblica en quien el
Ayuntamiento delegue, elaborara los padrones de tributos de cobro periddico, a cuyo fin los
servicios gestores comunicaran las incidencias conocidas que pudieran afectar a aquellos.

2. A comienzos del ejercicio se aprobard y publicara el calendario fiscal de los tributos
de cobro periddico, haciendo constar que la exposicion publica de los padrones tendré lugar
durante los quince dias anteriores al inicio de su cobranza.

3. Asimismo, se publicaré el periodo para pagar en voluntaria los precios publicos de
caracter periodico.

4. La via de apremio de los ingresos a que se refieren los puntos 2 y 3, se iniciara al
dia siguiente de la conclusion del periodo de cobro voluntario.

5. La Tesoreria adoptard las medidas procedentes para asegurar la puntual realizacion
de las liquidaciones de ingresos publicos locales.

6. Salvo en los casos que exista delegacion expresa por parte de la Corporacion, la
direccion de la recaudacién corresponde a la Tesoreria, que debera establecer el
procedimiento para verificar la aplicacion de la normativa vigente en materia recaudatoria, con
especial referencia a las anulaciones, suspensiones, aplazamientos y fraccionamientos de

pago.
Base 502.- Gestidn de recargos sobre impuestos loca  les.

1. El reconocimiento de derechos por Impuesto sobre Actividades Econdmicas se
efectuard por la cuantia a que ascienden las cuotas municipales, excluyéndose en todo caso
el recargo provincial, que sera contabilizado extrapresupuestariamente, a favor del Cabildo.

3. Si se impusiera otro recargo sobre los impuestos locales, en defecto de normas
especificas reguladoras de su gestion, serén de aplicacion el punto anterior.

Base 512.- Costes de gestion.

1. No se practicaran liquidaciones de ingreso directo cuya cuota sea inferior a 3,01
euros, dado que los costes de gestion evaluados excederian del rendimiento del recurso.

2. En orden a la depuraciébn de aquellos valores cuya realizacion pueda resultar
demasiado onerosa, el Tesorero elaborara un informe sobre costes del procedimiento
ejecutivo, que servird de base para cuantificar el importe de los expedientes anteriores a 2004
cuyas deudas deban ser anuladas.

3. Para el gjercicio 2015, debe formularse propuesta de baja de todas las liquidaciones
aprobadas antes del 31-12-2010, incorporadas a expedientes en via de apremio cuya deuda
total acumulada por sujeto pasivo individual no supere la cifra de 50 euros.

Base 522.- Aplazamientos y fraccionamientos.

1. Se podra conceder aplazamiento, o fraccionamiento de las deudas por liquidaciones
de ingreso directo cuyo importe sea superior a 500,00 euros, siempre que se den estos
requisitos:
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a) Apreciacion positiva del Concejal de Hacienda respecto a la dificultad de que el
sujeto pasivo pueda cumplir sus obligaciones dada la situacién de su tesoreria.

b) Afianzamiento de la deuda, mediante aval bancario, 0 documentos justificativos del
crédito del sujeto pasivo ante el Ayuntamiento por servicios, o suministros efectuados al
mismo, cuyo pago no podra efectuarse mientras se prolongue el periodo de afianzamiento, asi
como presentacion de cualquier otro documento que se estime oportuno.

2. La concesion del aplazamiento o fraccionamiento siempre comportara la exigibilidad
de intereses de demora, calculados desde el dia siguiente a la conclusion del periodo
voluntario de pago hasta la fecha en que tenga lugar la realizacion del mismo y aplicandose el
tipo de interés de demora, o el interés legal, segun se trate de deudas tributarias o no
tributarias.

3. La concesion de aplazamiento o fraccionamiento de pago es competencia del
Alcalde cuando el importe de la deuda aplazada no exceda de 12.000 euros, y los plazos
concedidos no superen el periodo de un afio desde la fecha de concesion.

4. La aprobacion de aplazamientos, o fraccionamiento de pago, corresponderd a la
Comision de Gobierno cuando las condiciones sean diferentes a las resefiadas en el punto 3.

5. Excepcionalmente, cuando concurran circunstancias de extrema necesidad, el
Concejal de Hacienda podré aplazar el pago de deudas inferiores a 500,00 euros.

Base 532.- Delegacion de facultades de gestion trib  utaria.

1. Si el Ayuntamiento delega las facultades de gestiobn y recaudacion en una
Administracién Supramunicipal, la contabilizacién de las distintas operaciones se realizara en
base a los documentos elaborados por ésta.

2. El contenido de los actos administrativos municipales y su coordinacién con las
actuaciones de la Administracion Delegada se adaptaran al objeto y alcance de los acuerdos
de delegacion.

CAPITULO II

CONTABILIZACION

Base 542.- Reconocimiento de derechos.

1. Procedera el reconocimiento de derechos tan pronto como se conozca que ha
existido una liquidacion a favor del Ayuntamiento, que puede proceder de la propia
Corporacion, de otra Administracion o de los particulares.

2. En las liquidaciones de contraido previo, de ingreso directo, se contabilizara el
reconocimiento de derechos cuando se aprueben las liquidaciones.

3. En las liquidaciones de contraido previo, ingreso por recibo, la contabilizacion del
reconocimiento del derecho tendra lugar tras la aprobacion del padrén, excepto cuando se
recauda mediante delegacién en otro Ente Publico, que se estara a lo dispuesto en la
normativa contable.
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4. En las autoliquidaciones, e ingresos sin contraido previo, cuando se presentan y se
ha ingresado el importe de las mismas.

5. En el caso de subvenciones o transferencias a recibir de otra Entidad,
condicionadas al cumplimiento de determinados requisitos, se hard seguimiento del
compromiso de aquella desde el mismo momento de la adopcién de acuerdo formal.

Al cumplirse las condiciones establecidas para que la subvencion sea exigible, se
reconocerd el derecho.

6. Respecto a la participacion en tributos del Estado, en el momento de la recepcion de
fondos, se contabilizara el reconocimiento y cobro de la entrega.

7. En los préstamos concertados, a medida que tengan lugar las sucesivas
disposiciones, se contabilizar4 el reconocimiento de derechos y cobro de las cantidades
correspondientes.

8. En el caso de multas, se contabilizara el reconocimiento de derechos cuando,
conocida la infraccion, se determine el importe de la multa; constituyendo dicho importe la
cantidad que debe ser contabilizada, ain cuando la referida multa pueda ser abonada con
bonificacion.

9. En intereses y otras rentas, el reconocimiento de derechos se originard en el
momento del devengo.

Base 552.- Contabilizaciéon de los cobros.

1. Los ingresos procedentes de Recaudacion, en tanto no se conozca su aplicacion
presupuestaria, se contabilizardn como Ingresos pendientes de aplicacién, originandose un
cargo en la cuenta de "Caja" y un abono en la cuenta "Ingresos pendientes de aplicacién en
Caja".

2. En cuanto al resto de ingresos que ha de percibir la Corporacion con caracter
general, se utilizara la aplicacion directa, originAndose un cargo en la cuenta de "Caja" y un
abono en la cuenta de "Deudores por derechos reconocidos".

3. Cuando los Servicios gestores tengan informacion sobre concesion de
subvenciones, habran de comunicarla a Tesoreria, a fin de que pueda efectuarse su puntual
seguimiento.

4. Tesoreria controlara que no exista ningun abono en cuentas bancarias pendiente de
formalizacion contable.

Base 562.- Pago de Tributos Municipales cuyo sujeto pasivo es el Ayuntamiento.
1. En aquellas liquidaciones en que el propio Ayuntamiento es el sujeto activo y pasivo
del recurso que se exacciona, se aplicard el ingreso al concepto correspondiente v,

simultdneamente, se contabilizara el pago en la partida 225 del Estado de Gastos.

2. Elingreso y el pago se realizan mediante formalizacién, no produciéndose por tanto
entrada ni salida de fondos.

3. El reconocimiento de derechos aplicado a los correspondientes conceptos de
ingreso justifica la ampliacion de crédito presupuestario en la partida resefiada.
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CAPITULO 1l

COMPETENCIAS ORGANICAS

Base 572.- Aprobacion de liguidaciones.

1. Los padrones de tributos, o precios publicos, de vencimiento periddico, seran
aprobados por la Junta de Gobierno Local o por las entidades en las que delegue la gestién
tributaria.

2. Las liquidaciones de ingreso directo de los impuestos sobre bienes inmuebles y
sobre actividades econémicas, cuya gestion se lleva a cabo por el Ayuntamiento, se realizaran
trimestralmente y seran aprobadas por la Junta de Gobierno Local, a cuyo érgano se elevara
la relacién de liquidaciones que habra elaborado el Departamento de Rentas y que sera
fiscalizada por la Intervencion.

3. La aprobacion de liquidaciones practicadas por conceptos diferentes a los recogidos
en el punto 2, es competencia del Alcalde, pudiendo procederse a dicha aprobacion mediante
relacion.

4. Las liquidaciones individualizadas que se practiquen por Impuesto sobre Vehiculos
de Traccion Mecanica, Impuesto sobre Construcciones, tasas y precios publicos, de importe
inferior a 601,01 euros, podran ser aprobadas por el Concejal de Hacienda, previa delegacion
del Alcalde o bien por las entidades en las que delegue la gestion tributaria.

Base 582.- Aprobacion de bajas por Anulacion de lig  uidaciones.

1. Cuando proceda anular una liquidacién, como consecuencia de la resolucion de un
recurso, el propio acuerdo de anulacién fundamentara y documentara la baja en cuentas del
derecho contabilizado.

2. Si la liquidacion anulada habia sido ingresada, procedera el reconocimiento de la
obligacion de devolver el ingreso indebido, acto que debera constar en el propio acuerdo
resolutorio del Alcalde.

3. La anulacion de liquidaciones de importe individualizado superior a 7.500 euros, es
competencia de la Junta de Gobierno Local o bien de las entidades en las que delegue la
gestion tributaria y recaudatoria.

4. La anulacion de liquidaciones de importe individualizado inferior a 7.500 euros, es
competencia del Alcalde o bien de las entidades en las que delegue la gestion tributaria y
recaudatoria.

Base 592.- Aprobacién de bajas por otras causas.

1. Cuando proceda anular una liquidacion por insolvencia del deudor, se incluird en un
expediente de créditos incobrables, cuya tramitacion corresponde a la Tesoreria y que sera
aprobado por la Junta de Gobierno Local o bien por las entidades en las que delegue la
gestion tributaria y recaudatoria.

2. La propuesta de créditos incobrables formulada por los érganos de recaudacion no
originara la baja en cuentas, en tanto no recaiga el acuerdo corporativo de aprobacion.
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3. Informéticamente se recogerd la declaracion de insolvencia de un deudor, a fin de
poder aplicar la figura de créditos incobrables por referencia.

4. Los expedientes de bajas y anulaciones originadas por errores aritméticos,
materiales y de hecho seran tramitados por la Tesoreria y aprobados por el Alcalde.

Base 602.- Gestion de multas

1. Cuando los agentes de la Policia Local hayan formulado denuncia por acciones u
omisiones contrarias a la Ley de Seguridad Vial, cumplimentaran el boletin de denuncia, en el
que constara con toda claridad el cédigo de la infraccién.

2. Procesados los boletines, se elaborardn relaciones de denuncias y de sus
correspondientes multas, que seran aprobadas por el Concejal de Tréfico; procediendo desde
ese momento la contabilizacion del reconocimiento de derecho por importe igual a la suma del
principal de las multas relacionadas.

3. La imposicidn de sanciones es competencia del Alcalde, y de tal acto no derivara
asiento contable alguno si previamente habia sido registrado el reconocimiento de derechos
en base a la relacion de denuncias y multas correspondientes.

4. La anulacion de multas de trafico es competencia del Alcalde, quien aprobard las
correspondientes relaciones propuestas por el Concejal responsable del &rea de Tréfico.

5. En cuanto a infracciones diferentes a las de circulacion, la imposicién de sanciones,
determinacion de la cuantia de la multa y su posible anulaciéon son competencia de la Junta de
Gobierno Local, salvo que la legislacion en vigor atribuya dicha competencia a otro érgano
municipal.

Base 612.- Este Ayuntamiento en lo referente a la gestion tributaria y recaudatoria, de
una gran parte de sus tributos, actuard en consonancia con la delegacion de facultades que
ha concedido a favor del Cabildo de Gran Canaria. Dicha entidad lleva acabo la gestion
tributaria y recaudatoria de nuestros tributos, a través de su Organismo autébnomo “Valora
Gestion Tributaria”.

TITULO IV

LIQUIDACION DEL PRESUPUESTO

Base 622.- Operaciones previas en el estado de gast  o0s.

1. A fin de ejercicio, se verificar4 que todos los acuerdos municipales que implican
reconocimiento de la obligacion han tenido su reflejo contable en fase "O".

En particular, las subvenciones concedidas cuyo pago no haya sido ordenado al final
del ejercicio, se contabilizardn en fase O, aun cuando la efectiva percepcion de fondos esté
condicionada al cumplimiento de algunos requisitos.

2. Los servicios gestores recabaran de los contratistas la presentacién de facturas
dentro del ejercicio. Sin perjuicio de lo cual, se verificara el estado de determinados gastos por
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consumos o servicios imputables al ejercicio y cuyo reconocimiento de obligaciones no ha
llegado a formalizarse por no disponer en 31 de Diciembre de facturas.

3. Los créditos para gastos que el Ultimo dia del ejercicio no estén afectados al

cumplimiento de obligaciones reconocidas quedaran anulados, sin mas excepciones que las
derivadas de los puntos anteriores y de la incorporacion de remanentes.

Base 632.- Operaciones previas en el estado de ingr  esos.

1. Todos los cobros habidos hasta 31 de Diciembre deberan ser aplicados en el
Presupuesto que se cierra, a cuyo fin se daran las instrucciones pertinentes al Servicio de
Recaudacion.

2. Se verificara la correcta contabilizacion del reconocimiento de derechos en todos los
conceptos de ingreso.

Base 642.- Cierre del Presupuesto.

1. El Presupuesto del Ayuntamiento se liquidaran, elaborandose los estados
demostrativos de la liquidacion y la propuesta de incorporacién de remanentes antes del 15 de
Febrero del afio natural siguiente a aquel que se cierra.

2. La liquidacion del Presupuesto del Ayuntamiento serd aprobada por el Alcalde,
dando cuenta al Pleno en la primera sesion ordinaria que se celebre.

3. A efectos de determinar el remanente de tesoreria se consideraran ingresos de

dificil recaudacion los de antigiiedad superior a 1 afio, salvo que las especiales caracteristicas
del derecho, o del deudor, justifiquen otra consideracion.

TITULO V

CONTROL Y FISCALIZACION

Base 652.- Control interno.

1. En el Ayuntamiento se ejercerdn las funciones de control interno en su triple
acepcion de funcion interventora, funcion de control financiero y de eficacia.

2. El ejercicio de la funcién interventora fiscalizadora se llevard a cabo directamente
por la Intervencion de Fondos.

3. El ejercicio de las funciones de control financiero y control de eficacia se desarrollara
bajo la direccién del Interventor Municipal, por los funcionarios que se sefalen, pudiendo
auxiliarse cuando sea preciso con auditores externos.
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Base 662.- Normas particulares de fiscalizacion.

1. No estaran sujetas a fiscalizacion previa, las fases de Autorizacion y Disposicién de
gastos que correspondan a suministros menores 0 gastos de cardcter peridédico y demas de
tracto sucesivo, una vez intervenido el gasto correspondiente al acto o contrato inicial.

2. En los gastos corrientes, imputables al Capitulo Il, se ejercerd la fiscalizacion
limitada, en los términos recogidos en el articulo 219 del Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5
de Marzo.

3. Se podré ejercer la fiscalizacion por técnicas de muestreo en los siguientes casos:
a) Remuneraciones de personal.

b) Liquidacion de tasas y precios publicos.

c) Tributos periédicos incorporados en padrones.

Cuando la fiscalizacién se haya realizado por muestreo, esta circunstancia se hara
constar expresamente en el informe.

TITULO VI

PATRIMONIO E INVENTARIO.

Base 672.- Elaboracion del inventario.

1. Se realizara y conservara de conformidad con lo dispuesto en los articulos 17 y
siguientes del Reglamento de Bienes de las Entidades locales, aprobado por Real Decreto
1.372/1.986, de 13 de Junio, teniendo en cuenta las particularidades que se detallan en los
articulos siguientes.

2. El Inventario se elaborara bajo la responsabilidad del Secretario General, pero los
distintos servicios municipales adoptardn las medidas pertinentes para asegurar su
mantenimiento.

3. Con carécter general, los bienes y derechos se valoraran por su coste de
adquisicion.

4. No obstante lo previsto en el punto anterior, cuando hayan de inventariarse por
primera vez bienes adquiridos en ejercicios anteriores cuyo precio de adquisicion se
desconoce, o es muy diferente de su valor actual, se valoraran en base al informe técnico
emitido para cuantificar dicho valor.

5. La revalorizaciéon de los bienes y derechos, respecto a los valores previstos en los
puntos 3 y 4, tendrd caracter absolutamente excepcional y debera justificarse mediante los
pertinentes informes técnicos, que formaran parte del expediente anual de rectificacion del
inventario.

6. Cuando se inventarien bienes sujetos a depreciacion, sera preciso estimar la vida
atil de los mismos, a fin de aplicar las cuotas de amortizacion, que se determinaran por el
sistema lineal de amortizacion constante.
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Base 682.- Epigrafe 1. Inmuebles.
1. Se distinguira entre bienes urbanos, bienes rusticos y vias publicas.

2. Las inversiones que consistan en realizacion de obras se incorporaran en Inventario
cuando las mismas hubieran concluido y se hayan recibido por la Corporacion.

3. Las inversiones en infraestructuras y bienes de uso general se mantendran
contabilizadas en el Activo mientras se hayan en curso de ejecuciéon. Una vez concluida la
realizacion de tales inversiones se daran de baja en el Activo y permaneceran registradas en
el Inventario.

4. Excepcionalmente podran mantenerse en el Activo las inversiones en bienes de uso
general cuando reste pendiente de cancelacién parte del préstamo que fue concertado para
su financiacion.

5. La valoracion de los bienes urbanos y rasticos se fundamentaran en el informe del
técnico municipal y, en defecto de dicho informe, se fijara en la misma cuantia que el valor
catastral.

6. Las vias publicas constaran en inventario, incorporandose los datos que permiten su
identificacion y descripcidn correctas, no siendo necesario que figure la valoracién de aquellas
calles concluidas en ejercicios anteriores.

7. En orden a lograr la actualizacién de los datos, seré preciso que en el documento de

recepcién de los bienes, o de las obras que incrementan su valor, conste la toma de razéon a
efectos de inventario.

Base 692.- Otros Epigrafes.
1. En el epigrafe 4, se registraran como derechos de caracter personal:
a) El derecho al reintegro de un préstamo concedido por el Ayuntamiento.

b) El derecho a cobrar de un deudor como consecuencia de la enajenacion de bienes
inventariables, o de operaciones atipicas.

2. En el epigrafe 7, de Mobiliario no artistico, se inventariaran aquellos bienes cuya
duracion excede del periodo de un afio y cuyo coste es superior a la cifra de 1.500 euros.

3. Cuando los Servicios conformen las facturas expedidas con motivo de la adquisicidon
de bienes inventariables, cumplimentaran el alta en inventario; tramite que verificara la
Intervencion antes de proceder a la materializacion del pago.

Base 702.- Patrimonio.

El programa de elaboracion del inventario efectuara las correspondientes relaciones de
bienes que permitan el ajuste entre Activo Contable e Inventario, de acuerdo con la
Instruccion de Contabilidad.
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DISPOSICION FINAL

Para lo no previsto en estas bases, asi como para la resoluciéon de las dudas que
puedan surgir en su aplicacion, se estard a lo que resuelva la Corporacién previo informe del
Interventor.

Villa de Teror, a fecha de la firma electrénica

El Alcalde,

José Luis Baez Cardona
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CODIGO DIR

UNIDAD TRAMITADORA

L01350271 |Ayuntamiento de Teror
LA0004118 |Pleno
LA0004119 |Junta de Gobierno Local
LA0004120 |Alcaldia
LA0004121 |Seguridady Orden Publico
LA0004122 |Urbanismo - Oficina Tecnica
LA0004123 |Oficina Tecnica - Jefe de Servicios
LA0004124 |Oficina Tecnica - Obras
LA0004125 |Alcantarillado
LA0004126 |Abastecimiento Domiciliario de Agua Potable
LA0004127 |Recogida de Residuos
LAO004128 |Limpieza Viaria
LA0004129 |Alumbrado Publico
LA0004130 |Asistencia Social Primaria

Funcionamiento de Centros Docentes, Preescolar, Primaria y
LA0004131 . .

Educacion Especial
LA0004132 |Cultura
LA0004133 |Cultura - Escuela de Musica
LA0004134 |Cultura - Universidad Popular
LA0004135 |Biblioteca Publica
LA0004136 |Archivo
LA0004137 |Fiestas Populares y Festejos Municipio
LA0004138 |Fiestas Popularesy Festejos Barrios
LAO004139 |Deportes
LAOO04140 |Comercio
LA0004141 |Informaciony Promocion Turistica
LA0004142 |Recursos Hidraulicos
LA0004143 |Sociedad de la Informacion
LA0004144 |Organos de Gobierno
LA0004145 |Secretaria General
LA0004146 |Secretaria - Jefe de Servicios
LA0004147 |Secretaria - Jefatura de Seccion
LAOO04148 |Contratacion
LA0004149 |Informatica
LA0004150 |Personal
LA0004151 |Desarrollo Local
LA0004152 |Almacen Municipal
LA0004153 |Administracion Financiera y Tributaria
LAOO04154 |Intervencion
LA0004530 |Juventud
CODIGO DIR OFICINA CONTABLE
LA0004154 iIntervencidn
CODIGO DIR ORGANO GESTOR
LA0004120 :Alcaldia
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